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Wprowadzenie
Celem Kksztalcenia zawodowego jest przygotowanie aktywnego,

mobilnego i1 skutecznie dziatajgcego pracownika gospodarki. Efektywne

funkcjonowanie na rynku pracy wymaga: przygotowania o0golnego
| opanowania podstawowych umiejetnosci zawodowych oraz ksztatcenia
ustawicznego.

Absolwent wspoéiczesnej szkoly powinien charakteryzowac¢ sie
otwartoscig, wyobraznig, zdolnoscia do cigglego ksztalcenia
| doskonalenia oraz umiejetnoscia oceny wiasnych mozliwosci.
Wprowadzenie do systemu szkolnego programéw modutowych powinno
utatwic€ osiggniecie tych zamierzen.

Ksztalcenie wedlug modutlowego programu nauczania poprzez
powigzanie celéw i materialu nauczania z procesem pracy i zadaniami
zawodowymi umozliwia:

— przygotowanie ucznia do wykonywania zadan zawodowych na
okreslonym stanowisku pracy,

— integracje tresci ksztatcenia z réznych dyscyplin wiedzy,

— stymulowanie aktywnosci intelektualnej 1 praktycznej ucznia
pozwalajgcej na indywidualizacje procesu nauczania.

Ksztalcenie modutowe charakteryzuje sie tym, ze:

— preferowane sg aktywizujgce metody nauczania, ktore wyzwalajg
aktywnosc¢, kreatywnos¢, zdolnos¢é do samooceny uczgcego sie oraz
zmieniajg role nauczyciela w kierunku doradcy, partnera, projektanta,
organizatora i ewaluatora procesu dydaktycznego,

— proces nauczania i uczenia sie ukierunkowany jest na osiggniecie
wyznaczonych rezultatbw w formie umiejetnosci intelektualnych
I praktycznych, ktére umozliwiajg wykonywanie okres$lonego zakresu
pracy w zawodzie,

— wykorzystywana jest w szerokim zakresie zasada transferu wiedzy
I umiejetnosci, uzyskanych we wczesniejszych etapach nauki,

— program nauczania posiada elastyczng strukture, a znajdujace sie

wnim moduly i jednostki modutowe mozna aktualizowac,
modyfikowa¢, uzupetniaé i wymienia¢é w zaleznosci od potrzeb
edukacyjnych,

— w ksztalceniu modutowym wystepuje dominacja procesu uczenia sie
nad procesem nauczania,
— w ksztatceniu modutowym nie wystepuje podziat na przedmioty
teoretyczne i zajecia praktyczne.
Realizacja modutowego programu nauczania zapewnia uczniom
opanowanie umiejetnosci okreslonych w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodzie oraz przygotowuje do ksztatcenia ustawicznego.
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Modutowy program nauczania sklada sie z modutdow ksztalcenia
w zawodzie i odpowiadajgcych im jednostek modutowych, ktorych
realizacja umozliwia przyswajanie wiadomosci oraz ksztaltowanie
umiejetnosci i postaw wiasciwych dla zawodu.

Program jednostki modutowej stanowi element modutu ksztalcenia
w zawodzie, obejmujacy logiczny i mozliwy do wykonania wycinek pracy,
o wyraznie okreslonym poczatku i zakonczeniu, ktéry nie podlega
dalszym podzialom, a jego rezultatem jest produkt, ustuga lub istotna
decyzja.

W strukturze modutowego programu nauczania wyrézniono:

— zalozenia programowo-organizacyjne ksztatcenia w zawodzie,
— plany nauczania,
— programy modutow,
— programy jednostek modutowych.
Modut ksztatcenia w zawodzie zawiera:
— cele ksztalcenia,
— wykaz jednostek modutowych,
— schemat uktadu jednostek modutowych,
— literature.
Program jednostki modutowej zawiera:
— szczegotowe cele ksztatcenia,
— materiat nauczania,
— ¢wiczenia,
— $rodki dydaktyczne,
— wskazania metodyczne do realizacji programu jednostki,
— propozycje metod sprawdzania i oceny osiggnie¢ edukacyjnych
ucznia.

W programie zostat przyjety system kodowania modutdéw i jednostek
modutowych zawierajgcy nastepujgce elementy:

— symbol cyfrowy zawodu wedtug klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego,

— symbol literowy oznaczajacy kategorie modutow:
O — dla modutéw ogdlnozawodowych,
Z — dla modutéw zawodowych,

— cyfre arabskg oznaczajgcqa kolejny modut lub jednostke modutowa.

Przyktadowy zapis kodowania modutu:

342[04].01

342[04] — symbol cyfrowy zawodu: technik logistyk,

O1 — pierwszy modut ogdlnozawodowy: Podstawy organizacji proceséw
logistycznych.
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Przyktadowy zapis kodowania jednostki modutowey:

342[04].21.02

342[04] — symbol cyfrowy zawodu: technik logistyk

Z1 — pierwszy modut zawodowy: Logistyka przedsiebiorstwa w tancuchu

dostaw,
02 —druga jednostka modutowa wyodrebniona w module Z1:
Projektowanie i realizacja zadan logistycznych procesu

technologicznego.
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|. Zatlozenia programowo-organizacyjne ksztalcenia
w zawodzie

1. Opis pracy w zawodzie
Absolwent szkoly ksztalcgcej w zawodzie technik logistyk moze
podejmowac prace w dziatach logistyki przedsiebiorstw: przemystowych,
handlowych, dystrybucyjnych, ustugowych, transportowo-spedycyjnych
oraz w jednostkach samorzadu terytorialnego, na stanowiskach:
— specjalisty ds. sprzedazy i prognozowania popytu,
— specjalisty ds. planowania zakupow,
— specjalisty ds. handlu elektronicznego,
— specjalisty ds. logistyki miejskich ustug infrastrukturalnych,
— specjalisty ds. gospodarki odpadami,
— specjalisty ds. planowania produkcji i zapaséw,
— specjalisty ds. gospodarki materiatowej,
— specjalisty ds. pakowania i opakowan,
— specjalisty ds. transportu wewnetrznego,
— operatora ds. zintegrowanych  systemow  informatycznych
wspomagajacych zarzgdzanie logistyczne.

Zadania zawodowe
Absolwent szkoty ksztailcgcej w zawodzie technik logistyk moze

realizowac nastepujgce zadania zawodowe:

— przygotowywanie procesu logistycznego,

— sporzgdzanie dokumentéw logistycznych,

— ustalanie naleznosci za ustugi logistyczne,

— zawieranie umow sprzedazy ustug logistycznych,

— organizowanie i realizowanie fancucha dostaw w logistyce,

— obstugiwanie zintegrowanych systeméw informatycznych w logistyce,

— dokonywanie  wymiany  dokumentdw  drogg  elektroniczng
I udostepnianie informaciji w sieci teletransmisji danych,

— prezentowanie dziatalnosci marketingowej na rynku ustug
logistycznych,

— organizowanie lub wspotldziatanie w organizacji i realizacji
zaopatrzenia, magazynowania, transportu i dystrybucij,

— organizowanie recyklingu odpadow,

— klasyfikowanie zapasow,

— Wwyznaczanie poziomu zapasu zabezpieczajacego proces produkcii
I sprzedaz,

— zarzadzanie zapasami i tworzenie planéw dostaw,

— znakowanie i identyfikowanie towaréw w wymianie handlowej,
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— obliczanie kosztow dostawy i podstawowych parametrow wydajnosci
procesOw magazynowych,

— obliczanie kosztow magazynowania towaréw,

— dobieranie opakowan jednostkowych i transportowych,

— gospodarowanie opakowaniami,

— dobieranie $rodkdéw transportu i urzadzen przetadunkowych
w obstudze tancucha dostaw,

— przygotowywanie taryf przewozowych i spedycyjnych,

— przygotowywanie dokumentow zwigzanych z ubezpieczeniem
Krajowym i zagranicznym towarow i 0sob,

— prowadzenie rozliczen i rachunkéw ze spedytorami, Klientami
krajowymi i zagranicznymi,

— rozpatrywanie reklamacji zgodnie z procedurami.

Umiej etno sci zawodowe
W wyniku ksztatcenia w zawodzie absolwent szkoty powinien umie¢:

— okresla¢ zadania logistyczne,

— stosowac zasady logistyki w gospodarce,

— zarzadzac tancuchem dostaw towardéw,

— stosowac procedury systemu jakosci w realizacji ustug logistycznych,

— korzystaC ze specjalistycznego oprogramowania w zakresie
niezbednym do wykonywania zadan zawodowych,

— stosowa¢ metody i narzedzia statystyczne przy sporzadzaniu analiz
procesoéw logistycznych,

— prowadzi¢ analizy porownawcze wynikéw realizacji procesow
logistycznych,

— analizowac¢ zmiennos¢ popytu i cykl zycia produktu,

— planowac¢ i organizowaC zaopatrzenie materialowe w procesach
produkcji i dystrybucji towaréw,

— dobiera¢ opakowania i przygotowywac towar do dystrybucji,

— organizowac i realizowac ustugi recyklingowe,

— dobierac¢ srodki transportu wewnatrzzaktadowego,

— organizowac transport zgodnie z zasadami przeptywu materiatu,

— planowac i zarzadzac¢ wykorzystaniem zapaséw magazynowych,

— wyznaczy¢ zapas cykliczny i zapas bezpieczenstwa,

— okresla¢ termin i wielkos¢ zamowienia,

— planowac i organizowac prace magazynu,

— obstugiwac regaty magazynowe wysokiego sktadowania,

— stosowacé systemy identyfikacji towaréw oraz systemy ich oznaczenia,

— opisywac zasady eksploatacji Srodkow transportu,

— planowac, organizowac, realizowac i kontrolowa¢ wykonanie zadan
logistycznych srodkami transportu lgdowego, lotniczego i wodnego,
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— organizowaé zatadunek i wytadunek towardw,

— ewidencjonowaé stan techniczno-eksploatacyjny miejskich ustug
infrastrukturalnych,

— obstugiwac systemy reagowania dyspozycyjnego dotyczace obiektow
I urzgdzen infrastruktury miejskiej,

— analizowaC¢ koszt eksploatacji infrastruktury technicznej ustug
miejskich,

— monitorowac funkcjonalnos¢ eksploatacyjng oraz potrzeby remontowe
I Inwestycyjne w zakresie infrastruktury miejskiej,

— organizowac przewozy 0so0b w komunikacji publicznej,

— opracowywac rozktady jazdy komunikacji miejskiej, miedzymiastowe]
| regionalnej,

— kontrolowac przebieg tadunku,

— postugiwac sie aktami prawnymi i normami dotyczgcymi transportu
kolejowego i lotniczego, drogowego, morskiego, srédlgdowego
z uwzglednieniem materiatow niebezpiecznych i zwierzat,

— oblicza¢ koszty ustug logistycznych,

— postugiwac sie dwoma jezykami obcymi w zakresie niezbednym do
wykonywania zadan zawodowych,

— przestrzegaC¢ zasad bezpieczenstwa i higieny  pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,

— organizowac stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,

— stosowaé przepisy kodeksu pracy dotyczace praw i obowigzkoéw
pracownika i pracodawcy,

— komunikowac sie i wspoétpracowaé z zespotem,

— doskonali¢ umiejetnosci zawodowe.

2. Zalecenia dotycz gce organizacji procesu dydaktyczno -

wychowawczego

Podstawowym celem ksztatcenia w zawodzie technik logistyk jest
przygotowanie absolwenta do koordynacji przeptywu surowcow,
materiatdw, wyrobow gotowych do konsumentow z zachowaniem
minimalizacji kosztéw i czasu ich przeptywu oraz podporzadkowania
dziatalnosci logistycznej wymaganiom obstugi klienta.

Proces ksztatcenia wedtug modutowego programu nauczania dla
zawodu technik logistyk moze by¢ realizowany w czteroletnim technikum
dla mtodziezy i dorostych w formie stacjonarnej i zaocznej oraz w szkole
policealnej dla mtodziezy i dorostych w formie stacjonarnej i zaoczne.

Program nauczania obejmuje  ksztalcenie  ogolnozawodowe
| zawodowe. Ksztatcenie ogdlnozawodowe zapewnia orientacje
w zawodzie. Ksztalcenie zawodowe ma na celu przygotowanie
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absolwenta szkoly do realizacji zadan na typowych dla zawodu
stanowiskach pracy.

Tresci programowe modutéw i jednostek modutowych opracowano
zgodnie z obowigzujgcg metodologia konstruowania modutowego
programu nhauczania. Moduty zostaty wyodrebnione na podstawie
logicznych zwigzkéw i zaleznosci miedzy zadaniami i umiejetnosciami
zawodowymi. W modutach ksztalcenia w zawodzie wyodrebniono
jednostki modutowe. Realizacja celow ksztatcenia modutdw i jednostek
modutowych zapewnia opanowanie umiejetnosci umozliwiajgcych
wykonywanie okreslonego zakresu pracy. Ogolne iszczegétowe cele
ksztatcenia wynikajg z podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie
technik logistyk. Czynnikiem sprzyjajagcym nabywaniu umiejetnosci
zawodowych jest wykonywanie c¢wiczen okreslonych w programach
jednostek modutowych. Ich tematyka moze by¢ poszerzona przez
nauczyciela realizujgcego program.

Tresci programowe zawarte sg w szesciu modutach: jednym
ogollnozawodowym i w pieciu modutach zawodowych.

Program nauczania modulu ogo6lnozawodowego powinien byé
realizowany w pierwszej kolejnosci.

Modut 342[04].01 — Podstawy organizacji proceséw logistycznych —
skltada sie z szesciu jednostek modutowych. Ogolnozawodowe tresci
programowe jednostek obejmujg tematyke dotyczaca: stosowania
przepisbw bezpieczenstwa i higieny pracy, przebiegu proceséw
logistycznych  w  tancuchu  dostaw, wykorzystania systemow
elektronicznych do zarzadzania gospodarkg, stosowania procedur
projakosciowych w zarzadzaniu, zasad prowadzenia negocjacji oraz
rachunku ekonomicznego i badan statystycznych wspomagajgcych
podejmowanie decyzji. Tematyka modutu ukazuje réwniez przebieg
proceséw logistycznych zwigzanych z otoczeniem, w jakim funkcjonujg
przedsiebiorstwa realizujgce zadania logistyczne.

Modut 342[04].Z1 — Logistyka przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw —
skltada sie z szesciu jednostek modutowych, obejmujacych tematyke
dotyczaca projektowania irealizacji zadan logistycznych z zakresu
sterowania wszystkimi funkcjami przedsiebiorstwa: zaopatrzeniem,
procesem technologicznym, dystrybucja, gospodarkg odpadami
| transportem  wewnetrznym  oraz  sporzadzaniem  rachunku
ekonomicznego tych zadan.

Modut 342[04].Z2 — Logistyczne zarzadzanie gospodarkg
magazynowg i zapasami — sktada sie z czterech jednostek modutowych
obejmujgcych tematyke dotyczaca: projektowania i realizacji zadan
logistycznych z zakresu gospodarki zapasami, gospodarki magazynowej,
gospodarki opakowaniami oraz sporzadzania rozliczen finansowych tych
zadan.
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Modut 342[04].Z3 — Logistyka w transporcie i spedycji — sktada sie
z pieciu jednostek modutowych obejmujgcych tematyke dotyczaca:
projektowania zadan transportowo—spedycyjnych, sporzgdzania
dokumentacji transportowo-spedycyjnej, organizowania rynku w zakresie
ustug transportowo-spedycyjnych oraz ekonomiki przedsiebiorstw
transportowo- spedycyjnych.

Modut 342[04].Z4 — Jezyk obcy zawodowy — sktada sie z dwdch
jednostek modutowych dotyczacych postugiwania sie dwoma jezykami
obcymi w prowadzeniu rozméw i korespondencji z obcojezycznymi
kontrahentami i klientami przedsiebiorstw logistycznych.

Modut 342[04].Z5 - Praktyka zawodowa — skifada sie z trzech
jednostek modutowych. Tresci programowe jednostek obejmujg
tematyke dotyczacq sporzadzania wnioskéw z realizacji zadan
logistycznych w przedsiebiorstwie znajdujgcym sie w tancuchu dostaw
I wykonywania zadan logistycznych z zakresu gospodarki magazynowej
| zapasami oraz spedycji i transportu.

Wykaz modutéw i jednostek modutowych zamieszczono w tabeli,
w ktorej okreslono czas przewidziany na ich realizacje.

Wykaz modutow i jednostek modutowych

Orientacyjna

Symbol jednostki Wykaz modutow liczba qodzin na
modutowej i jednostek modutowych reaﬁzacje
Modut 342[04].01

Podstawy organizacji procesow 360
logistycznych
342[04].01.01 Stosowanie przepisow bezpieczenstwa i higieny 46

pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
342[04].01.02 |Organizowanie tancucha dostaw 78
Wspomaganie komputerowe dziatan

342[04].01.03 . 72
logistycznych
342[04].01.04 |Stosowanie procedur zarzgdzania jakoscig 46
342[04].01.05 |Prowadzenie negocjacji 46
342[04].01.06 Stosowanie przepisbw prawa i zasad ekonomiki 72
w zarzgdzaniu logistycznym
Modut 342[04].Z1
Logistyka przedsi ebiorstwa w ta ncuchu 432
dostaw
342[04].21.01 PrOJektowanlg i realizacja zadan logistycznych 48
w zaopatrzeniu
342[04].21.02 Projektowanie i rea_lllzaqa zadan logistycznych 108
procesu technologicznego
342[04].71.03 Projektowanie i realizacja zadan logistycznych 108

w dystrybucji
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Projektowanie i realizacja zadan logistycznych

342[04].Z1.04 . 48
w gospodarce odpadami
342[04].21.05 PrOJekto_Wan_l_e i realizacja zadan logistycznych 60
W organizacji transportu wewnetrznego
Sporzadzanie rachunku kosztow zadan
342[04].21.06 |logistycznych przedsiebiorstwa w tancuchu 60
dostaw
Modut 342[04].22
Logistyczne zarz adzanie gospodark g 360
magazynow g i zapasami .
342[04].22.01 Projektowanie i reallzaCJ_a zadan logistycznych 144
W gospodarce zapasami
342[04].22.02 Projektowanie i realizacja zadan logistycznych 120
W gospodarce magazynowe;
342[04].22.03 Projektowanie i reallzaCJq zadan logistycznych 40
w gospodarce opakowaniami
Sporzadzanie rachunku kosztow zadan
342[04].22.04 |logistycznych z zakresu gospodarki 56
magazynowej
Modut 342[04].Z3
: N N 312
Logistyka w transporcie i spedycji
342[04].23.01 PrOJektovyanle zadan transportowo- 50
-spedycyjnych
342[04].23.02 Sporzadz_an!e dokumentacji transportowo- 68
-spedycyjnej
342[04].23.03 Organizowanie rynku ustug transportowo- 50
-spedycyjnych
Stosowanie przepiséw prawa i norm
342[04].Z3.04 |obowigzujacych w ustugach transportowo- 76
-spedycyjnych
Stosowanie zasad ekonomiki
342[04].Z23.05 |w przedsiebiorstwach transportowo- 68
spedycyjnych
Modut 342[04].24
216*
Jezyk obcy zawodowy
342[04].24.01 Posiu’glqule sie jezykiem obcym w realizacji 108
zadan logistycznych
342[04].24.02 Posiuglwaple S|Q'drug.|m jezykiem obcym 108
w realizacji zadan logistycznych
Modut 342[04].Z25 140
Praktyka zawodowa
Sporzadzanie wnioskow z realizacji zadan
342[04].25.01 |logistycznych przedsiebiorstwa w fancuchu 35
dostaw
342[04].25.02 Wykonywa_nle zadan Iogl_stycznych z zakresu 35
gospodarki magazynowej
342[04].25.03 Wykonywa_nle zada__n logistycznych z zakresu 70
transportu i spedyciji
Razem 1820
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Orientacyjna liczba godzin na realizacje programu dotyczy
czteroletniego technikum dla miodziezy.

Na podstawie wykazu i ukfadu jednostek  modutowych
w poszczegdblnych modutach opracowano dydaktyczng mape programu.
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Dydaktyczna mapa programu
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Dydaktyczna mapa programu nauczania stanowi schemat powigzan
miedzy modutami i jednostkami modutowymi oraz okresla kolejnosc ich
realizacji. Na podstawie mapy uczen moze wybra¢ sciezke ksztatcenia
w zaleznosci od wilasnych predyspozycji, posiadanego doswiadczenia
oraz dowoddéw potwierdzajgcych opanowanie okreslonej wiedzy
i umiejetnosci. Modut ogo6lnozawodowy powinien by¢ realizowany
w pierwszej kolejnosci, poniewaz tresci w nim zawarte stanowig
podstawe merytoryczng dla pozostatych modutow.

Realizacja programu nauczania moze odbywac¢ sie w kolejnosci
zgodnej z numeracjg modutéw i jednostek modutowych. Dopuszcza sie
rowniez mozliwo$¢ realizacji programu w innych wariantach w zaleznosci
od aktualnych potrzeb edukacyjnych. Zmiana kolejnosci realizacji
programu modutdéw lub jednostek modutowych powinna byc¢
poprzedzona szczegoOlowg analizg dydaktycznej mapy programu
nauczania oraz tresci jednostek modutowych, przy czym nalezy
pamietac o zachowaniu korelacji tresci ksztatcenia.

Nauczyciele realizujgcy modutowy program nauczania powinni
posiadaé przygotowanie w zakresie metodologii ksztatcenia
modutowego, aktywizujgcych metod nauczania, pomiaru dydaktycznego
oraz projektowania i opracowywania pakietow edukacyjnych.

Nauczyciel kierujgcy procesem ksztatcenia powinien udziela¢ uczniom
pomocy w rozwigzywaniu problemow zwigzanych z realizacjg zadan,
sterowa¢ tempem pracy ucznidw z uwzglednieniem ich mozliwosci
| umiejetnosci. Powinien rowniez rozwija¢ zainteresowanie zawodem,
wskazywac¢ mozliwosci dalszego ksztatcenia i doskonalenia umiejetnosci
zawodowych oraz ksztalttowaé pozgdane w zawodzie postawy ucznidw,
takie jak: rzetelnos¢, racjonalne gospodarowanie  czasem,
odpowiedzialnos¢ i dbatos¢ o jakos¢ pracy, tworcze rozwigzywanie
problemow oraz wspotdziatanie w zespole.

Podczas realizacji programu zaleca sie stosowanie aktywizujgcych
metod nauczania, takich jak: dyskusja dydaktyczna, metoda inscenizaciji,
metoda tekstu przewodniego, metoda sytuacyjna, metoda projektow
oraz c¢wiczen praktycznych. Wskazane jest wykorzystywanie filméw
dydaktycznych, organizowanie wycieczek do centréw logistycznych,
przedsiebiorstw  transportowo-spedycyjnych,  centrow  dystrybucji
| r6znego rodzaju magazynow. W procesie realizacji programu nalezy
eksponowac¢ samoksztatcenie i korzystanie z roznych zrédet informacii:
literatury zawodowej, podrecznikow, przepiséw prawnych, instrukciji,
poradnikéw, Internetu.

Prowadzenie zaje¢ aktywizujgcymi metodami nauczania wymaga
przygotowania materiatdw dydaktycznych, takich jak: tekst przewodni,
instrukcje do metody projektow, przewodniki do samoksztalcenia,
instrukcje do wykonywania ¢wiczen, instrukcje stanowiskowe.
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W procesie realizacji programu nalezy korzysta¢ z urzadzen
elektronicznych [ informatycznych oraz oprogramowania
wspomagajgcego realizacje zadan logistycznych. Zastosowane
w ksztatceniu oprogramowanie powinno odpowiadaé biezgcym
potrzebom rynku pracy.

Ksztaltowanie umiejetnosci praktycznych powinno odbywac¢ sie na
odpowiednio wyposazonych stanowiskach, w warunkach rzeczywistych
I symulowanych.,

Tresci programowe jednostek modutowych zawierajg c¢wiczenia,
ktorych  wykonywanie ma na celu ksztaltowanie umiejetnosci
zawodowych | doskonalenie umiejetnosci ponadzawodowych, takich jak:
— wyszukiwanie i przetwarzanie informacji,

— integrowanie réznych zakreséw wiedzy,
— rozwigzywanie probleméw i uzasadnianie decyzji,
— prezentowanie wnioskéw i wynikow badan.

Istotnym elementem organizacji procesu dydaktycznego jest
sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych uczniow. Proces
sprawdzania i oceniania powinien obejmowac¢ zaréwno diagnoze
poziomu umiejetnosci uczniéw, jak i rozpoznawanie trudnosci
w realizacji celow ksztalcenia.

Zaleca sie prowadzenie badan diagnostycznych, ksztattujgcych
| sumujacych.

Badania diagnostyczne majg na celu dokonanie oceny zakresu
wiedzy i umiejetnosci ucznidw w poczatkowej fazie ksztatcenia.

Badania ksztattujgce prowadzone w trakcie realizacji programu majg
na celu dostarczanie biezacych informacji o efektywnosci nauczania-
uczenia sie. Informacje uzyskane w wyniku badan pozwalajg na
dokonanie niezbednych korekt w procesie ksztatcenia.

Badania sumujgce prowadzane sg na zakonczenie realizacji
programoéw jednostek modutowych i informujg o poziomie przyswojenia
wiedzy i umiejetnosci przez uczniéw.

Ocenianie powinno uswiadamia¢ uczniowi poziom jego osiggniec
w stosunku do wymagan edukacyjnych, motywowac do systematycznej
pracy oraz wdraza¢ do samooceny i samokontroli. Ocenianie osiggniec
ucznidw powinno byc¢ realizowane przy pomocy sprawdzianéw ustnych,
pisemnych, praktycznych, testow osiggnie¢ szkolnych oraz obserwacii
pracy ucznia podczas wykonywania c¢wiczen. Prowadzenie pomiaru
dydaktycznego wymaga okreslenia kryteriow i norm oceniania,
opracowania testow osiggnie¢, arkuszy obserwacji i arkuszy oceny
postepow.

W procesie sprawdzania i oceniania osiggnie¢ ucznidw nalezy
stosowac obowigzujgcg skale ocen.
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Ksztalcenie w zawodzie technik logistyk wymaga zapewnienia
odpowiednich warunkow technicznych i dydaktycznych do realizacji
programu nauczania.

Zajecia powinny by¢ realizowane w nastepujgcych pomieszczeniach
dydaktycznych:

— laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej (wirtualne
przedsiebiorstwo w tancuchu dostaw),

— laboratorium — magazyn,

— pracowni informatycznej,

— pracowni towaroznawstwa i tadunkoznawstwa,

— pracowni srodkéw i systeméw transportowych.

Zaleca sie, aby zajecia odbywaly sie w grupach do 15 o0séb
z podziatlem na zespoty 3-4 osobowe. Formy organizacyjne pracy
ucznidow wynikajg z materiatu i metod nauczania.

W trosce o jakos¢ ksztatcenia konieczne sg systematyczne dziatania
szkoty polegajace na:

— organizowaniu zaplecza technicznego, umozliwiajgcego wykonanie
obudowy dydaktycznej programu,

— wspolpracy z zaktadami pracy zwigzanymi z kierunkiem ksztatcenia
w celu aktualizacji tresci ksztatlcenia zawodowego,

— doskonaleniu nauczycieli w zakresie metodologii ksztatcenia
modutowego, aktywizujgcych metod nauczania, pomiaru
dydaktycznego oraz pakietéw edukacyjnych.

Ksztalcenie zawodowe powinno odbywa¢ sie we wspoipracy
z przedsiebiorstwami realizujgcymi zadania logistyczne, przedsiebiorstwami
transportowo-spedycyjnymi, centrami logistycznymi, centrami dystrybuciji
oraz rdéznego rodzaju magazynami posiadajgcymi nowoczeshe
wyposazenie i zarzgdzanie logistyczne.
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Il. Plany nauczania

PLAN NAUCZANIA

Czteroletnie technikum

Zawod: technik logistyk 342[04]
Podbudowa programowa: gimnazjum

Dla miodziezy

Dla dorostych

Liczba godzin

Liczba godzin

Liczba godzin

tygodniowo tygodniowo | w czteroletnim
w czteroletnim w okresie
Lp Moduty ksztatcenia okresie czteroletnim nauczania
' w zawodzie nauczania okresie
nauczania
Semestry -Vl
Klasy I-IV Forma Forma zaoczna
stacjonarna
1. Podstayvy organizacjl 10 Z 126
procesow logistycznych
2. Log|§tyka przedsiebiorstwa 12 10 152
w fancuchu dostaw
3. |Logistyczne zarzadzanie
gospodarka magazynowa 10 7 126
| zapasami
4. !_oglstykf'J} w transporcie 9 6 113
I spedycji
5. [Jezyk obcy zawodowy 9 5 113
Razem 50 35 630

Praktyka zawodowa: 4 tygodnie
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PLAN NAUCZANIA

Szkota policealna
Zawdd: technik logistyk 342[04]

Podbudowa programowa: szkota dajgca wyksztatcenie srednie

Dla miodziezy Dla dorostych
Liczba godzin |Liczba godzin Liczba
tygodniowo tygodniowo godzin
Moduty ksztatcenia w dwuletnim | w dwuletnim | w dwuletnim
Lp. W zawodzie okresie okresie okresie
nauczania nauczania nauczania
Semestry -1V
Serlrltle\s/try Forma Forma
stacjonarna zaoczna
1. Poglstawy organizaciji procesow 10 v 136
logistycznych
2. Logllstyka przedsiebiorstwa 12 10 164
w tancuchu dostaw
3. |Logistyczne zarzadzanie
gospodarkg magazynowg 10 8 136
| zapasami
4. !_oglstykf'J} w transporcie 9 123
I spedycji
5. [Jezyk obcy zawodowy 9 6 123
Razem 50 37 682

Praktyka zawodowa: 4 tygodnie
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. Moduty ksztatcenia w zawodzie

Modut 342[04].01
Podstawy organizacji procesow logistycznych

1.

Cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

rozpoznawac¢ i przewidywac zagrozenia bezpieczenstwa cziowieka
w srodowisku pracy oraz wskazywac¢ sposoby ich usuniecia,
interpretowac przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw pracownika
| pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

dobierac srodki ochrony indywidualnej,

udzielaC pierwszej pomocy Ww sSytuacjach zagrozenia zycia
| zdrowia,

okreslac role i miejsce logistyki w dziatalnosci gospodarczej,
charakteryzowac infrastrukture logistyczna,

stosowac¢ narzedzia informatyczne oraz miedzynarodowe standardy
identyfikacji i wymiany danych usprawniajgcych zarzadzanie
logistyczne,

stosowa¢ zasady zarzadzania zasobami ludzkimi w realizowanych
zadaniach logistycznych,

okresla¢ miejsce centrow logistycznych w tancuchu dostaw,
charakteryzowac cechy gospodarki elektronicznej,

stosowac¢ nowoczesne technologie informacyjne,

wykorzystywac systemy informatyczne stosowane w przedsiebiorstwie
logistycznym,

stosowa¢ procedury postepowania w przypadku awarii i utraty
danych,

dokonywac¢ pomiaru jakosci ustug logistycznych,

stosowac¢ metody, techniki i narzedzia do dziatan projakosciowych,
prowadzi¢ negocjacje zgodnie z zasadami etyki zawodowej,
wykorzystywaC przepisy prawa i podstawy wiedzy technicznej
W negocjacjach,

opracowywac budzet planowanych dziatan logistycznych,

obliczac¢ i analizowac¢ koszty zadan logistycznych,

wykorzystywac narzedzia informatyczne do badan statystycznych,
korzystaC z wnioskowania statystycznego i testowania hipotez.
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2. Wykaz jednostek modutowych

Symbol Orientacyjna
jednostki Nazwa jednostki modutowe] liczba godzin
modutowej na realizacje
342[04].01.01 S_to_sowanle przepisow bezplecze_nstwg [ _ 46
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
342[04].01.02 |Organizowanie fancucha dostaw 78
342[04].01.03 Wspomagame komputerowe dziatan 72
logistycznych
342[04].01.04 |Stosowanie procedur zarzgdzania jakoscig 46
342[04].01.05 |Prowadzenie negocjacji 46
342[04].01.06 Stosowa_m_le przepisow prawa i zasad 72
ekonomiki w zarzgdzaniu logistycznym
Razem 360
3. Schemat uktadu jednostek modutowych
342[04].01
Podstawy organizacji
procesow logistycznych
v
342[04].01.01
Stosowanie przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej
v
342[04].01.02
Organizowanie tancucha dostaw
v
342[04].01.03
Wspomaganie komputerowe
dziatan logistycznych
[
v v

342[04].01.04
Stosowanie procedur
zarzadzania jakos$cig

342[04].01.05
Prowadzenie negocjacji

v

342[04].01.06
Stosowanie przepiséw prawa
i zasad ekonomiki w zarzadzaniu
logistycznym
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Jednostka modutowa 342[04].01.01
Stosowanie przepisoéw bezpiecze nAstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpo zarowej

1. Szczegobtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— rozpoznaC i przewidzie¢ zagrozenia bezpieczenstwa w srodowisku
pracy oraz wskazac sposoby ich usuniecia,

— zinterpretowaé przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw pracownika
| pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

— zidentyfikowac¢ zagrozenia zwigzane wykonywang praca,

— dobrac¢ srodki ochrony indywidualnej do rodzaju wykonywanych prac,

— zastosowacC przepisy i zasady bezpiecznej] pracy przy urzadzeniach
mechanicznych, elektrycznych i elektronicznych,

— zastosowaC przepisy | zasady bezpiecznej pracy podczas
uzytkowania sprzetu komputerowego,

— zastosowaC przepisy | zasady bezpieczne] pracy podczas
transportowania i magazynowania materialbw oraz substancji

chemicznych i fatwopalnych,

— zareagowa¢ w przypadku zagrozenia pozarowego, zgodnie
z instrukcjg przeciwpozarowa,

— zastosowac zasady ochrony srodowiska na stanowisku pracy,

— udzieli¢ pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia lub zdrowia.

2. Materiat nauczania

Prawna ochrona pracy.

Czynniki szkodliwe dla zdrowia, ucigzliwe i niebezpieczne, wystepujace
W procesie pracy.

Wymagania higieniczno-sanitarne. Przepisy bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowe] stosowane w procesach
magazynowania, transportu, recyklingu i gospodarki odpadami.

Zasady ksztattowania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.
Zagrozenia zdrowia: skaleczenia, oparzenia termiczne i chemiczne,
zatrucia, alergie, urazy mechaniczne.

Wentylacja i klimatyzacja pomieszczen pracy.

Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz ochrony srodowiska obowigzujgce podczas pracy z urzadzeniami
mechanicznymi, elektrycznymi, elektronicznymi i komputerami.

Srodki ochrony indywidualne;j.

Zagrozenia pozarowe oraz zasady ochrony przeciwpozarowej.

Zasady ochrony srodowiska na stanowisku pracy.
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Zasady postepowania w razie wypadku, awarii urzgdzenia lub pozaru.
Organizacja pierwszej pomocy podczas wypadku przy pracy.
Udzielanie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadku.
Zabezpieczenie miejsca wypadku.

3. Cwiczenia

» Dobieranie srodkéw ochrony indywidualnej do rodzaju wykonywanej
pracy.

 Wzywanie pogotowia ratunkowego do poszkodowanego zgodnie
z procedurg — symulacja.

» Udzielanie pierwszej pomocy osobie poszkodowane]
w warunkach symulowanych.

» Prowadzenie sztucznego oddychania i zewnetrznego masazu serca
na fantomie cztowieka.

» Powiadamianie strazy pozarnej zgodnie z procedurg — symulacja.

» Dobieranie sprzetu i $srodkéw gasniczych w zaleznosci od rodzaju
pozaru.

» Wykorzystywanie podrecznego sprzetu i srodkéw gasniczych do
gaszenia pozaru w warunkach symulowanych.

4. Srodki dydaktyczne

Typowy sprzet gasniczy.

Odziez ochronna i srodki ochrony indywidualne,j.

Kodeks pracy.

Polskie Normy i miedzynarodowe oraz akty prawne dotyczace
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony srodowiska.

Regulaminy i instrukcje obstugi urzadzen stwarzajgcych zagrozenie.
Wyposazenie do nauki udzielania pierwszej pomocy w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

Filmy dydaktyczne: =z zakresu zagrozen pozarowych, zachowania
pracownikOw w przypadku wystgpienia pozaru i w sytuacjach awarii
technologicznych, bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach elektrycznych,
komputerach, ochrony sSrodowiska na stanowisku pracy, procedury
postepowania w razie wypadku przy pracy oraz udzielania pierwszej
pomaocy.

Fotografie i foliogramy dotyczgce zagrozen na stanowisku pracy.

Teksty przewodnie do ¢wiczen.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi
Celem realizacji programu jednostki modutowej jest ksztaltowanie

umiejetnosci  rozpoznawania  zrédet  zagrozenia i czynnikéw

niebezpiecznych w srodowisku pracy, w szczegdlnosci w procesach
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magazynowania, transportu, recyklingu i przy obstudze urzadzen
mechanicznych, elektrycznych i elektronicznych oraz dobierania srodkow
ochrony indywidualnej, reagowania w sytuacjach zagrozenia zycia
I udzielania pierwszej pomocy osobom poszkodowanym.

W procesie nauczania - uczenia sie nalezy zwrdci¢ szczegdblng uwage
na obowigzki pracownika i pracodawcy w zakresie bhp, stosowanie
zasad ochrony zdrowia w pracy zawodowe] oraz na skutki
nieprzestrzegania przepisow bhp i ochrony przeciwpozarowej. Wazne
jest ksztaltowanie postawy  odpowiedzialnosci, sumiennosci
| umiejetnosci wspotdziatania w grupie.

Zajecia powinny by¢ prowadzone aktywizujgcymi i praktycznymi
metodami nauczania, takimi jak: dyskusja dydaktyczna, metoda tekstu
przewodniego, metoda projektow, inscenizacji, pokazu z objasnieniem
oraz ¢wiczen.

Cwiczenia zaproponowane w programie mogg by¢ modyfikowane
| uzupeilniane w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych. Zastosowanie
metody projektbw pozwali na efektywne wykorzystanie czasu,
korzystanie z rdoznych zrddet informacji oraz prezentacje wykonanych
projektow.

Zaleca sie wykorzystanie filmoéw dydaktycznych dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz udzielania pierwszej pomocy.

Zajecia powinny by¢ realizowane w pracowni symulacyjnej
bezpieczenstwa i higieny pracy, w grupie do 15 oséb, z podziatem na
w zespoty 2-3 osobowe lub indywidualnie.

Cwiczenia praktyczne, dotyczace ksztaltowania umiejetnosci
wykonywania sztucznego oddychania oraz ¢wiczenia z uzyciem sprzetu
gasniczego podczas pozorowanego pozaru, halezy przeprowadzi¢
w grupach 8 osobowych, podzielonych na 2-osobowe zespoty.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi Qqgniec

edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznidw powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie ustalonych kryteridow. Kryteria oceniania
powinny uwzglednia¢ przede wszystkim umiejetnosci rozpoznawania
I likwidacji lub ograniczenia zagrozen, udzielania pierwszej pomocy oraz
wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania informacji.
Osiggniecia edukacyjne uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:
— ustnych i pisemnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,
— testéw osiagnie¢ szkolnych,
— ukierunkowanej obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania
cwiczen.
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Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— korzystanie z réznych zrédet informacji,

— przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej,

— dobieranie srodkéw ochrony indywidualnej,

— poprawnos¢ wykonania ¢éwiczen,

— wspolprace w zespole.

Na zakonczenie realizacji programu jednostki modutowej proponuje
sie zastosowac testy osiggnie¢ szkolnych ucznia z zadaniami otwartymi
I zamknietymi. W ocenie koncowej nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich
stosowanych przez nauczyciela metod sprawdzania osiggnie¢ uczniow.
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Jednostka modutowa 342[04].01.02
Organizowanie ta ncucha dostaw

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— wyjasni¢ mechanizmy funkcjonowania gospodarki rynkowej,

— scharakteryzowac okresy rozwojowe logistyki gospodarczej,

— opisa¢ wptyw marketingu dynamicznego (,koncepcja 4 P”) na decyzje
logistyczne,

— okresli¢ role i znaczenie logistyki w dziatalnosci gospodarczej,

— zidentyfikowac¢ elementy skladowe systemoéw logistycznych,

— postuzy¢ sie pojeciami z zakresu infrastruktury, techniki i technologii
procesow logistycznych,

— scharakteryzowac proces zarzgdzania infrastrukturg logistyczna,

— okresli¢ funkcje centrow logistycznych w tancuchach dostaw,

— okresli¢ infrastrukture logistyczng miasta,

— zaplanowac system transportowy miasta,

— okresli¢ role informacji w logistyce,

— scharakteryzowac przeptyw informacji w logistyce,

— scharakteryzowa¢ o0golng konstrukcje zintegrowanego systemu
informatycznego zawierajgcego funkcje planistyczne,

— postuzy¢ sie terminologig z zakresu logistyki,

— zaplanowac realizacje zadania logistycznego,

— zastosowac narzedzia informatyczne oraz miedzynarodowe standardy
identyfikacji i wymiany danych w celu usprawnienia zarzadzania
logistycznego,

— scharakteryzowac elementy fahcucha dostaw towarow,

— zaprojektowac zintegrowany fancuch dostaw,

— okreslic zasady zarzgdzania zespotami ludzkimi podczas realizacji
zadan logistycznych,

— okresli¢ role zasobdw ludzkich w realizacji zadan logistycznych,

— okresli¢ zasady obliczania kosztow realizacji zadania logistycznego.

2. Materiat nauczania

Mechanizmy gospodarki rynkowej.

Historia i rozwoj logistyki gospodarczej.

Siec logistyczna.

Wykorzystanie zasad marketingu w logistyce.

Systemy logistyczne: podziat instytucjonalny, podziat funkcjonalny,
elementy systemu logistycznego.
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Wykorzystanie logistyki do osiggniecia przewagi konkurencyjnej.

Funkcje i strategie logistyczne.

Infrastruktura, techniki i technologie proceséw logistycznych.

System logistyczny miasta.

Technologie teleinformatyczne w logistyce miejskiej.

Rola informacji w logistyce: przeptyw informacji wewnatrz
przedsiebiorstw i w fancuchach logistycznych, narzedzia informatyczne
oraz miedzynarodowe standardy identyfikacji wymiany danych.

Funkcje centrow logistycznych w tancuchach dostaw.

Zarzadzanie tancuchem dostaw: definicja tancucha dostaw, definicja
zintegrowanego tancucha dostaw, podstawowe réznice pomiedzy
tradycyjnym systemem logistycznym, a zintegrowanym tancuchem
dostaw, atrybuty integracji wewnatrz tancucha dostaw, czynniki
integrujace.

Zasady zarzadzania zespoftami ludzkimi podczas realizacji zadan
logistycznych.

Zasady obliczania kosztoéw zadan logistycznych.

3. Cwiczenia

* Projektowanie zintegrowanego tancucha dostaw.

» ldentyfikowanie elementéw skltadowych systemow logistycznych.

 ldentyfikowanie infrastruktury proceséw logistycznych.

* Wykorzystywanie zasad marketingu w dziataniach logistycznych.

» Charakteryzowanie zadan logistycznych z wykorzystaniem narzedzi
marketingowych.

» Realizowanie zaplanowanego zadania logistycznego w warunkach
symulowanych.

4. Srodki dydaktyczne

Foliogramy i fazogramy dotyczgce elementow systemu logistycznego.
Akty normatywne.

Plansze przedstawiajgce dziatania logistyczne.

Wzory dokumentéw.

Specjalistyczne programy komputerowe.

Polska Klasyfikacja Wyrobow i Ustug.

Urzadzenia do automatycznej identyfikacji towarow.
Oprogramowanie do prowadzenia symulacji.

Filmy dydaktyczne na temat =zasad marketingu w dziataniach
logistycznych.

Teksty przewodnie.
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5. Wskazania dydaktyczne do realizacji programu jed  nostki

Celem realizacji programu nauczania jednostki modutowej jest
zapoznanie ucznidw z podstawowg terminologig z zakresu infrastruktury,
techniki i technologii procesow logistycznych oraz zasadami organizacji
tancucha dostaw i projektowania zadan logistycznych.

Podczas realizacji programu jednostki modutowe] nalezy zwracac
szczegllng uwage na podstawy prawne zarzadzania logistycznego,
przebieg proceséw logistycznych, stosowanie zasad marketingu
w dziataniach logistycznych oraz projektowanie zintegrowanego
lancucha dostaw towarow. Osiggniecie zatozonych celéw ksztalcenia
umozliwi zastosowanie  nastepujgcych metod nauczania: dyskusji
dydaktycznej, metody przewodniego tekstu, metody projektow, éwiczen
praktycznych. Podczas wykonywania ¢wiczeh uczniowie powinni miec
mozliwos¢ analizowania elementdéw tancucha dostaw, zaprojektowania
zintegrowanego tancucha dostaw oraz korzystania z roznych Zzrodet
informacji. Cwiczenia majg na celu ksztaltowanie i utrwalanie
umiejetnosci oraz zastosowanie ich w nowych sytuacjach.

Program jednostki nalezy realizowa¢ w laboratorium symulacyjnym
firmy logistycznej w grupie do 15 osoOb. Zaleca sie prowadzenie éwiczen
indywidualnie lub w zespotach 2—-3 osobowych.

Przed przystgpieniem do wykonywania c¢wiczen nalezy zapoznac
ucznidw z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz regulaminem
pracy w laboratorium.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie

systematycznie, na podstawie okreslonych kryteriow.
Proces oceniania powinien obejmowac:

- diagnoze poziomu wiadomosci i umiejetnosci uczniébw przed
przystgpieniem do realizacji programu,

— identyfikowanie postepéw ucznidw w procesie ksztalcenia oraz
rozpoznawanie trudnosci w osigganiu zatozonych celdéw ksztatcenia,

— sprawdzanie wiadomosci i umiejetnosci opanowanych przez uczniéw
po zrealizowaniu tresci programowych.
Osiggniecia edukacyjne uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:

— sprawdzianow ustnych i pisemnych,

— testéw osiggniec¢ szkolnych,

— obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— korzystanie z norm, katalogéw, literatury technicznej, aktéw
prawnych, Internetu, planéw przedsiebiorstwa,
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— analizowanie i ocenianie informacji zebranych z réznych zrddet,
— poprawnos¢ wykonania ¢wiczen,
— prezentowanie i uzasadnianie wynikow wtasnej pracy.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowanie testu dydaktycznego z zadaniami zamknietymi
| otwartymi. W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji
programu jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu oraz
poziom wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].01.03
Wspomaganie komputerowe dziata n logistycznych

1. Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— odrézni¢ gospodarke elektroniczng od gospodarki tradycyjnej,

— okresli¢ cechy gospodarki elektronicznej,

— zastosowac standardy i normy gospodarki elektronicznej,

— dobra¢ oprogramowanie logistyczne do realizowanych zadan,

— zastosowac oprogramowanie komputerowe do dziatan logistycznych,

— wykorzystaC zintegrowane systemy informatyczne stosowane
w logistyce matych i srednich przedsiebiorstw,

— okresli¢ zasady znakowania towarow kodami kreskowymi,

— zidentyfikowac jednostki konsumenckie,

— wykorzystac systemy elektroniczne w kontaktach z klientami,

— wykorzysta¢ system elektroniczny do prowadzenia handlu przez
Internet,

— obstuzy¢ urzadzenia wspomagajgce prace biurowa,

— zorganizowac typowy obieg dokumentacii,

— zarejestrowac, zarchiwizowac i przekazac informacje,

— zastosowac procedury postepowania w przypadku awarii i zagrozenia
utraty danych.

2. Materiat nauczania

Gospodarka tradycyjna: strefy zasiegu, wartos¢ towaru, odlegtosc,
dokumenty, przeptyw informacji, tendencje rozwojowe.

Cechy gospodarki elektronicznej. Normy i standardy elektronicznej
gospodarki: standardy techniczne, standardy prawne, standardy
biznesowe, narzedzia.

Aplikacje stuzace elektronicznej gospodarce: elektroniczna platforma
informacji gospodarczej, elektroniczna platforma wspomagania handlu.
Uzytkownicy elektronicznych platform gospodarczych.

Wprowadzenie do systemow informatycznych w logistyce: pojecia
informatyczne wykorzystywane w logistyce, metody definiowania potrzeb
informatycznych przedsiebiorstwa, kryteria ~ wyboru  systemu
informatycznego.

Systemy informatyczne, a systemy informacyjne.

Infrastruktura  organizacyjno-informatyczna: elektroniczne  wzorce
dokumentow, bazy danych, systemy informatyczne typu intranet/
ekstranet, serwisy WWW.

Internetowe modele biznesowe.
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Systemy wspomagajgce zarzadzanie logistyka: ERP, SCM, WMS.

Kody kreskowe. System automatycznej identyfikaciji.

Elektroniczna wymiana danych: standardy handlowe i przemystowe,
budowa komunikatow EDI, podpis elektroniczny.

Archiwizowanie danych.

Procedury postepowania w czasie awarii i zagrozenia utraty danych.
Systemy zarzgdzania relacjami z klientem: CRM, DIS.

3. Cwiczenia

 Porownywanie  standardéw  obowigzujgcych ~w  gospodarce
elektronicznej i tradycyijne,.

» Wykorzystywanie technologii informacyjnych  podczas realizaciji
zadania logistycznego w warunkach symulowanych.

» Dobieranie oprogramowania komputerowego do porzadkowania,
rejestrowania i archiwizowania informaciji.

* Odczytywanie kodow kreskowych okreslonych towarow.

* Sporzadzanie internetowego zamoOwienia na okreslong partie
towarow.

* Opracowywanie procedury postepowania w przypadku awarii
| zagrozenia utraty danych.

* Realizowanie zaprojektowanej procedury postepowania w przypadku
awarii.

4. Srodki dydaktyczne

Oprogramowanie komputerowe - pakiet biurowy.

Oprogramowanie komputerowe - zintegrowane systemy informatyczne.
Urzadzenie do archiwizacji danych.

Sprzet do znakowania towaréw kodami kreskowymi EAN.

Czytniki kodow kreskowych.

Drukarki kodow kreskowych.

Terminale sieciowe.

Weryfikatory.

Sprzet do automatycznej identyfikacji towaru.

Foliogramy lub prezentacje multimedialne dotyczace zastosowania
zintegrowanych systemoéw informatycznych.

Materiaty na temat zasad elektronicznej gospodarki.

Teksty przewodnie do ¢wiczen.
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5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program jednostki modutowej obejmuje tresci dotyczace form
dziatalnosci przedsiebiorstwa polegajgcych na stosowaniu efektywnych
sposobdéw komunikowania sie z klientami, dostawcami i partnerami oraz
obnizania kosztow i zwiekszenia wydajnosci produkciji.

Podczas realizacji programu, szczegoélng uwage nalezy zwrécié¢ na
role  gospodarki elektronicznej w rozwoju modelu spoteczenstwa
informacyjnego oraz w procesie globalizacji gospodarki.

Realizacja programu jednostki modutowe] ma na celu ksztattowanie
umiejetnosci operatorskich w zakresie obstugi sprzetu komputerowego
wraz z zalecanym oprogramowaniem oraz przygotowanie do
zarzgdzania elektronicznymi procesami biznesowymi.

Ksztaltowanie umiejetnosci stosowania technik informatycznych
w dziedzinie logistyki utatwi wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci
uczniéw z zakresu jednostki modutowej 342[04].01.02 — Organizowanie
tancucha dostaw.

Podczas realizacji programu wskazane jest stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: C¢wiczen  praktycznych, tekstu
przewodniego i metody projektow.

Cwiczenia zamieszczone w programie stanowig propozycje do
wykorzystania przez nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony
w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-os6b, w pracowni
informatycznej wyposazonej w odpowiednie srodki dydaktyczne
| podigczonej do Internetu. Uczniowie powinni wykonywac¢ c¢wiczenia
indywidualnie lub w 2-osobowych zespotach.

Realizacja tresci programowych moze odbywaé sie rowniez
w Centrum Ksztatlcenia Praktycznego Ilub Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego, wyposazonych w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agniec¢
edukacyjnych uczniéw
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.
W kryteriach oceniania umiejetnosci uczniéw nalezy uwzglednic
przede wszystkim:
— sposbb rozwigzywania problemow,
— postugiwanie sie terminologig z zakresu informatyki i elektroniki,
— stosowanie wiedzy z zakresu gospodarki elektronicznej.
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Osiggniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:
— ustnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,
— pisemnych sprawdzianéw,
— testéw osiagnie¢ szkolnych,
— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.
Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:
— umiejetnos¢ doboru oprogramowania do realizacji zadan,
— postugiwanie sie technologiami informacyjnymi i technikami
informatycznymi stosowanymi w logistyce,
— poprawnos$¢ zastosowania procedury postepowania w czasie awarii
| zagrozenia utraty danych,
— stosowanie przepisbw prawa z zakresu ochrony danych
| praw autorskich przy korzystaniu z informacji elektronicznej.
Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami zamknietymi i otwartymi.
W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow
ustnych i pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].01.04
Stosowanie procedur zarz Qqdzania jako scig

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

okresli¢ cele przedsiebiorstwa zwigzane z jakoscig ustug,

okresli¢ role pracownikéw réznych szczebli zarzgdzania w realizacji
jakosciowych celéw przedsiebiorstwa,

okresli¢ czynniki ksztattujgce poziom ustugi logistycznej,
scharakteryzowa¢  metody, techniki i narzedzia dziatan
projakosciowych,

scharakteryzowac ustugi logistyczne pod wzgledem jakosci,

okresli¢ poziom obstugi klienta z wykorzystaniem miernikébw oceny
jakosci,

scharakteryzowac system zarzadzania jakoscig I1SO,
scharakteryzowac zarzgdzanie przez jakos¢ TQM,

dokonaé¢ pomiaru jakosci ustug logistycznych,

zastosowaé system zarzgdzania jakoscig tacznie z systemem
zarzgdzania srodowiskiem,

zastosowac analize FMEA, ,domu jakosci”, i diagramu Ishikawy,
zastosowac¢ metode 5S celem podniesienia jakosci pracy.

Materiat nauczania

Cele przedsiebiorstwa w zakresie jakosci.

Jakos¢ w dziatalnosci przedsiebiorstwa: spirala jakosci, rodzaje jakosci
w odniesieniu do skali czasu, jakos¢ projektu i jakos¢ wykonania, model
jakosci ustug, model sterowania jakoscig ustugi logistyczne,.

Poziom pomiaru jakosci ustugi.

System zarzgdzania jakoscig wedtug norm 1SO, serii 9000 i serii14000.
Metody, techniki i narzedzia dziatan projakosciowych: FMEA, QFD.
Narzedzia i techniki projakosciowe: diagram Ishikawy, analiza Pareto-
Lorenza, diagram procesu decyzyjnego.

3. Cwiczenia

Okreslanie kryteridw oceny jakosci ustug logistycznych oraz zakresu
ich stosowania.

Wartosciowanie ustug ze wzgledu na czynniki ksztaltujgce poziom
ustugi logistyczne.

Projektowanie narzedzi pomiaru jakosci ustug logistycznych oraz
poziomu satysfakciji i realizacji potrzeb klienta.
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* Wykorzystywanie analizy FMEA w badaniu prototypu wyrobu.

* Projektowanie ustugi logistyczne] z zastosowaniem diagramu
Ishikawy.

e Zastosowanie metody 5S w magazynowaniu towarow.

» Dobieranie dostawcéw towarow z zastosowaniem diagramu procesu
decyzyjnego.

4. Srodki dydaktyczne

Akty prawne, kodeksy: cywilny, pracy, postepowania administracyjnego.
Umowy o wykonanie ustugi logistyczne.

Decyzje administracyjne i odwotania od decyzji, skargi do NSA.
Procedury i normy wewnatrzzaktadowe.

Normy jakosciowe ISO serii 9000 i serii 14000.

Narzedzia pomiaru jakosci ustug logistycznych.

Foliogramy i fazogramy dotyczace kryteriow oceny jakosci.

Tablice punktowe.

Filmy dydaktyczne dotyczace roli systemu informatycznego w budowaniu
systemu jakosci.

Teksty przewodnie do ¢wiczen.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczace zarzadzania
jakoscig w realizacji zadan i ustug logistycznych.

W trakcie realizacji programu nalezy zwraca¢ uwage na metody
| narzedzia pomiaru jakosci ustug logistycznych, na procedury zwigzane
z zapewnieniem jakosci oraz wzajemne relacje miedzy logistyka
a koncepcjg kompleksowego zarzgdzania jakoscia.

W procesie ksztatcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu jednostek modutowych
342[04].01.01, 342[04].01.02 i 342[04].01.03.

Osiagniecie zalozonych celéw umozliwi stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: metody sytuacyjnej, inscenizacji, dyskusji
dydaktycznej, tekstu przewodniego oraz <¢wiczen prowadzonych
w warunkach symulowanych z wykorzystaniem sprzetu informatycznego
I audiowizualnego.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w laboratorium symulacyjnym firmy
logistycznej w grupach 15-osobowych. Cwiczenia powinny by¢
wykonywane indywidualnie lub w 2—3 osobowych zespotach.

W wyniku realizacji programu nauczania uczniowie powinni
dokonywac¢ oceny jakosci ustug logistycznych oraz klasyfikowa¢ ustugi
wedtug réznych kryteriow, a w szczegolnosci ze wzgledu na ich jakosé.
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6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé

edukacyjnych uczniéw

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Systematyczne prowadzenie kontroli i oceny osiagnieé, umozliwi
nauczycielowi korygowanie btedéw oraz dostosowanie metod nauczania,
form organizacyjnych pracy i srodkéw dydaktycznych do mozliwosci
poznawczych uczniéw.

W procesie sprawdzania i oceniania osiggnie¢ uczniow zaleca sie
stosowanie:

— sprawdzianow ustnych i pisemnych,
— testéw osiggniec¢ szkolnych,
— obserwacji pracy uczniow podczas wykonywania ¢wiczen.

Wiedza niezbedna do realizacji zadan praktycznych moze byc
sprawdzana za pomocg testow osiggniec szkolnych.

Sprawdzanie 1 ocenianie umiejetnosci moze odbywaé sie przez
obserwacje pracy uczniéw podczas wykonywania zadan praktycznych.

W trakcie obserwacji pracy uczniow nalezy zwraca¢ uwage na:

— poprawne stosowanie terminologii dotyczgcej jakosci ustug,
— okreslanie zwigzkéw i zaleznosci miedzy jakoscig i logistyka,
— dobdr metod i narzedzi pomiaru jakosci ustug logistycznych.

Oceny osiggnie¢ edukacyjnych mozna takze dokona¢ na podstawie
analizy teczki osiggnie¢, w ktérej uczniowie gromadzg wytwory pracy
podczas realizacji programu jednostki modutowej.

W ocenie koncowej nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich metod
sprawdzania osiggniec ucznia stosowanych przez nauczyciela.
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Jednostka modutowa 342[04].01.05
Prowadzenie negocjacii

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okresli¢ style komunikowania sie,

— okresli¢ funkcje komunikacji werbalnej i niewerbalnej,

— rozpoznac¢ zaktécenia wystepujgce w procesie komunikowania sie,

— rozrézni¢ kontekst, kod i kontakt komunikacji interpersonalnej,

— zastosowac¢ metody utatwiajgce komunikowanie sie,

— zastosowac techniki aktywnego stuchania,

— dokonac autoprezentacji przedstawiciela firmy,

— porozumiec sie z kontrahentami i realizatorami ustug logistycznych,

— rozpoznac i zastosowac style negocjacyjne,

— wykorzystac gry handlowe w procesie negocjacji,

— zachowac sie asertywnie w konfliktowej sytuacii,

— obronic sie przed psychomanipulacja,

— przeprowadzi¢ rozmowy negocjacyjne zgodnie z zasadami etyki
zawodowej,

— opracowac scenariusz negocjacji dotyczacy dziatan logistycznych,

— przeprowadzi¢ negocjacje z klientem w sprawie realizacji zadan
logistycznych,

— wykorzystac techniki informatyczne w procesie porozumiewania sie.

2. Materiat nauczania

Technologia i techniki porozumiewania sie.
Mowa ciata.

Kontakt, kontekst, kod—komunikat.
Aktywne stuchanie.

Technika autoprezentacji.

Style negocjacyjne.

Gry handlowe.

Asertywnosc.

Triki negocjacyjne.

Psychomanipulacja w negocjacjach.
Techniki obronne.

R&znice kulturowe w negocjacjach.
Zasady etyki zawodowe.

Negocjacje merytoryczne.

Zespot negocjacyjny.

Sztuka negocjacji w dziatalnosci logistyczne,.
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3. Cwiczenia

» Opracowywanie planu negocjacji dotyczacych ustugi logistycznej, na
podstawie opisu sytuaciji.

« Zadawanie pytan w celu uzyskania informacji w negocjowanej
sprawie, w warunkach symulowanych.

» Prowadzenie rozméw telefonicznych w warunkach symulowanych.

* Prowadzenie rozmow w zespotach negocjacyjnych w warunkach
symulowanych.

* Negocjowanie uméw na ustugi logistyczne w warunkach
symulowanych.

» Prowadzenie renegocjacji uméw w warunkach symulowanych.

4. Srodki dydaktyczne

Umowy na ustugi logistyczne.

Scenariusze scenek rodzajowych.

Dokumentacjq ustug logistycznych.

Instrukcje do prowadzenia gier negocjacyjnych.

Karty samooceny uczestnikoOw ¢wiczen.

Filmy dydaktyczne dotyczace ustug logistycznych, systemow i narzedzi
zarzadzania.

Foliogramy i fazogramy.

Leksykony.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi
Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczace roli

negocjacji w logistyce, szczegolnie ich wpltywu na pozycje rynkowg

przedsiebiorstwa, pozycje menadzera oraz pracownikow

w przedsiebiorstwie.

Negocjacje to jedna z istotniejszych umiejetnosci logistyka w jego
pracy zawodowej, dlatego w trakcie realizacji programu nalezy
eksponowac zasady skutecznych negocjaciji:

— bardzo dobre przygotowanie sie do negocjacji: ustalenie celéw
negocjacji, znajomo$¢ negocjowanych zadan, dobdr stylu i strategii
negocjacji , przygotowanie kluczowych pytan,

— skuteczne prowadzenie negocjacji: pierwsze dobre wrazenie (ubiér,
wyglad zewnetrzny), stworzenie dobrego klimatu, umiejetne
stuchanie, wiasciwe argumentowanie swoich racji, postugiwanie sie
grami handlowymi, nastawienie na rozwigzanie problemu, a nie na
rozmowce, asertywnos¢ i dyplomacja, rozpoznawanie mowy ciata
rozmowcy i postugiwanie sie mowg ciata,

— wiasciwe zakonczenie transakcji.
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Podczas realizacji programu nalezy réwniez zwrOci¢ uwage ha
rozwijanie zainteresowan zawodowych oraz ksztaltowanie cech
osobowosci szczegdlnie przydatnych w prowadzeniu negocjacji, takich
jak:  otwartos¢, stanowczos¢, doktadnos¢, odpowiedzialnosc,
systematycznosc, punktualnos¢, zyczliwosé i tolerancyjnosc.

Osiagniecie zalozonych celow umozliwi stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: inscenizacji, metody przypadkéw, gier
dydaktycznych oraz ¢wiczen z wykorzystaniem kamery.

Nauczyciel moze wykorzysta¢ ¢wiczenia zawarte w programie, moze
rowniez przygotowa¢ wilasne cwiczenia lub zaproponowane przez
uczniéw. Uczniowie powinni mie¢ mozliwos¢ korzystania z opiséw
sytuacji opracowanych przez nauczyciela. Nalezy zaplanowac ¢wiczenia
stwarzajgce uczniom mozliwos¢ nabywania umiejetnosci: wzajemnego
poznawania sie, budowania zaufania, formutowania komunikatéw
werbalnych i niewerbalnych, wyrazania i przyjmowania krytyki oraz
prowadzenia negocjacji problemowych | prezentowania swoich
pogladéw. Kazde c¢wiczenie wykonane przez ucznibw powinno byé
dokladnie analizowane w grupie i podsumowane przez nauczyciela.
Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15 osoéb, z podzialem na
zespoty 2—-3 osobowe.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé
edukacyjnych uczniéw
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriéw.
W kryteriach oceniania nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:
— sSposOb rozwigzywania problemow,
— postugiwanie sie terminologig dotyczacg negocjacji w logistyce,
— stosowanie zasad skutecznych negocjacii.
Osiggniecia uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:
— ustnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,
— pisemnych sprawdzianéw,
— testéw osiagnie¢ szkolnych,
— ukierunkowanej obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania
cwiczen.
Podczas obserwacji nalezy zwréci¢é uwage na stosowanie zasad
skutecznych negocjacji:
— ustalenie celéw negocjacji i negocjowanych zadan,
— dobranie stylu i strategii negocjaciji,
— przygotowanie kluczowych pytan,
— stworzenie dobrego klimatu,
— umiejetne stuchanie,
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— wiasciwe argumentowanie swoich racji,
— postugiwanie sie grami handlowymi,
— nastawienie na rozwigzanie problemu,
— asertywnosc¢ i dyplomacja,
— rozpoznawanie mowy ciata rozmowcy i postugiwanie sie mowg ciata,
— wiasciwe zakonczenie transakcji.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami wielokrotnego wyboru.

W ocenie osiggnie¢ ucznia, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu
dydaktycznego, sprawdzianéw ustnych i pisemnych oraz poziom
wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].01.06
Stosowanie przepiséw prawa i zasad ekonomiki
w zarz adzaniu logistycznym

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

zastosowaé przepisy prawa dotyczgce wykorzystania informacji,
ochrony danych osobowych, prawa patentowego, ochrony praw
autorskich i tajemnicy stuzbowej,

zastosowac przepisy prawa dotyczgce ochrony srodowiska,

postuzyC sie podstawowg terminologig z zakresu rachunkowosci,
zastosowac przepisy prawa dotyczace rachunkowosci,

rozrézni¢ elementy rachunkowosci i ich wzajemne powigzania,
okresli¢ formy organizacyjno-prawne jednostek logistycznych na
podstawie ich kapitatéw wiasnych,

okresli¢ rodzaje kosztow funkcjonujacych w dziatalnosci logistycznej,
okresli¢c wptyw operaciji logistycznych na sktadniki bilansu,

odczytaé tre$¢ zapiséw ksiegowych,

okreslic zwigzki miedzy kosztami logistyki, a ewidencjg ksiegowg
| rachunkowoscig zarzadcza,

wskazac miejsca generowania kosztow logistyki,

zaplanowac budzet na realizacje zadan logistycznych,

obliczy¢ koszt jednostkowy zadania logistycznego,

dokonac¢ analizy kosztow systemow logistycznych,

okresli¢ role statystyki w podejmowaniu decyzji,

sklasyfikowac cechy statystyczne,

postuzy¢ sie podstawowymi pojeciami statystycznymi,

dobraé jednostki do préby statystycznej,

wybra¢ metode badania statystycznego do okreslonego zadania
logistycznego,

dokonac szacunku statystycznego,

wykonac obliczenia statystyczne,

dokona¢ analizy, interpretacji i prezentacji wynikow badan
statystycznych,

postuzy¢ sie rocznikiem statystycznym,

skorzystaC z wnioskowania statystycznego i testowania hipotez
w logistyce,

wykorzysta¢ wyniki badan statystycznych w realizacji zadan
operacyjnych,

wykorzystac techniki informatyczne do badan statystycznych.
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2. Materiat nauczania

Przepisy prawa dotyczace wykorzystywania informaciji, ochrony danych
osobowych, prawa patentowego, ochrony praw autorskich, tajemnicy
stuzbowej i ochrony srodowiska.

Podstawy rachunkowosci.

Szacunkowy wynik finansowy operacji logistycznej: przewidywane koszty
| zyski operacji logistyczne.

Koszty jako element procesu decyzyjnego.

Normowanie i budzetowanie kosztéw.

Koszty logistyki.

Elementy statystyki.

Organizacja badania statystycznego.

Opracowanie materiatu statystycznego.

Prezentacja danych statystycznych.

Podstawowe wiadomosci z zakresu analizy statystyczne.

Zadania | organizacja statystyki.

Whnioskowanie statystyczne i testowanie hipotez w logistyce: zmienne
losowe i rozktady prawdopodobienstwa, metoda minimalizacji kosztéw,
wnioskowanie statystyczne w logistyce, testowanie hipotez w logistyce,
badania statystyczne w logistyce.

3. Cwiczenia

* Interpretowanie przepisow prawa dotyczacych dziatan logistycznych.

* Rozpoznawanie zrodet generowania kosztow logistyki w gospodarce.

» Opracowywanie budzetu zaplanowanych dziatan logistycznych.

* Obliczanie kosztow zadanh logistycznych.

» Klasyfikowanie cech statystycznych.

» Badanie zdarzen i zjawisk przy pomocy narzedzi statystycznych.

» Dokonywanie szacunku statystycznego ustug logistycznych.

* Dobieranie metod do badania statystycznego okreslonych zadan
logistycznych.

* Wykonywanie badan statystycznych dotyczacych wybranych zadan
logistycznych.

* Interpretowanie i prezentowanie wynikébw badan z wykorzystaniem
technik informatycznych.
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4. Srodki dydaktyczne

Ustawy i rozporzadzenia dotyczace wykorzystywania informaciji, ochrony
danych osobowych, prawa patentowego, ochrony praw autorskich.
tajemnicy stuzbowej i ochrony srodowiska.

Stowniki ekonomiczne.

Wzory dokumentacji ksiegowych.

Ustawy o rachunkowosci i podatkach.

Zestaw drukéw: faktura VAT, oryginaly kasowe, polecenia ksiegowania.
Zestaw formularzy podstawowych urzadzen ewidencyjnych (kartoteka
finansowa, rejestr, dziennik).

Programy komputerowe z zakresu obstugi i archiwizowania
dokumentow finansowych.

Rocznik statystyczny.

Mata encyklopedia statystyczna lub stownik statystyczny.

Druki statystyczne.

Tablice statystyczne.

Algorytmy postepowania.

Programy komputerowe do obliczen statystycznych.

Foliogramy i fazogramy.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowej obejmuje tresci dotyczace przepisow
prawa i zasad ekonomiki obowigzujgcych w dziatalnosci logistycznej
oraz wykorzystania badan statystycznych w procesach zarzadzania
gospodarka.

W trakcie realizacji programu nalezy zwraca¢ uwage na procedury
zwigzane z rachunkiem ekonomicznym zadan logistycznych
| prowadzeniem badan statystycznych: ustaleniem wiasciwe] wielkosci
préby badawczej, wybranie wlasciwej metody badawczej, a takze
poprawng interpretacje analiz ekonomicznych i wynikéw badania
statystycznego oraz sporzadzanie wnioskéw — decyzji.

Program nalezy realizowa¢ w korelacji z programami jednostek:
342[04].01.01, 342[04].01.02, 342[04].01.03, 342[04].01.04,
342[04].01.05.

Zaleca sie prowadzenie zaje¢ nastepujacymi metodami: tekstu
przewodniego, dyskusji dydaktycznej, c¢wiczen praktycznych oraz
metody projektow.

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni informatycznej w grupach
do 15-0s6b, z podzialem na zespoly 2—3 osobowe. Uczniowie powinni
mieé mozliwosc korzystania  z narzedzi informatycznych
| urzgdzen audiowizualnych.
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Podczas wykonywania c¢wiczen nauczyciel powinien obserwowac
prace kazdego ucznia, zwraca¢ uwage na starannos¢ i doktadnosc
wykonania c¢wiczen, stwarza¢ mozliwos¢ wielokrothego powtarzania
trudnych elementéw lub calego zadania.

Realizujgc program nauczania nauczyciel powinien zaplanowaé
wycieczke do urzedu statystycznego lub innej placowki zajmujacej sie
klasyfikacja, gromadzeniem i opracowywaniem danych statystycznych
oraz ich prezentacja.

6. Propozycje metod sprawdzania | oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Kryteria oceniania powinny uwzgledniaC poziom wiadomosci oraz
zakres opanowania przez ucznibw  umiejetnosci  zawartych
w szczegotowych celach ksztatcenia.

W procesie sprawdzania i oceniania osiggnie¢ uczniéw zaleca sie
stosowac sprawdziany ustne i pisemne, testy osiggnie¢ szkolnych oraz
obserwacje pracy uczniéw podczas wykonywania ¢wiczen.

Wiedza niezbedna do realizacji zadan praktycznych moze byc
sprawdzana przy pomocy testow osiggnie¢ szkolnych.

Sprawdzanie | ocenianie umiejetnosci moze odbywaé sie nha
podstawie obserwacji czynnosci ucznidow podczas wykonywania ¢wiczen
praktycznych.

W trakcie obserwacji nalezy zwraca¢ uwage na:

— stosowanie procedur i uwarunkowan prawnych w rachunku
ekonomicznym logistyki,

— dobieranie metody do badania statystycznego zadan logistycznych,

— przestrzeganie procedury badania statystycznego,

— formutowanie wnioskow do podjecia decyzji na podstawie analiz
ekonomicznych i wynikow badania statystycznego.

Ocenie powinna podlega¢ rowniez umiejetnos¢ wykorzystania
narzedzi informatycznych i urzadzen audiowizualnych do prowadzenia
badan oraz prezentacji wynikéw.

W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji programu
jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu pisemnego oraz
poziom wykonania ¢wiczen.
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Modut 342[04].Z1
Logistyka przedsi ebiorstwa w ta ncuchu dostaw

1.

Cele ksztaicenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

identyfikowa¢ zadania logistyczne  dotyczace  zaopatrzenia
przedsiebiorstwa,
projektowac i realizowac¢ zadania logistyczne dotyczace zaopatrzenia
przedsiebiorstwa,

oblicza¢ 1 analizowa¢ koszty realizacji zadania logistycznego
dotyczgcego zaopatrzenia przedsiebiorstwa,
projektowa¢ | realizowa¢ zadania logistyczne  dotyczace

procesu technologicznego,
oblicza¢ koszty realizacji zadania logistycznego w procesie
technologicznym produktu,

projektowac I realizowa¢ zadania logistyczne dotyczace
procesu dystrybucii,
oblicza¢ i1 analizowaC¢ koszty realizacji zadania logistycznego

w procesie dystrybucii,

projektowac zadania logistyczne dotyczace gospodarki odpadami,
oblicza¢ koszty realizacji zadania logistycznego w gospodarce
odpadami,

projektowaC i realizowa¢ =zadania logistyczne w transporcie
wewnetrznym,

oblicza¢ koszty zadania logistycznego realizowanego
w transporcie wewnetrznym,

analizowac koszty zadan logistycznych realizowanych

w przedsiebiorstwie,

sporzgdzac¢ wnioski z przeprowadzonych analiz w przedsiebiorstwie,
z uwzglednieniem dziatan majgcych na celu optymalizacje kosztéw
| zadowolenia klienta,

stosowa¢ technologie informacyjne 1 techniki informatyczne
w zarzadzaniu logistycznym przedsiebiorstwem,

postugiwacC sie terminologig dotyczacq zarzgdzania logistycznego
przedsiebiorstwem.
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2. Wykaz jednostek modutowych

Symbol
jednostki
modutowej

Nazwa jednostki modutowe]

Orientacyjna
liczba godzin
na realizacje

342[04].Z1.01

Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
W zaopatrzeniu

48

342[04].21.02

Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
procesu technologicznego

108

342[04].21.03

Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
w dystrybuciji

108

342[04].21.04

Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
w gospodarce odpadami

48

342[04].21.05

Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
W organizacji transportu wewnetrznego

60

342[04].21.06

Sporzadzanie rachunku kosztow zadan
logistycznych przedsiebiorstwa w tancuchu
dostaw

60

Razem

432

3. Schemat ukfadu jednostek modutowych

342[04].21
Logistyka przedsi ebiorstwa
w tancuchu dostaw

v

342[04].21. 01
Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w zaopatrzeniu

v

342[04].21. 02
Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych procesu technologicznego

v

342[04].21.03
Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w dystrybucji

v

342[04].21.04
Projektowanie i realizacja zadanh
logistycznych w gospodarce odpadami

v

342[04].21.05
Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w organizacji transportu
wewnetrznego

v

342[04].21.06

Sporzadzanie rachunku kosztéw zadan
logistycznych przedsiebiorstwa
w tancuchu dostaw
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Jednostka modutowa 342[04].Z1.01
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
W zaopatrzeniu

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— dokona¢ analizy struktury produktu koncowego przedsiebiorstwa,

— sporzadzi¢ plan potrzeb materiatowych z wykorzystaniem systemow
MRP, MRPII,

— ustali¢ optymalng partie zakupéw na podstawie programu produkciji
lub realizacji ustug przedsiebiorstwa,

— ustali¢ priorytety dostawy materiatow zgodnie z metodg ABC,

— ustali¢ kryteria doboru dostawcow materiatow,

— wykona¢ badania rynku w zakresie doboru dostawcéw materiatdw
wedtug ustalonych kryteriow,

— zaprojektowac zapytanie ofertowe,

— dokona¢ wyboru dostawcéw z zachowaniem obwigzujgcych procedur
prawnych,

— przeprowadzi¢ negocjacje z dostawca,

— sporzadzi¢ harmonogram dostaw,

— zaprojektowa¢ dokumentacje dostawy,

— sprawdzi¢ stan realizacji dostaw i oceni¢ dostawcow,

— skalkulowaé ceny i koszty ustug logistycznych w zakresie
zaopatrzenia,

— wykorzysta¢ programy komputerowe do planowania zadan
logistycznych.

2. Materiat nauczania

Planowanie zapotrzebowania materialowego: podstawowe pojecia, dane
wejsciowe do planowania, struktura produkciji, struktura wyrobdw,
elementy wspdlne w realizacji produkcji, planowanie zapotrzebowania
potencjatu.

Systemy MRP.

Dostawy materiatdw — metoda ABC.

Dobdér dostawcow: badanie rynku, zapytanie ofertowe, ustalanie
kryteriow doboru, procedury doboru.

Harmonogram dostaw. Monitoring realizacji dostaw.

Koszty logistyki zaopatrzenia.

Techniki informatyczne wykorzystywane w zaopatrzeniu.
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3. Cwiczenia

» Dokonywanie analizy struktury produktu koncowego przedsiebiorstwa
w kontekscie zapotrzebowania materiatowego.

» Sporzadzanie planu potrzeb materialowych przy pomocy systemoéw
MRP i MRPII.

» Projektowanie optymalne] partii zakupow i priorytetow dostaw
z zastosowaniem metody ABC.

» Projektowanie procedury i dokumentacji wyboru dostawcow.

» Sporzadzanie harmonogramu dostaw.

* Projektowanie pomiaru jakosci ustugi dostawy.

* Prowadzenie negocjacji w sprawie dostaw.

4. Srodki dydaktyczne

Akty prawne. Procedury przetargowe.

Katalogi dostawcow materiatowych.

Katalogi materiatow wyjsciowych do produkcji roznych wyrobéw.
Programy komputerowe do logistyki zaopatrzenia.

Zapytania ofertowe, umowy z dostawca, harmonogram dostaw.
Dokumentacja dotyczaca zadan logistycznych w zaopatrzeniu.
Foliogramy i fazogramy.

Filmy dydaktyczne dotyczace prowadzenia negocjacji z dostawcami.
Teksty przewodnie do ¢wiczen.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczace logistyki
zaopatrzenia  materialowego  przedsiebiorstwa  uczestniczacego
w tancuchu dostaw.

W trakcie realizacji programu nalezy zwrdoci¢ szczegblng uwage na
ksztaltowanie umiejetnosci korzystania z réznych zrodet informacii
w celu optymalizacji metod doboru materiatbw i ich dostawcow,
a takze na koniecznos¢ przestrzegania procedur iuwarunkowan
prawnych.

W  procesie ksztalcenia nalezy wykorzystac  wiadomosci
I umiejetnosci nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutu
342[04].01 — Podstawy organizacji procesow logistycznych.

Osiggniecie zaplanowanych celow umozliwi stosowanie
nastepujgcych metod nauczania: c¢wiczen praktycznych, tekstu
przewodniego i metody projektow.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy korzysta¢ z narzedzi
informatycznych i technologii informacyjnych.
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Nauczyciel moze wykorzysta¢ ¢wiczenia zamieszczone w programie,
moze réwniez rozszerzyC zakres c¢wiczen w zaleznosci od potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0séb,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistyczne;.

Uczniowie powinni wykonywa¢ c¢wiczenia indywidualnie lub
w 2-0sobowych zespotach. Wykonywanie ¢wiczen ma na celu utrwalanie
umiejetnosci praktycznych oraz ksztattowanie umiejetnosci
samodzielnego podejmowania decyzji w zakresie wykonywanych zadan
zawodowych, radzenia sobie w sytuacjach problemowych, skutecznego
komunikowania sie z innymi uczestnikami procesu pracy, efektywnego
wspotdziatania w zespole, a takze umiejetnosci organizowania
I oceniania wiasnej pracy.

Tresci programowe mogg bycC realizowane w Centrum Ksztalcenia
Praktycznego lub Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, na odpowiednio
wyposazonych stanowiskach do ¢éwiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujacymi na stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Podczas kontroli i oceny nalezy zwracaC uwage na merytoryczng
jakos¢ wypowiedzi, wiasciwe stosowanie terminologii logistycznej,
umiejetno$é wykorzystywania wiedzy w praktyce, umiejetnos¢ tworczego
myslenia i poprawnos¢ wnioskowania.

W procesie oceniania nalezy uwzglednia¢ przede wszystkim zatozone
w programie jednostki modutowej cele ksztatcenia.

Osiggniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdzianéw,

— testéw osiagnie¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— dobieranie programow do realizacji zadan,

— postugiwanie sie technologiami informacyjnymi i  systemami
informatycznymi stosowanymi w logistyce,

— poprawnos$¢ zastosowania procedury wyboru dostawcow,

— stosowanie przepisOw prawa z zakresu ochrony danych i praw
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autorskich przy korzystaniu z informacji elektroniczne,;.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami zamknietymi i otwartymi.

W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianu
pisemnego i ustnego, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z21.02
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
procesu technologicznego

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okresli¢ zadania logistyczne dotyczace procesu technologicznego, na
podstawie strategii przedsiebiorstwa,

— postuzyé sie pojeciami: skutecznosc¢, efektywnos¢, wydajnosc
| produktywnosc¢ w procesie produkcji,

— okresli¢ role procesu technologicznego w harmonogramie produkciji,

— sporzadzi¢ plan wstepny, gtdwny — $redniookresowy i plan
strategiczny zadan produkcyjnych na podstawie prognoz i popytu na
okreslone ustugi i produkty,

— okresli¢ elementy wspolne w realizacji zadan produkcyjnych,

— sporzadzi¢ plan przeptywu materiatow,

— pozyskac informacje wykorzystywane w sterowaniu produkcja,

— sporzadzi¢ plan potencjatu produkcyjnego,

— zaprojektowac¢ harmonogram produkciji,

— uruchomic zlecenie produkcyjne,

— wykorzysta¢ metody i techniki stuzgce sterowaniu produkcja,

— wykorzysta¢ metody i techniki stuzgce podnoszeniu produktywnosci,

— wykorzystac informatyczne systemy produkcyjne do analiz i raportéw
w zakresie sterowania produkcja,

— zastosowac zasady monitorowania i pomiaru produktywnosci,

— sporzadzi¢ kalkulacje czasowo-przestrzenne do wykonywania zadan
logistycznych w zakresie sterowania produkcja,

— zastosowa¢ metody i techniki projakosciowego zarzgdzania
produkcja.

2. Materiat nauczania

Podstawy planowania produkcji:  pojecia 1 zadania podstawowe,
prognozowanie i planowanie dlugookresowe, planowanie gtowne,
zarzadzanie popytem, pojecie punktu rozdzielczego, planowanie
produkciji, gtbwny harmonogram produkcji, wstepne planowanie
zapotrzebowania produkcyjnego.

Sterowanie produkcjg: zasady opracowywania harmonogramow
produkciji.

Proces technologiczny w produkcji, uruchamianie zlecen produkcyjnych,
zasady sterowania produkcjg, informacje wykorzystywane w sterowaniu
produkcja.
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Produktywnos¢ 1 sterowanie produktywnoscig: podstawowe pojecia,
produktywnos¢ a wielkos¢ produkcji, pomiar i sterowanie
produktywnoscig, metody i techniki podnoszenia produktywnosci.

Jakos¢ w procesie technologicznym.

3. Cwiczenia

 Opracowywanie zadan logistycznych  dotyczacych  procesu
technologicznego, na podstawie strategii przedsiebiorstwa.

» Opracowywanie planéw: wstepnego, gtdwnego i strategicznego na
podstawie prognoz i popytu na okreslone produkty lub ustugi.

* Opracowywanie planu przeptywu materiatow.

* Opracowywanie planu potencjatu produkcyjnego.

* Sporzadzanie harmonogramu produkciji.

» Opracowywanie zlecenia produkcyjnego.

* Projektowanie optymalizacjii sterownia produkcja.

» Opracowywanie narzedzi pomiaru jakosci ustug logistycznych
w obszarze produkciji.

4. Srodki dydaktyczne

Plany przedsiebiorstwa.

Harmonogramy produkcji.

Schematy przeptywow informaciji i materiatdw w produkciji.
Foliogramy i fazogramy.

Filmy dydaktyczne dotyczace logistyki produkciji.

Programy informatyczne do zarzadzania i monitorowania produkcji.
Akty prawne.

Regulaminy wewnatrzzaktadowe.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczace logistyki
procesu technologicznego produktéw przedsiebiorstwa uczestniczacego
w tancuchu dostaw.

Realizujgc program nalezy zwr6ci¢ szczegbélng uwage ha
ksztattowanie umiejetnosci analizowania popytu, prognoz i strategii
przedsiebiorstwa w kontekscie optymalizacji planowania i projektowania
procesu technologicznego.

W procesie ksztatcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutu 342[04].01
Podstawy organizacji procesow logistycznych oraz jednostki modutowej
342[04].Z21.01 Projektowanie zadan logistycznych w zaopatrzeniu.
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Osiaggniecie zaplanowanych celow umozliwi stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: ¢wiczen  praktycznych, tekstu
przewodniego i metody projektow.

Podczas wykonywania d¢wiczen nalezy korzysta¢ z narzedzi
informatycznych. Cwiczenia zamieszczone programie nauczyciel moze
wykorzystaé¢ podczas realizacji programu, moze réwniez rozszerzy¢ ich
zakres w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.
W czasie ¢wiczen uczniowie powinni analizowa¢ zadania logistyczne
dotyczace procesu technologicznego, planowa¢ zadania produkcyjne,
sporzgdza¢ harmonogram produkcji, na podstawie przygotowanych
przez nauczyciela materiatdw dydaktycznych oraz z wykorzystaniem
technologii informacyjnych wspomagajgcych monitorowanie i sterowanie
produkcjg. Uczniowie powinni wykonywac¢ ¢wiczenia indywidualnie lub
w 2—-3 osobowych zespotach.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0séb,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej.

Realizacja programu moze rowniez odbywa¢ sie w Centrum
Ksztalcenia Praktycznego Ilub Centrum Ksztalcenia Ustawicznego,
wyposazonych w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ ucznibw z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujacymi na stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Systematyczne prowadzenie kontroli i oceny osiggnie¢ umozliwi
nauczycielowi korygowanie btedéw oraz dostosowanie metod nauczania,
form organizacyjnych pracy i srodkéw dydaktycznych do mozliwosci
poznawczych uczniow.

W kryteriach oceniania nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

— SposoOb analizowania i rozwigzywania probleméw,

— postugiwanie sie terminologia z zakresu logistyki procesu
technologicznego,

— optymalizacje w zakresie planowania zadan,

— sporzadzanie harmonogramu produkcij,

— wykorzystanie technik i metod stuzacych podnoszeniu
produktywnosci.

Osiagniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,
— pisemnych sprawdziandw,
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— testéw osiggniec¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— dobdr oprogramowania do realizacji zadan,

— postugiwanie sie technologiami informacyjnymi 1 systemami
informatycznymi stosowanymi w logistyce,

— poprawnos$¢ analizowania informacji i sporzadzanie na tej podstawie
wnioskow,

— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych dotyczacych zarzadzania i sterowania procesem
technologicznym,

— stosowanie przepisow prawa z zakresu ochrony danych i praw
autorskich przy korzystaniu z informacji elektroniczne,;.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami wielokrotnego wyboru.

W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow
pisemnych i ustnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z21.03
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
w dystrybucji

1. Szczegotowe cele ksztatcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

zidentyfikowaé zadania logistyczne dotyczace dystrybucji produktow,
dokonac analizy popytu na dystrybuowane produkty,

zaplanowac lokalizacje centrum dystrybucii,

ustali¢ optymalng partie dostawy,

ustali¢ kanaty dystrybucji,

opisa¢ miedzynarodowe zasady zarzgdzania kanatami dystrybucii,
dokonac analizy zasadnosci stosowania outsourcingu w dystrybuciji,
zaplanowac budzet dystrybucji towarow,

przeprowadzi¢ negocjacje handlowe z zachowaniem wymaganego
poziomu obstugi klienta,

zastosowa¢ systemy informacyjne  wspomagajgce logistyke
dystrybuciji,

zaplanowac i zorganizowaC zaopatrzenie materiatowe w procesach
dystrybucji towaréw,

zaprojektowa¢ harmonogram realizacji dostaw towarow,

przygotowac towar do dystrybucji,

dokonac¢ analizy kosztow dystrybucji,

zastosowa¢ metody i techniki projakosciowego zarzgdzania
dystrybucja.

Materiat nauczania

Zadania logistyczne w dystrybucji produktow.

Centrum dystrybucji: lokalizacja, specjalizacja towarowa, rynkowe
mozliwosci zbytu w regionie, analiza uwarunkowan dla sktadowania
(ceny terenéw, rodzaj towarOw, wymagania jednostek tadunkowych,
wysokos¢ i rodzaj sktadowania).

Kanaty dystrybuciji.

Miedzynarodowe zasady zarzadzania kanatami dystrybuciji.

Outsourcing w dystrybuciji.

Harmonogram dystrybucji. Koszty dystrybuciji.

Elementy sktadowe budzetu dystrybuciji.

Zaopatrzenie materialowe w procesach dystrybuciji.

Programy komputerowe wspomagajgce logistyke dystrybucji.

Systemy zarzadzania jakoscig w dystrybuciji.
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3. Cwiczenia

» Identyfikowanie zadan logistycznych dotyczacych dystrybucji
produktow.

* Projektowanie lokalizacji centrum dystrybucji.

* Projektowanie optymalnej partii dostawy.

» Projektowanie kanatow dystrybucji i metod zarzadzania nimi.

» Opracowywanie budzetu dystrybucji.

» Sporzadzanie harmonogramu dystrybucji.

* Projektowanie dziatan projakosciowych w zarzgdzaniu dystrybucjg
produktow.

4. Srodki dydaktyczne

Schemat przyktadowego centrum dystrybucji wraz z siecig kanatow.
Przyktadowy budzet dystrybucii.

Harmonogramy dystrybucji.

Foliogramy | fazogramy dotyczgce zadan logistyki w dystrybucji.
Filmy dydaktyczne dotyczace dystrybucji produktow.

Akty prawne.

Miedzynarodowe zasady zarzgdzania kanatami dystrybucji.
Dokumentacja dystrybuciji.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Realizacja programu jednostki modutowej ma na celu przygotowanie
ucznidw do projektowania i wykonywania zadan zwigzanych z logistyka
dystrybucji produktow.

Realizujgc program nalezy zwr6ci¢ szczegbélng uwage ha
ksztattowanie umiejetnosci badania popytu na dystrybuowane produkty,
doboru kanaldbw dystrybucji i opracowywania harmonogramu
uwzgledniajgcego optymalizacje procesu dystrybuciji.

W procesie ksztalcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutu 342[04].01
Podstawy zarzadzania w nowoczesne] gospodarce oraz jednostek
modutowych  342[04].Z1.01 Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w zaopatrzeniu, a takze 342[04].Z1.02 Projektowanie
| realizacja zadan logistycznych procesu technologicznego.

Podczas realizacji programu  zaleca sie stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: ¢wiczen  praktycznych, tekstu
przewodniego i metody projektow.

Metoda projektow zastuguje na szczegollng uwage, poniewaz daje
mozliwos¢ zastosowania nabytej wiedzy, pozwala na efektywne
wykorzystanie czasu, planowanie dzialan, podejmowanie decyzji,
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korzystanie z roznych zrodet informacji oraz prezentacje wykonanych
projektow.

Cwiczenia zamieszczone w programie stanowig propozycje do
wykorzystania przez nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony
w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy korzystaé z narzedzi
informatycznych I technologii informacyjnych wspomagajgcych
zarzadzanie dystrybucja.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach 15-osobowych
w laboratorium symulacyjnym firmy logistyczne]. Uczniowie powinni
wykonywac ¢wiczenia indywidualnie lub w 2—3 osobowych zespofach.

Realizacja programu moze odbywa¢ sie réwniez w Centrum
Ksztaticenia Praktycznego Ilub Centrum Ksztalcenia Ustawicznego,
wyposazonych w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi Qagniecé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.

Systematyczne prowadzenie kontroli i oceny osiagnie¢, umozliwi
nauczycielowi korygowanie btedéw oraz dostosowanie metod nauczania,
form organizacyjnych pracy i srodkéw dydaktycznych do mozliwosci
poznawczych uczniow.

W kryteriach oceniania nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

— sposOb analizowania i rozwigzywania probleméw,

— postugiwanie sie terminologig z zakresu logistyki,

— optymalizacje w zakresie wyboru centrum dystrybucji,

— sporzadzanie harmonogramoOw i realizacje dostaw dystrybuowanych
produktow,

— wykorzystanie technik i metod stuzgcych podnoszeniu jakosci ustug
logistycznych w zakresie dystrybuciji.

Osiagniecia uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:

— ustnych i pisemnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

— testéw osiggniec¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— korzystanie z programéw komputerowych do realizacji zadan,
— postugiwanie sie  technologiami informacyjnymi i systemami
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informatycznymi stosowanymi w logistyce,
— analizowanie informaciji i sporzadzanie na tej podstawie wnioskow,
— optymalizacje w zakresie projektowania procesu dystrybucii,
— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,
— stosowanie przepisOw prawa z zakresu ochrony danych, praw
autorskich i tajemnicy stuzbowej.
Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowanie testu pisemnego z zadaniami zamknietymi i otwartymi.
W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow
ustnych i pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z21.04
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
w gospodarce odpadami

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— scharakteryzowa¢ systemy gospodarowania odpadami oraz
systemem ochrony srodowiska,

— postuzy¢ sie pojeciami: utylizacja, recykling, zintegrowany systemem
gospodarki odpadami,

— okresli¢ funkcje logistyki w systemach ochrony srodowiska,

— zidentyfikowa¢ zadania logistyczne przedsiebiorstwa w zakresie
gospodarki odpadami,

— zidentyfikowa¢ strukture odpadoéw w przedsiebiorstwie,

— zaplanowac¢ segregacje odpadéw z podziatem na grupy do utylizaciji
I do recyklingu,

— dokona¢ analizy zasadnosci stosowania outsourcingu w gospodarce
odpadami,

— zaplanowac budzet gospodarki odpadami,

— zaprojektowaé optymalizacje recyklingu odpadow,

— zaprojektowaé system recyklingu odpadéw niebezpiecznych,

— zorganizowac ustugi recyklingowe,

— sporzadzi¢ harmonogram odbioru odpadéw,

— zastosowac systemy informacyjne wspomagajgce ekologistyke,

— zastosowac¢ miedzynarodowe przepisy prawa dotyczace ekologistyki,

— zastosowaé procedury monitoringu i kontroli przekazania odpaddw
do utylizacji i recyklingu,

— sporzadzi¢ dokumentacje prowadzonej gospodarki odpadami,

— zastosowaC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowe] oraz ochrony srodowiska podczas wykonywania
zadan zawodowych.

2. Material nauczania

System  gospodarowania odpadami i  zintegrowany = system
gospodarowania odpadami.

System ochrony srodowiska. Recykling i utylizacja.

Funkcje logistyki w gospodarce odpadami.

Logistyka gospodarki odpadami w przedsiebiorstwie: zadania logistyczne
w zakresie gospodarki odpadami, struktura odpadow, segregacja
odpaddw, budzet gospodarki odpadami.
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Outsourcing w gospodarce odpadami.

Optymalizacja w zakresie recyklingu odpadow.

Dokumentacja gospodarki odpadami.

Miedzynarodowe uwarunkowania prawne w zakresie ekologistyki.
Bezpieczenstwo i higiena pracy, ochrona przeciwpozarowa oraz ochrona
Ssrodowiska podczas wykonywania zadan zawodowych.

3. Cwiczenia

» Charakteryzowanie systeméw gospodarki odpadami i ochrony
Srodowiska.

» ldentyfikowanie zadan logistycznych przedsiebiorstwa w zakresie
gospodarki odpadami.

» Planowanie zagospodarowania odpadow w przedsiebiorstwie.

* Projektowanie budzetu gospodarki odpadami.

» Projektowanie optymalizacji recyklingu odpadow.

» Projektowanie systemu utylizacji odpadéw niebezpiecznych.

» Opracowywanie planu monitoringu i kontroli przekazywania odpadéw
do utylizacji i recyklingu.

» Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej gospodarki odpadami.

4. Srodki dydaktyczne

Akty prawne.

Miedzynarodowe procedury dotyczgce gospodarki odpadami.

Przyktady systeméw gospodarki odpadami w przedsiebiorstwie.
Dokumentacja dotyczgca gospodarki odpadami.

Procedury opracowywania budzetu. Foliogramy i fazogramy.

Filmy dydaktyczne o tematyce ochrony srodowiska i gospodarki
odpadami.

Teksty przewodnie do ¢wiczen.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program jednostki modutowej obejmuje tresci dotyczace stosowania
logistyki w gospodarce odpadami, ze szczegolnym zwréceniem uwagi ha
zagrozenia zdrowia izycia, wynikajgce z postepu technicznego |
globalizacji oraz  na koniecznos¢ podejmowania trafnych decyzji
w dziataniach logistycznych z zakresu gospodarki odpadami.

Realizujgc program jednostki modutowej nalezy ksztattowac
umiejetnosci rozpoznawania odpadéw, ich wlasciwej segregacji oraz
projektowania optymalnych rozwigzan gospodarki odpadami.

W procesie ksztalcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia w module 342[04].01 Podstawy organizacji
proceséw logistycznych oraz jednostkach modutowych 342[04].Z1.01
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Projektowanie i realizacja zadan logistycznych w zaopatrzeniu, a takze
342[04].Z1.02 Projektowanie i realizacja zadan logistycznych procesu
technologicznego.

Podczas realizacji programu zaleca sie stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: dyskusji dydaktycznej, tekstu
przewodniego, metody projektdw oraz ¢wiczen praktycznych.

Zamieszczone w programie ¢wiczenia stanowig propozycje, ktorg
nauczyciel moze wykorzysta¢c Ilub opracowa¢ inne c¢wiczenia
wspomagajgce realizacje programu jednostki modutowej.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej. Uczniowie powinni
wykonywac¢ ¢wiczenia indywidualnie lub w 2—-3 osobowych zespotach.
Praca w zespole sprzyja ksztaltowaniu umiejetnosci skutecznego
komunikowania sie, efektywnego wspoidziatania, radzenia sobie
w sytuacjach problemowych oraz organizowania i oceniania wiasnej
pracy. Realizacja programu moze odbywac¢ sie réwniez w Centrum
Ksztalcenia Praktycznego Ilub Centrum Ksztalcenia Ustawicznego,
wyposazonych w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi Qqgniecé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.

Podczas kontroli i oceny nalezy zwraca¢ uwage na merytoryczng
jakos¢ wypowiedzi, wiasciwe stosowanie terminologii logistycznej,
umiejetnos¢ wykorzystywania wiedzy w praktyce, umiejetnosc
tworczego myslenia i poprawnos¢ wnioskowania.

W procesie oceniania nalezy uwzglednia¢ przede wszystkim zatozone
w programie jednostki modutowej cele ksztalcenia.

Osiggniecia edukacyjne ucznidow nalezy ocenia¢ na podstawie:

— ustnych i pisemnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

— testéw osiagnie¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— dobieranie oprogramowania do realizacji zadan,

— postugiwanie sie technologiami informacyjnymi i systemami
informatycznymi stosowanymi w logistyce,

— poprawnos¢ analizowania informacji i sporzadzanie na tej podstawie
wnioskow,

— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,
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— stosowanie miedzynarodowych procedur w zakresie ekologistyki.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami zamknietymi i otwartymi.

W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki testu
dydaktycznego, sprawdziandéw ustnych i pisemnych oraz poziom
wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z21.05
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
W organizacji transportu wewn etrznego

1. Szczegotowe cele ksztatcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

zidentyfikowa¢  zadania  logistyczne  dotyczace  transportu
wewnetrznego,

opisac infrastrukture transportu wewnetrznego, na podstawie strategii
przedsiebiorstwa,

okreslic wymagania techniczne jakie powinny spetnia¢ srodki
transportu wewnetrznego,

dobra¢ rodzaje i parametry srodkéw transportu wewnetrznego do
przeptywdw rzeczowych w przedsiebiorstwie,

zaprojektowac siec transportu wewnetrznego,

zaplanowac budzet transportu wewnetrznego,

sporzadzi¢ harmonogram organizacji transportu wewnetrznego,
zorganizowac transport zgodnie z zasadami przeptywu materiatow,
zastosowa¢ techniki informacyjne wspomagajgce organizacje
transportu wewnetrznego,

zaprojektowa¢ system monitorowania i kontroli transportu
wewnetrznego,

dokona¢ analizy kosztéw zadan logistycznych realizowanych
w transporcie wewnetrznym,

zastosowaC przepisy prawa dotyczgce transportu ieksploatacji
srodkow transportu,

zastosowac zasady zarzadzania zasobami ludzkimi,

stosowaC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowe] oraz ochrony srodowiska podczas wykonywania
zadan zawodowych.

Materiat nauczania

Zadania logistyczne w transporcie wewnetrznym.

Infrastruktura transportu wewnetrznego.

Rodzaje i parametry srodkdw transportu wewnetrznego, a przeptywy
rzeczowe w przedsiebiorstwie.

Siec€ transportu wewnetrznego.

Harmonogram organizacji transportu.

Monitorowanie i kontrola transportu drogowego.

Budzet realizacji transportu.
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Procedury prawne obowigzujgce w transporcie i w eksploatacji sSrodkow
transportu.

Zarzgdzanie zasobami ludzkimi.

Bezpieczenstwo i higiena pracy, ochrona przeciwpozarowa oraz ochrona
srodowiska podczas wykonywania zadan zawodowych.

3. Cwiczenia

» ldentyfikowanie zadan logistycznych realizowanych w transporcie
wewnetrznym.

» Projektowanie struktury transportu wewnetrznego, na podstawie
strategii przedsiebiorstwa.

» Dobieranie rodzajow i parametrow srodkdéw transportu wewnetrznego
do rodzaju przeptywow rzeczowych w przedsiebiorstwie.

» Projektowanie sieci transportu wewnetrznego.

» Planowanie budzetu transportu.

» Sporzadzanie harmonogramu organizacji transportu.

* Projektowanie systemu monitorowania i kontroli transportu
wewnetrznego.

4. Srodki dydaktyczne

Schemat infrastruktury transportu wewnetrznego w przedsiebiorstwie.
Wykazy parametréw srodkéw transportowych.

Schemat sieci transportu wewnetrznego w przedsiebiorstwie.
Harmonogramy organizacji transportu.

Plan budzetu transportu wewnetrznego.

Foliogramy i fazogramy.

Filmy dydaktyczne dotyczgce sieci transportu.

Akty prawne.

Procedury prawne obowigzujgce w eksploatacji srodkéw transportu.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowej obejmuje tresci dotyczace miejsca i roli
transportu wewnetrznego w strukturze logistycznej przedsiebiorstwa.

Realizujgc program nalezy zwr6ci¢ szczegbélng uwage ha
ksztattowanie umiejetnosci planowania, organizowania i realizowania
zadan transportowych oraz stosowania rachunku kosztéw do
optymalizacji dziatan transportowych i metod zarzadzania zasobami
ludzkimi i technicznymi.

Program powinien byc¢ realizowany z korelacji z modutem 342[04].01
Podstawy organizacji proceséw logistycznych oraz jednostkami
modutowymi:  342[04].Z1.01 Projektowanie i1 realizacja zadan
logistycznych w zaopatrzeniu, 342[04].Z1.02 Projektowanie i realizacja
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zadan logistycznych  procesu technologicznego, 342[04].Z1.03
Projektowanie irealizacja zadan logistycznych w dystrybucji oraz
342[04].Z1.04 Projektowanie | realizacja zadan logistycznych
w gospodarce odpadami.

Podczas realizacji programu jednostki modutowej] wskazane jest
stosowanie nastepujgcych metod nauczania—uczenia sie: c¢wiczen
praktycznych, metody tekstu przewodniego i metody projektow.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy wykorzystac narzedzia
informatyczne i technologie informacyjne wspomagajgce zarzgdzanie
transportem wewnetrznym.

Cwiczenia zamieszczone w programie stanowig propozycje do
wykorzystania przez nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony
w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej.

Uczniowie powinni wykonywac¢ c¢wiczenia indywidualnie lub w 2-3
osobowych zespotach. Realizacja programu moze odbywac sie rowniez
w Centrum Ksztatcenia Praktycznego Iub Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego, wyposazonych w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi Qagniec

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.

Podczas kontroli i oceny nalezy zwracaC uwage na merytoryczng
jakos¢ wypowiedzi, wiasciwe stosowanie terminologii logistycznej,
umiejetnosé wykorzystywania wiedzy w praktyce, umiejetnos¢ tworczego
myslenia i poprawnos¢ wnioskowania.

W procesie oceniania nalezy uwzgledniaé przede wszystkim zatozone
w programie jednostki modutowej cele ksztalcenia.

Osiagniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdzianéw,

— testéw osiagnie¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— dobieranie oprogramowania do realizacji zadan,
— postugiwanie sie  technologiami informacyjnymi i systemami
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informatycznymi stosowanymi w logistyce,
— poprawnos$¢ analizowania informacji i sporzadzanie na tej podstawie
wnioskow,
— organizacje transportu wewnetrznego,
— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,
— stosowanie przepisow prawa z zakresu eksploatacji Srodkéw
transportu, ochrony danych, praw autorskich i tajemnicy stuzbowe,.
Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami wielokrotnego wyboru.
W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki testu
pisemnego, poziom wykonania ¢wiczen oraz aktywnos¢ ucznia na
zajeciach i wspotprace w zespole.
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Jednostka modutowa 342[04].Z21.06
Sporz gdzanie rachunku kosztow zada n
logistycznych przedsi ebiorstwa w ta ncuchu dostaw

1. Szczegotowe cele ksztatcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

zidentyfikowaé  zrédla  generowania kosztow logistycznych
w przedsiebiorstwie,

okresli¢ zwigzki miedzy kosztami logistyki, a ewidencjg ksiegowa,
okresli¢ moduty kosztow logistycznych w przedsiebiorstwie,

ustali¢ powigzania poszczegolnych modutow kosztow logistyki,
sporzadzi¢ rachunek kosztow ustug logistycznych w zakresie
zaopatrzenia,

sporzadzi¢ rachunek kosztéw zadan logistycznych dotyczacych
planowania i sterowania produkcja,

sporzadzi¢ rachunek kosztow logistyki w dystrybuciji,

sporzadzi¢ rachunek kosztow logistyki w gospodarce odpadami,
sporzadzi¢ rachunek kosztéw zadan logistycznych dotyczacych
transportu wewnetrznego,

sporzadzi¢ rachunek kosztow logistyki przedsiebiorstwa,

sporzadzi¢ zestawienie kosztow logistyki przedsiebiorstwa,

dokonac¢ analizy struktury kosztow logistyki w przedsiebiorstwie,
sporzadzi¢ wnioski z analizy kosztéw logistyki,

zastosowa¢ narzedzia informatyczne i systemy informacyjne
wspomagajgce dziatania ekonomiczne,

udokumentowac koszty dziatan logistycznych,

postuzy¢é sie terminologig dotyczacgq kosztow  dziatalnosci
przedsiebiorstwa.

Materiat nauczania

Koszty logistyki w przedsiebiorstwie dotyczace: przeptywu materiatow
przez  przedsiebiorstwo, rachunku  kosztow  przedsiebiorstwa,
segmentacji kosztow logistyki, przekrojow strukturalnych.

Powigzania, uwarunkowania i niedoskonatosci w ksztattowaniu kosztow.
Koszty logistyki zalezne i niezalezne od przedsiebiorstwa.

Moduty kosztéw logistyki. Rachunek kosztéw logistyki.

Wplyw istniejgcego w przedsiebiorstwie sposobu wykorzystania kosztéw

na zarzadzanie.

Procesy zarzadzania i audyt logistyki.

Rachunek kosztéw logistyki.

Wplyw kosztow logistyki na rentownos¢ przedsiebiorstwa.
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3. Cwiczenia

» ldentyfikowanie modutdéw kosztéw logistyki w przedsiebiorstwie.

» Ustalanie powigzan kosztow logistycznych z innymi kosztami.

» Sporzadzanie rachunku kosztéw logistycznych w réznych obszarach
dziatalnosci przedsiebiorstwa.

* Sporzadzanie zestawienia kosztow logistyki.

* Dokonywanie analizy kosztow logistyki przedsiebiorstwa
| sporzadzenie wnioskow.

» Dokumentowanie kosztow dziatan logistycznych.

4. Srodki dydaktyczne

Stowniki ekonomiczne.

Zestawienie kosztow logistyki w przedsiebiorstwie.

Programy komputerowe z zakresu obstugi finansowej przedsiebiorstwa,
ewidencji kosztow, sporzadzania bilansOw, obliczania podatkow
I archiwizowania dokumentaciji finansowe,.

Foliogramy i fazogramy.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczgce analizy
ekonomicznej procesow logistycznych w przedsiebiorstwie.

Realizujgc program nalezy zwroci¢ szczegbélng uwage nha
ksztattowanie umiejetnosci okreslania: kosztéw procesow logistycznych
oraz czynnikéw wptywajgcych na wielkos¢ poszczegolnych kosztow i ich
powstawanie w okreslonych punktach tancucha logistycznego, a takze
dokonywania oceny i analizy kosztow, ukierunkowanej na ich
optymalizacje.

W procesie ksztalcenia nalezy wykorzysta¢ umiejetnosci nabyte przez
ucznia podczas realizacji programu modutu 342[04].01 Podstawy
organizacji proceséw logistycznych oraz jednostek modutowych
z modutu 342[04].Z1 Logistyka przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw.

Podczas realizacji programu jednostki modutowej nalezy wdrazac
uczniow do samodzielnej pracy, studiowania literatury i czasopism
zawodowych oraz ksztaltowaC takie cechy, jak: uczciwosc¢
odpowiedzialnos¢, dokladno$¢ oraz  umiejetnos¢  wspolpracy
w zespole.

Osiggniecie zatozonych celéw umozliwi stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: dyskusji dydaktycznej, metody
przypadkow, tekstu przewodniego, projektbw oraz cwiczen
praktycznych.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy korzystaé z narzedzi
informatycznych i technologii informacyjnych  wspomagajgcych
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prowadzenie rozliczen finansowych w przedsiebiorstwie. Cwiczenia
zamieszczone w programie stanowig propozycje do wykorzystania przez
nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony w zaleznosci od
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoly. Zajecia powinny byc¢
realizowane w grupach do 15-0s6b, w laboratorium symulacyjnym firmy
logistycznej. Uczniowie powinni wykonywac ¢éwiczenia indywidualnie lub
w 2—3 osobowych zespotach.

6. Propozycje metod sprawdzania 1 oceny osi agniec

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.

Podczas kontroli i oceny nalezy zwracaC uwage na merytoryczng
jakos¢ wypowiedzi, wiasciwe stosowanie terminologii logistycznej,
umiejetno$é wykorzystywania wiedzy w praktyce, umiejetnos¢ tworczego
myslenia i poprawnos¢ wnioskowania.

W procesie oceniania nalezy uwzglednia¢ przede wszystkim zatozone
w programie jednostki modutowe]j cele ksztalcenia.

Osiggniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianéw poziomu wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdziandw,

— testOw osiggniec szkolnych,

— obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— poprawnosc¢ analizowania informacji i sporzgdzanie na tej podstawie
wnioskow i ich prezentaciji,

— optymalizacje w zakresie kosztow zadan logistycznych,

— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,

— postugiwanie sie nowoczesnymi technologiami informacyjnymi
| systemami informatycznymi wspomagajgcymi rozliczenia finansowe
przedsiebiorstwa,

— stosowanie przepisow prawa z zakresu rozliczen finansowych
przedsiebiorstwa.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowej proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami zamknietymi i otwartymi.

W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow
ustnych i pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
71



Modut 342[04].Z2
Logistyczne zarz gdzanie gospodark g magazynow g

1

zapasami

. Cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

stosowa¢ terminologie zwigzang z zarzadzaniem gospodarkg
magazynowa i zapasami,

identyfikowa¢ zadana logistyczne w gospodarce magazynowej,
zapasami i opakowaniami,

projektowac i realizowa¢ zadania logistyczne dotyczgce gospodarki
zapasami,

oblicza¢ koszty realizacji zadan logistycznych w gospodarce
magazynowej, zapasami i opakowaniami,

analizowa¢ koszty realizacji zadan logistycznych w gospodarce
magazynowej, zapasami i opakowaniami,

sporzgdzac¢ wnioski z przeprowadzonych analiz w przedsiebiorstwie,
z uwzglednieniem dziatan majacych na celu optymalizacje kosztéw
| zadowolenia klienta,

stosowa¢ techniki informatyczne 1 technologie informacyjne
w zarzadzaniu gospodarkg magazynowa i zapasami,
stosowaC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony

przeciwpozarowej oraz ochrony $srodowiska podczas wykonywania
zadan zawodowych.

2. Wykaz jednostek modutowych
Symbol Orientacyjna
jednostki Nazwa jednostki modutowe] liczba godzin
modutowej na realizacje
342[04].22.01 Projektowanie i reahzacla zadan logistycznych 144
w gospodarce zapasami
342[04].22.02 Projektowanie i realizacja za}dan logistycznych 120
w gospodarce magazynowej
342[04].22.03 Projektowanie i reallzaCJa_zac!an logistycznych 40
w gospodarce opakowaniami
Sporzadzanie rachunku kosztow zadan
342[04].22.04 |logistycznych z zakresu gospodarki 56
magazynowej
Razem 360
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3. Schemat uktadu jednostek modutowych

342[04].22
Logistyczne zarz adzanie
gospodark g magazynow g

i zapasami
I
| I
342[04].22.01 342[04].22.02
Projektowanie i realizacja zadan Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w gospodarce logistycznych w gospodarce
zapasami magazynowe;j

| |
v

342[04].22.03
Projektowanie i realizacja zadanh
logistycznych w gospodarce
opakowaniami

'

342[04].22.04
Sporzadzanie rachunku kosztéw
zadan logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej
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Jednostka modutowa 342[04].22.01
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
W gospodarce zapasami

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

okresli¢ podstawowe cele zarzgdzania zapasami,

scharakteryzowa¢ podstawowe zasady logistyki w gospodarce
zapasami,

sklasyfikowac¢ rodzaje zapasow,

dokonac analizy popytu na towary,

zidentyfikowaé fazy przeptywow materiatowych w przedsiebiorstwie,
wyznaczy¢ krzywg czasu zapasow,

obliczy¢ cykl zycia produktu,

zidentyfikowac strukture zapasu,

zastosowaé¢ podziat asortymentéw materiatowych wedtlug metody
ABC,

obliczy¢ optymalng wielkos¢ dostawy,

zastosowaé system uzupetniania zapasow dla grup materialowych
przy zamawianiu grupowym,

obliczy¢ zapas cykliczny i zapas bezpieczenstwa,

zaprojektowac optymalny system zamawiania,

okresli¢ termin i wielko$¢ zamowienia,

skontrolowa¢ poziom zapaséw,

zastosowa¢ narzedzia informatyczne i systemy informacyjne
wspomagajgce dziatania w zakresie gospodarki zapasami,

obliczy¢ koszty tworzenia i odnawiania zapasow,

udokumentowac zadania logistyczne.

Materiat nauczania

Gospodarka zapasami: cele zarzadzania zapasami, struktura zapasow,
odpowiedzialnos¢ w zarzadzaniu zapasami, strategia zarzgadzania
zapasami, planowanie dystrybucji zapasow, nadzorowanie zapasow.
Analiza i prognozowanie popytu: rodzaje popytu, cykl zycia produktu,
zmienno$¢ popytu w cyklu uzupetnienia zapasu, cykl uzupetnienia
zapasu, analiza ABC, znaczenie prognozowania popytu w gospodarce
zapasami, metody prognozowania.

Rodzaje zapasow: zapas cykliczny, zapas zabezpieczajacy, elementy
skladowe zapasow, krzywa czasu zapasow.

Zarzadzanie zapasami grup asortymentow.
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Mierniki oceny poziomu zapasOw: znaczenie wskaznikOw oceny, oceny
ilosciowe. Zapas sredni: r6zne sposoby wyznaczania, wskazniki i oceny
na poziomie obstugi.

Optymalizacja zapasow: zabezpieczajacego, cyklicznego, ,Just in Time”.
Poziom obstugi klienta w zarzgdzaniu zapasami.

Systemy zamawiania: system zamawiania oparty na poziomie
informacyjnym, system zamawiania oparty na przegladzie okresowym,
wariantowe systemy zamawiania, wielkos¢ i koszt zamowienia,
odnawianie zapasow.

3. Cwiczenia

» Analizowanie popytu na okreslone towary.

e Obliczanie cyklu zycia okreslonych produktéw w gospodarce
zapasami.

» ldentyfikowanie struktury zapaséw.

* Obliczanie zapasu bezpieczenstwa i zapasu cyklicznego.

* Obliczanie optymalnej wielkosci dostawy.

* Dobieranie optymalnego systemu zamawiania.

» Obliczanie kosztéw tworzenia i odnawiania zapasow.

4. Srodki dydaktyczne

Procedury zarzgdzania zapasami.

Schematy, plansze przedstawiajgce cykl zycia produktu, krzywg czasu
zapasow.

Przyktady zastosowania metody ABC - rdznicowanie asortymentow
materiatowych.

Modele sterowania zapasami.

Foliogramy i fazogramy.

Dokumentacja obowigzujgca w gospodarce zapasami.

Filmy dydaktyczne dotyczace tworzenia i odnawiania zapasow.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jed  nostki

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczace
gospodarowania zapasami w ramach proceséw zaopatrzeniowych
I dystrybucyjnych.

Realizujgc program nalezy zwroci¢ szczegodlng uwage na podziat
| znaczenie zapasOw w funkcjonowaniu przedsiebiorstwa, poziom
obstugi klienta i jej wptyw na wielko§¢ gromadzonych zapaséw, zasady
okreslania zapasow bezpieczenstwa i zapasow maksymalnych, metody
prognozowania wielkosci zapaséw, optymalizacje wielkosci dostaw oraz
mierniki struktury i poziomu zapaséw materiatowych w przedsiebiorstwie.
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W procesie ksztatcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutu 342[04].01
Podstawy organizacji proceséw logistycznych oraz modutu 342[04].Z1
Logistyka przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw.

Osiggniecie zalozonych celow umozliwi stosowanie nastepujgcych
metod nauczania—uczenia sie: dyskusji dydaktycznej, metody
przypadkow, tekstu przewodniego i projektow oraz cwiczen
praktycznych.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy korzysta¢ z narzedzi
informatycznych i1 technologii informacyjnych  wspomagajgcych
sterowanie zapasami.

Cwiczenia zamieszczone w programie stanowig propozycje do
wykorzystania przez nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony
w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0séb,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej.

Uczniowie powinni wykonywa¢ ¢wiczenia indywidualnie lub w 2-3
osobowych zespotach.

Realizacja programu moze odbywaé sie w Centrum Ksztatcenia
Praktycznego lub Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, wyposazonych
w odpowiednie stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ ucznidbw z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujacymi na stanowisku pracy.

5.Propozycje metod sprawdzania i oceny o0si agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Systematyczne prowadzenie kontroli i oceny osiggnieé, umozliwi
nauczycielowi korygowanie btedéw oraz dostosowanie metod nauczania,
form organizacyjnych pracy i srodkéw dydaktycznych do mozliwosci
poznawczych uczniéw.

Osiggniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdziandw,

— testéw osiggniec¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— poprawnos$¢ analizowania informacji i sporzadzania na tej podstawie
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wnioskow i ich prezentacii,
— optymalizacje w zakresie zarzgdzania zapasami,
— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,
— postugiwanie sie  technologiami informacyjnymi i systemami
informatycznymi wspomagajacymi optymalizacje zapasow.
Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami wielokrotnego wyboru.
W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich
stosowanych przez nauczyciela metod sprawdzania.
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Jednostka modutowa 342[04].22.02
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
W gospodarce magazynowej

1. Szczegotowe cele ksztatcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

okresli¢ miejsca i role magazynéw w systemach logistycznych,
sklasyfikowa¢ magazyny,

okresli¢ infrastrukture magazynowa,

zaplanowac proces magazynowania,

opracowac projekt technologiczno-organizacyjny magazynu,
zaprojektowaé wyposazenie magazynu,

zagospodarowac przestrzen sktadowg magazynu,

przygotowac strefy przyjec i wydawania towarow,

przygotowac strefe kompletacji towarow,

zastosowa¢ magazynowe systemy informatyczne,

zastosowacé technologie magazynowania opartg na automatycznej
identyfikacji towarow,

dobra¢ urzadzenia do automatycznej identyfikacji towaréw
wspotpracujgce z systemem informatycznym magazynu,

oznakowac towar i opakowania kodami kreskowymi w systemie EAN
oraz UCC,

zaprojektowac system lokalizacji towaru,

obliczy¢ koszty magazynowania,

obstuzy¢ regaty magazynowego wysokiego sktadowania,
zorganizowa¢ zatadunek i wyladunek towaréw niebezpiecznych
| zywych zwierzat,

skontrolowac straty w procesach przemieszczania i przechowywania
towarow,

zapewni¢ dostep do informacji na temat lokalizacji towaru,

opracowac wyniki oceny procesu magazynowania,

postuzy¢ sie normami dotyczagcymi magazynowania towaru,
zastosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska w gospodarce
magazynowej.

Materiat nauczania

Funkcje i rodzaje magazyndéw: definicje magazynu i magazynowania,
funkcje i1 rodzaje magazyndéw, magazyn jako ogniwo systemu
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logistycznego, program magazynowania, zakres odpowiedzialnosci
w magazynie, cykl nadzorowania magazynu.

Technika i infrastruktura magazynowa.

Podstawowe parametry zwigzane z projektowaniem i eksploatacjg
magazynu.

Podziat funkcjonalno-organizacyjny magazynu.

Procesy magazynowe — przyjmowanie i wydawanie: przeptyw towarow
| informacji, podstawowe zadania przy przyjmowaniu i wydawaniu
towarow, fronty przetadunkowe, prowadzenie prac przetadunkowych.
Procesy magazynowe — skladowanie: przeptyw towarow i informacji
podstawowe zadania przy sktadowaniu towaréw, rozmieszczanie
towardow, analiza ABC.

Procesy magazynowe — kompletacja.

Zagospodarowanie przestrzeni sktadowej magazynu.

Magazynowe systemy informatyczne.

Wydajnos¢ i koszty magazynowania.

Organizacja obstlugi tadunku w magazynie ze szczegdlnym
uwzglednieniem towardéw niebezpiecznych i zywych zwierzat.
Normalizacja w magazynowaniu.

Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
I ochrony srodowiska w gospodarce magazynowej.

3. Cwiczenia

Identyfikowanie struktury magazynowej.

» Projektowanie proceséw magazynowania.

» Sporzadzanie projektu technologiczno-organizacyjnego magazynu.

* Projektowanie wyposazenia magazynu.

* Projektowanie procesu magazynowania z zastosowaniem technologii
magazynowania opartej na automatycznej identyfikacji towarow.

» Opracowanie systemu lokalizacji towaru.

* Obliczanie kosztow magazynowania.

4. Srodki dydaktyczne

Modele magazynow: plaskiego, wysokiego sktadowania, materiatow
sypkich i artykutéw spozywczych.

Wzory oznakowania tadunkéw.

Modele magazynu z podziatem na strefy.

Modele urzadzen do kompletacji towarow.

Informatyczne urzadzenia automatycznej identyfikacji towardow.

Jednostki logistyczne oznakowane w systemach EAN/UCC.

Instrukcje przeptywu materiatdw przez magazyn.

Foliogramy i filmy dydaktyczne dotyczace zasad tadowania
| przemieszczania towarOw przez magazyn.
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5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program jednostki modutowej obejmuje tresci dotyczace gospodarki
magazynowej jako integralnej czesci systemu logistycznego
przedsiebiorstwa.

Realizujgc program nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na funkcje
logistyczne  magazyndéw, realizacje | optymalizacje procesow
magazynowych, metody skladowania i kompletacji towaréw oraz
mierniki funkcjonowania gospodarki i system kontroli tego procesu.

W procesie ksztalcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutu 342[04].01
Podstawy organizacji procesow logistycznych, modutu 342[04].Z1
Logistyka przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw oraz jednostki modutowe]
342[04].Z2.01 Projektowanie i realizacja zadan logistycznych
W gospodarce zapasami.

Podczas realizacji programu jednostki modutowej wskazane jest
stosowanie nastepujacych metod nauczania—uczenia sie: dyskusji
dydaktycznej, metody przypadkéw, tekstu przewodniego, projektow
oraz c¢wiczen praktycznych. Szczegolnie zalecana jest metoda
projektéw, ktora pozwala na ksztattowanie umiejetnosci planowania,
korzystania z roznych zrédet informacji, stosowania nabytej wiedzy
w praktyce, rozwigzywania problemow oraz podejmowania decyzji.
Tematyka projektow moze dotyczyé, np.: zagospodarowania przestrzeni
sktadowej magazynu, projektowania wyposazenia magazynu.

Cwiczenia zamieszczone programie stanowig propozycje do
wykorzystania przez nauczyciela. Zakres ¢wiczen moze by¢ rozszerzony
w zaleznosci od potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Podczas wykonywania c¢wiczen nalezy korzysta¢ z narzedzi
informatycznych i technologii informacyjnych wspomagajacych procesy
magazynowe.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b,
w laboratorium magazynowym.

Uczniowie powinni wykonywac¢ c¢wiczenia indywidualnie lub w 2-3
osobowych zespotach.

Realizacja programu moze odbywaé¢ sie w Centrum Ksztalcenia
Praktycznego lub Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

Przed przystgpieniem do wykonania c¢wiczeh praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowisku pracy.
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6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie, na podstawie okreslonych kryteriéw.

W kryteriach oceniania nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

— planowanie zatozen projektowych w zakresie organizacji i sterowania
procesem magazynowania,

— projektowanie organizacji procesu magazynowania i kontroli jakosci
procesu,

— postugiwanie sie terminologig z zakresu logistyki,

— stosowania oprogramowania z zakresu gospodarki magazynowe,;.
Osiagniecia uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:

— ustnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdziandw,

— testéw osiggniec¢ szkolnych,

— wykonanych projektow,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— analizowanie informacji i sporzgdzanie na tej podstawie zatozen do
projektowania proceséw magazynowych,
— optymalizacje w projektowaniu i realizacji zadan logistycznych

z zakresu gospodarki magazynowej,

— stosowanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,

— postugiwanie sie  technologiami informacyjnymi i systemami
informatycznymi wspomagajgcymi procesy magazynowe.

Prace projektowe powinny by¢é oceniane na etapie planowania,
realizacji i prezentaciji.

W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji programu
jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdziandw ustnych
| pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania éwiczen i prac
projektowych.
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Jednostka modutowa 342[04].22.03
Projektowanie i realizacja zada n logistycznych
w gospodarce opakowaniami

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okresli¢ funkcje jakie powinno spetnia¢ opakowanie produktu,

— sklasyfikowaé opakowania,

— zaprojektowaé opakowanie do rodzaju umieszczanego w nim towaru,

— dobra¢ opakowanie do transportu towaréw specjalnych,

— skompletowa¢ opakowania w jednostki tadunkowe, jednostki
transportowe i jednostki magazynowe,

— dobrac¢ urzadzenia do automatycznej identyfikacji towarow,

— obstuzy¢ system UCC/EAN automatycznej identyfikacji opakowan
towarow,

— dobra¢ opakowanie do rodzaju srodka transportu,

— posegregowac opakowania na podstawie ich stopnia zuzycia,

— zaklasyfikowac¢ zuzyte opakowanie do recyklingu lub utylizaciji,

— obliczy¢ koszty opakowania okreslonej dostawy towarow,

— zastosowaé¢ systemy informacyjne wspomagajgce gospodarke
opakowaniami,

— zastosowac¢ miedzynarodowe przepisy prawne dotyczgce opakowan.

2. Materiat nauczania

Definicje funkcje i zadania opakowania.

Klasyfikacja opakowan.

Jednostki logistyczne.

Charakterystyka znakow na opakowaniach.

System UCC/EAN automatycznej identyfikacji opakowan i towardow.
Zasady klasyfikowania zuzytych opakowan do recyklingu lub utylizacji.
Koszty opakowan.

Programy komputerowe wspomagajgce gospodarke opakowaniami.
Miedzynarodowe przepisy prawne dotyczgce opakowan.

3. Cwiczenia

» Klasyfikowanie opakowan.

* Dobieranie opakowania do okreslonego towaru.

» Dobieranie opakowania do transportu towaréw specjalnych.

« Kompletowanie opakowan w jednostki tadunkowe, jednostki
transportowe i jednostki magazynowe.
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* Dobieranie urzadzen do automatycznej identyfikacji opakowan
| towarow.

* Obstugiwanie systemu automatycznej identyfikacji opakowan
UCC/EAN.

» Segregacja i klasyfikowanie opakowan do recyklingu lub utylizaciji.

* Obliczanie kosztéw opakowan zwigzanych z dostawg towarow.

4. Srodki dydaktyczne

Prébki towardw ptynnych, sypkich i statych.

Opakowania towaréow o matych gabarytach.

Opakowania do przewozu towarow specjalnych (towary niebezpieczne,
zwierzeta).

Modele opakowan wielkogabarytowych.

Katalogi towarow i opakowan.

Wzory oznakowania tadunkéw.

Jednostki logistyczne oznakowane w systemie EAN/UCC.

Informatyczne urzadzenia automatycznej identyfikacji towaréw.

Przepisy dotyczace przewozéw towarow i zwierzat.

Filmy dydaktyczne, foliogramy dotyczace zasad fadowania
| przewozu towaréw.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowe] obejmuje tresci dotyczgce logistycznej
gospodarki opakowaniami.

Realizujgc program nalezy zwr6ci¢ szczegbélng uwage nha
ksztattowanie umiejetnosci doboru opakowania zapewniajgcego
optymalne warunki transportu i magazynowania towaru przy
rownoczesnym zachowaniu mozliwie najnizszych kosztow oraz
kompletowania opakowan w jednostki tadunkowe, transportowe
| magazynowe.

W  procesie ksztalcenia nalezy  wykorzysta¢  wiadomosci
I umiejetnosci nabyte przez ucznia podczas realizacji programu modutow
342[04].01 Podstawy organizacji procesow logistycznych, 342[04].Z1
Logistyka przedsiebiorstwa w fancuchu dostaw oraz jednostek
modutowych  342[04].Z2.01 Projektowanie i realizacja zadan
logistycznych w gospodarce zapasami oraz 342[04].Z2.02 Projektowanie
| realizacja zadan logistycznych w gospodarce magazynowej.

Podczas realizacji programu jednostki modutowej] wskazane jest
stosowanie nastepujgcych metod nauczania—uczenia sie: metody
przypadkow, tekstu przewodniego | projektow oraz c¢wiczen
praktycznych.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
84



W czasie wykonywania c¢wiczen nalezy korzysta¢ z narzedzi
informatycznych i technologii informacyjnych  wspomagajgcych
gospodarke opakowaniami.

Cwiczenia zamieszczone w programie stanowig propozycje do
wykorzystania. Nauczyciel moze zaplanowacé inne  ¢wiczenia
0 zroéznicowanym stopniu trudnosci. Wykonywanie ¢éwiczen, utatwi
uczniom przyswojenie tresci programowych oraz umozliwi ksztaltowanie
| utrwalanie umiejetnosci praktycznych.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b, w pracowni
towaroznawstwa i tadunkoznawstwa.

Uczniowie powinni wykonywa¢ c¢wiczenia indywidualnie lub w 2-3
osobowych zespotach.

Program moze by¢ realizowany w Centrum Ksztatcenia Praktycznego
lub Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, wyposazonych w odpowiednie
stanowiska do ¢wiczen.

Przed przystgpieniem do wykonania ¢wiczen praktycznych, nalezy
zapozna¢ uczniow z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujgcymi na stanowisku pracy.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi Qqgniecé
edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie

systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.
W kryteriach oceniania nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

— optymalizacje w doborze opakowania do transportowanego lub
magazynowanego towaru,

— optymalizacje w zakresie kompletowania opakowan w jednostki
tadunkowe, jednostki magazynowe i transportowe,

— postugiwanie sie terminologig z zakresu logistyki,

— stosowanie systemu UCC/EAN automatycznej identyfikacji opakowan,

— stosowanie miedzynarodowych przepiséw prawnych dotyczacych
opakowan, ochrony srodowiska, bezpieczenstwa i higieny pracy.
Osiggniecia uczniéw nalezy ocenia¢ na podstawie:

— ustnych sprawdzianéw wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdzianéw,

— testéw osiagnie¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania
cwiczen.
Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,

— postugiwanie sie nowoczesnymi technologiami informacyjnymi
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| systemami informatycznymi wspomagajacymi gospodarke

opakowaniami.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami zamknietymi i otwartymi.

W ocenie osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianow
ustnych i1 pisemnych testu dydaktycznego oraz poziom wykonania
cwiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z22.04
Sporz gdzanie rachunku kosztow zada n
logistycznych z zakresu gospodarki magazynowej

1. Szczegotowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— zidentyfikowa¢ zadania logistyczne realizowane w gospodarce
magazynowej,

— okresli¢ rodzaje kosztéw wynikajgcych z funkcjonowania logistyki,

— okresli¢ wplyw operaciji logistycznych na sktadniki bilansu,

— obliczy¢ koszt zadania logistycznego realizowanego w gospodarce
magazynowej,

— wskazac¢ zrodta generowania kosztow logistyki,

— sporzadzi¢ zestawienie kosztéw logistycznych w gospodarce
magazynowej,

— dokona¢ analizy kosztow logistycznych w gospodarce magazynowej,

— sporzadzi¢ wnioski z zestawienia kosztéw logistycznych,

— wykorzystaC narzedzia informatyczne do obstugi finansowej
przedsiebiorstwa,

— udokumentowac koszty dziatan logistycznych.

2. Materiat nauczania

Koszty logistyki w gospodarce magazynowej, zapasami i opakowaniami.
Moduty kosztéw logistyki.

Zrodta generowania kosztow logistycznych w gospodarce magazynowe;.
Zasady ustalania wskaznikéw kosztowych okreslajacych optymalng
partie dostawy. Zestawienie kosztow logistyki w gospodarce
magazynowej. Analiza kosztéw i wnioski dotyczgce optymalizacji zrodet
powstawania kosztow.

Programy komputerowe wspomagajgce gospodarke opakowaniami.

3. Cwiczenia

e Identyfikowanie modutdw kosztéw wystepujgcych w gospodarce
magazynowej i zapasami.

» Ustalanie powigzan pomiedzy poszczegélnymi grupami kosztéw
logistycznych.

» Sporzadzanie rachunku kosztéw logistycznych w gospodarce
magazynowej, gospodarce zapasami i opakowaniami.

» Sporzadzanie zestawienia kosztow logistycznych.

» Analizowanie kosztow logistycznych i sporzgdzanie wnioskéw.
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» Dokumentowanie kosztoéw dziatan logistycznych.

4. Srodki dydaktyczne

Stowniki ekonomiczne.

Akty prawne.

Sktadniki kosztéw logistyki magazynu i gospodarki zapasami.

Programy komputerowe z zakresu obstugi finansowej przedsiebiorstwa,
ewidencji kosztow, sporzgdzania bilansOw, obliczania podatkow
I archiwizowania dokumentaciji finansowe,.

Foliogramy i fazogramy.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program jednostki modutowej obejmuje tresci zwigzane z rachunkiem
ekonomicznym zadan logistycznych w gospodarce magazynowej,
zapasami i opakowaniami.

Realizujgc program nalezy zwrOci¢ szczegbélng uwage nha
ksztattowanie umiejetnosci analizowania kosztéw dziatan logistycznych
| sporzadzania syntetycznych wnioskdw do weryfikacji zrédet ich
powstawania w celu optymalizacji zarzgadzania logistycznego.

W procesie ksztatcenia nalezy wykorzysta¢ wiadomosci i umiejetnosci
nabyte przez ucznia podczas realizacji programu jednostki
342[04].01.06 Stosowanie przepisbw prawa izasad ekonomiki
w zarzgdzaniu logistycznym oraz jednostki 342[04]Z1.06 Sporzadzanie
rachunku kosztow zadan logistycznych przedsiebiorstwa w tancuchu
dostaw.

Podczas realizacji programu jednostki modutowe] wskazane jest
stosowanie nastepujgcych metod nauczania—uczenia sie: dyskusiji
dydaktycznej, przypadkow, przewodniego tekstu, projektow oraz
¢wiczen praktycznych.

W czasie wykonywania c¢wiczen uczniowie powinni korzystaé
z narzedzi informatycznych i technologii informacyjnych
wspomagajacych rozliczenia finansowe.

Nauczyciel moze wykorzystac cwiczenia zamieszczone
w programie, moze rowniez rozszerzy¢ zakres ¢wiczen w zaleznosci od
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci szkoty.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej. Uczniowie powinni
wykonywaé ¢wiczenia indywidualnie lub w 2—3 osobowych zespotach.

6. Propozycje metod sprawdzania 1 oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
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systematycznie na podstawie okreslonych kryteridw.

Systematyczne prowadzenie kontroli i oceny osiggnie¢, umozliwi
nauczycielowi korygowanie btedéw oraz dostosowanie metod nauczania,
form organizacyjnych pracy i srodkéw dydaktycznych do mozliwosci
poznawczych uczniow.

Osiggniecia uczniéw nalezy oceniaé na podstawie:

— ustnych sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci,

— pisemnych sprawdzianéw,

— testéw osiagnie¢ szkolnych,

— ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas wykonywania
cwiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— analizowanie informacji i sporzadzanie na tej podstawie wnioskéw
| ich prezentacji,

— optymalizacje w zakresie kosztow zadan logistycznych,

— wdrazanie dziatan projakosciowych w projektowanych zadaniach
logistycznych,

— postugiwanie sie nowoczesnymi technologiami informacyjnymi
| systemami informatycznymi wspomagajgcymi rozliczenia finansowe
przedsiebiorstwa,

— stosowanie przepisbw prawa z zakresu rozliczeh finansowych
przedsiebiorstwa.

Po zakonczeniu realizacji programu jednostki modutowe] proponuje
sie zastosowac test pisemny z zadaniami wielokrotnego wyboru.

W ocenie koncowej osiggnie¢ ucznia nalezy uwzgledni¢ wyniki
sprawdziandw ustnych i pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom
wykonania ¢wiczen.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

89



Modut 342[04].Z3
Logistyka w transporcie i spedycji

1. Cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— klasyfikowac przedsiebiorstwa transportowe,

— klasyfikowac ustugi spedycyjne,

— planowac zadania transportowe i spedycyjne,

— organizowac czynnosci transportowo-spedycyjne,

— organizowac czynnosci fadunkowe,

— okresla¢ zadania transportowo-spedycyjne, z uwzglednieniem
specyfiki i obszaru dziatania transportu samochodowego, kolejowego,
lotniczego, morskiego i zeglugi srédlgdowej,

— korzysta¢ podczas realizacji zadan zawodowych z intermodalnych
urzadzen transportowych,

- instalowa¢ i uzytkowa¢ typowe oprogramowanie komputerowe
wspomagajgce procesy transportowo-spedycyjne,

— stosowac procedury zarzadzania jakoscig w ustugach spedycyjnych,

— stosowacC podstawowe narzedzia marketingowe podczas badania
rynku ustug transportowych,

— klasyfikowac i wykorzystywac srodki transportu wedtug przeznaczenia
oraz stosowania zasad ochrony srodowiska i efektow ekonomicznych,

— stosowaC przepisy prawa dotyczace transportu, obowigzujgce
w Polsce i na $wiecie,

— dobierac srodki transportu do zadan transportowo-spedycyjnych,

— kalkulowac i analizowac¢ koszty eksploatacji sSrodkow transportowych,

— przestrzega¢ czasu pracy kierujgcych srodkami transportu, zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,

— prezentowaé dziatalnos¢ przedsiebiorstwa spedycyjnego na rynku
ustug transportowych,

— prowadzi¢ dokumentacje spedycyjng zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

— opisywac wyniki ekonomiczne dziatalnosci przedsiebiorstwa
transportowego,

— przestrzegac przepisow ochrony srodowiska podczas realizacji zadan
transportowo-spedycyjnych,

— planowag, organizowac i kontrolowa¢ wykonanie zadan logistycznych
srodkami transportu lgdowego, lotniczego i wodnego,

— postugiwac sie przepisami prawa i hormami dotyczacymi transportu
kolejowego, lotniczego, drogowego, morskiego, $rédlgdowego,
z uwzglednieniem przewozu materialtdw niebezpiecznych i zwierzat,
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— organizowac przewozy os0b w komunikacji publicznej.

2. Wykaz jednostek modutowych

Symbol Orientacyjna
jednostki Nazwa jednostki modutowe] liczba godzin
modutowej na realizacje
342[04].23.01 Projektovyanie zadan transportowo- 50
-spedycyjnych
342[04].23.02 Sporzqdz_an?e dokumentacji transportowo- 68
-spedycyjnej
342[04].23.03 Organizo_vvanie rynku ustug transportowo- 50
-spedycyjnych
Stosowanie przepiséw prawa i norm
342[04].Z3.04 |obowigzujgcych w ustugach transportowo- 76
-spedycyjnych
Stosowanie zasad ekonomiki
342[04].23.05 |w przedsiebiorstwach transportowo- 68
-spedycyjnych
Razem 312

3. Schemat ukfadu jednostek modutowych

342[04].Z3
Logistyka w transporcie
I spedycji

v

v

342[04].23.01

Projektowanie zadanh transportowo-

-spedycyjnych

342[04].23.02

Sporzadzanie dokumentacji

transportowo-spedycyjnej

v

342[04].23.03
Organizowanie rynku ustug
transportowo-spedycyjnych

v

342[04].23.04
Stosowanie przepiséw prawa i norm
obowigzujacych w ustugach
transportowo-spedycyjnych

v

432[04].Z3.05
Stosowanie zasad ekonomiki
w przedsiebiorstwach transportowo-
-spedycyjnych
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Jednostka modutowa 342[04].Z23.01
Projektowanie zada n transportowo-spedycyjnych

1. Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okreslic zasady projektowania oraz realizacji zadan transportowo-
-spedycyjnych,

— dokonac¢ klasyfikacji ustug transportowo-spedycyjnych,

— dokonac¢ klasyfikacji przedsiebiorstw transportowo-spedycyjnych,

— okresli¢ zadania transportowo-spedycyjne z uwzglednieniem specyfiki
| obszaru dziatania transportu samochodowego, kolejowego,
lotniczego, morskiego i zeglugi srodlgdowej,

— zaplanowac rodzaj i zakres czynnosci transportowo-spedycyjnych,

— opracowac kryteria doboru srodkow transportu do realizacji zadan
spedycyjnych,

— przygotowac taryfy przewozowe i spedycyjne,

— zastosowac¢ techniki komputerowego wspomagania projektowania
zadan transportowo-spedycyjnych,

— zaplanowac operacje transportowo-spedycyjne,

— zastosowacC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
srodowiska podczas realizacji zadan transportowo-spedycyjnych.

2. Materiat nauczania

Rodzaje transportu.

Podziat ustug ze wzgledu na rodzaj srodkow transportowych.

Ustugi transportowe.

Ustugi spedycyjne.

Zasady planowania ustug transportowo-spedycyjnych.

Klasyfikacja ustug spedycyjnych.

Formy ustug transportowych.

Klasyfikacja transportu.

Transport samochodowy, sie¢ drdg.

Transport kolejowy, siec linii.

Transport lotniczy, korytarze powietrzne.

Transport morski, szlaki zeglowne, transport srodladowy, zeglowne drogi
wodne.

Intermodalne urzadzenia transportowe.

Klasyfikacja srodkow transportu ze wzgledu na ich przeznaczenie.
Komputerowe  wspomaganie planowania ustug transportowo-
-spedycyjnych.
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Bezpieczenstwo i higieny pracy oraz ochrona srodowiska w realizacii
zadan transportowo-spedycyjnych.

3. Cwiczenia

* Analizowanie ustug transportowych i spedycyjnych.

» Klasyfikowanie ustug ze wzgledu na rodzaj srodkow transportu.

* Planowanie zadan transportowo-spedycyjnych z uwzglednieniem
specyfiki Srodkow transportu.

» Dobieranie srodkow transportu do zadan spedycyjnych.

» Charakteryzowanie systemow obstugi rdéznego typu przewozéw
w ramach dziatalnosci transportowo-spedycyjne;j.

e Sporzadzanie umowy do realizacji zadania transportowo-
-spedycyjnego.

4. Srodki dydaktyczne

Tablice  poglagdowe  struktur  organizacyjnych  przedsiebiorstw
transportowo-spedycyjnych.

Modele srodkow transportowych i urzadzen spedycyjnych.

Teksty przewodnie do ¢wiczen.

Foliogramy i fazogramy dotyczace klasyfikacji ustug transportowych.
Filmy dydaktyczne dotyczace transportu, magazynowania, obstugi
jednostek tadunkowych.

Plansze, prezentacje multimedialne.

Techniczne srodki ksztatcenia.

Programy do projektowania zadan transportowo-spedycyjnych.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Realizacja programu jednostki modutowej ,Projektowanie zadan
transportowo-spedycyjnych” ma na celu zapoznanie ucznidow
z zasadami planowania ustug transportowych, ustug spedycyjnych oraz
doboru srodkow transportu.

Program jednostki modutowej powinien by¢é realizowany
aktywizujgcymi 1 praktycznymi metodami nauczania: dyskus;ji
dydaktycznej, przewodniego tekstu, ¢wiczen praktycznych.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w pracowni srodkéw i systemow
transportowych, w grupach do 15 oséb, z podzialem na 2 do 3 osobowe
zespoty przy jednym stanowisku pracy. Praca w zespotach sprzyja
ksztattowaniu umiejetnosci organizacji pracy, wymianie doswiadczen,
rozwigzywaniu problemaow.

Uczniowie powinni samodzielnie planowa¢ wykonanie c¢wiczenia,
korzystajac  z materiatow  zrédiowych i przygotowanych przez
nauczyciela pytan prowadzacych.
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Nauczyciel powinien korygowa¢ bitedy 1 pomaga¢ uczniom
W rozwigzywaniu trudnosci.

Stanowiska do ¢wiczen powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet,
materialy i pomoce dydaktyczne. Uczniowie powinni korzystac¢ z réznych
zrédet informacii, takich jak: plansze, modele, instrukcje obstugi fancucha
dostaw, poradniki, schematy potgczen transportowych, mapy, GPS.

6. Propozycje metod sprawdzania 1 oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych nalezy prowadzi¢
systematycznie, na podstawie okreslonych kryteriow. Systematyczne

prowadzenie kontroli i oceny postepdéw, umozliwi nauczycielowi
korygowanie biledéw oraz dostosowanie metod nauczania, form
organizacyjnych pracy i $rodkow dydaktycznych do mozliwosci

poznawczych uczniow.

Wskazane jest stosowanie nastepujgcych metod sprawdzania
osiggnie¢ ucznia: sprawdzianow ustnych i pisemnych, testow osiggniec
szkolnych, ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia podczas
wykonywania ¢wiczen.

Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzac¢ obserwujgc czynnosci
ucznia podczas wykonywania c¢wiczen. Podczas obserwacji nalezy
zwroci¢ uwage na:

— organizacje stanowiska pracy,

— jakos¢ wykonywanych prac,

— projektowanie zadan transportowo-spedycyjnych z uwzglednieniem
specyfiki lokalnego rynku ustug transportowo-spedycyjnych,

— wykonywanie pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony srodowiska.

Proces oceniania powinien byC realizowany zgodnie z obowigzujacy
skalg ocen. W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji
programu jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu
pisemnego oraz poziom wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z23.02
Sporz gdzanie dokumentac;ji transportowo-
-spedycyjnej

1. Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— scharakteryzowa¢ rodzaje dokumentéw wymaganych podczas
Swiadczenia ustug transportowo-spedycyjnych,

— okreslic zasady sporzadzania dokumentacji ustug transportowo-
-spedycyjnych,

— okresli¢ zakres czynnosci transportowo-spedycyjnych,

— sporzadzi¢ dokumentacje realizacji zadan transportowo-
-spedycyjnych, takich jak: list przewozowy, zapytanie ofertowe,
zamowienie, reklamacije,

— wykorzysta¢ techniki komputerowego sporzgdzania dokumentéw
transportowo-spedycyjnych,

— sporzadzic umowy zwigzane z dziatalnoscig transportowo-
-spedycyjng: umowe przewozowa, umowe spedycyjng,

— sporzadzi¢ ewidencje fadunkow,

— sporzadzi¢ dokumenty celne,

— przygotowa¢ dokumentacje zwigzang z ubezpieczeniem krajowym
i zagranicznym towaréw i oséb.

2. Materiat nauczania

Dokumenty  transportowo-spedycyjne.  Czynnosci  transportowo-
spedycyjne.

List przewozowy. Odpowiedzialnos¢ przewozowa i spedytorska.

Umowy spedycyjne i przewozowe.

Dokumenty celne.

Reklamacje.

Dokumenty ubezpieczeniowe.

3. Cwiczenia

* Sporzadzenie umowy przewozowej i spedycyjne;j.

* Projektowanie harmonogramu pracy  ustugi przewozowej
| spedycyjnej.

» Sporzadzanie dokumentdow przewozowych zadan transportowo-
spedycyjnych.

» Sporzadzenie listu przewozowego.
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» Sporzadzanie dokumentow dotyczacych odpraw granicznych
I celnych  (jednolity  dokument administracyjny SAD wraz
z zalgcznikami).

» Opracowywanie protokotu reklamacii.

» Sporzadzanie protokotu dokumentujgcego powstanie szkody.

4. Srodki dydaktyczne

Dokumenty transportowe i spedycyjne.

Dokumenty dotyczgce tadunku, dokumenty dotyczace opakowan
transportowych, dokumenty dotyczace ubezpieczenia towardw,
dokumenty dotyczace urzadzen i sprzetu transportowego.

Umowy przewozowe z przewoznikami réznych gatezi transportu
(drogowy list przewozowy, kolejowy list przewozowy, lotniczy list
przewozowy, umowa czarterowa, umowa kontraktowa, umowa przewozu
kombinowanego, umowa przewozu intermodalnego).

Teksty przewodnie do ¢wiczen.

Foliogramy i fazogramy.

Filmy dydaktyczne dotyczgce transportu, magazynowania, obstugi
jednostek tadunkowych.

Plansze, prezentacje multimedialne.

Techniczne srodki ksztatcenia.

Programy do projektowania zadan transportowo-spedycyjnych.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Realizacja  programu  jednostki modutowe;j ~Sporzadzanie
dokumentacji transportowo-spedycyjnych” ma na celu zapoznanie
uczniow z podstawowymi dokumentami obowigzujgcymi w dziatalnosci
ustugowej przedsiebiorstw transportowo-spedycyjnych.

Program jednostki modutowej powinien by¢é realizowany
aktywizujgcymi 1 praktycznymi metodami nauczania: dyskus;ji
dydaktycznej, tekstu przewodniego, ¢wiczen praktycznych.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w pracowni srodkow i systemoéw
transportowych, w grupach do 15 o0sO6b, z podzialem na zespoty
2 do 3 uczniow przy jednym stanowisku. Praca w zespotach umozliwia
ksztaltowanie umiejetnosci organizacji pracy, komunikowania sie,
dzielenia sie doswiadczeniami i rozwigzywania problemow.

Uczniowie powinni samodzielnie planowa¢ wykonanie c¢wiczenia,
korzystajac  z materiatow  zrédiowych i przygotowanych przez
nauczyciela pytan prowadzacych. Podczas wykonywania c¢wiczen
nauczyciel powinien obserwowac prace kazdego ucznia, zwraca¢ uwage
na starannosc i doktadnos¢ wykonania zadania.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
97



Stanowiska do ¢wiczen powinny by¢ wyposazone w sprzet, materiaty
i pomoce dydaktyczne. Uczniowie powinni korzysta¢ z r6znych zrédet
informacji, takich jak: akty normatywne, wzory umow i dokumentow
przewozowych, instrukcje, poradniki. Zaleca sie réwniez prezentowanie
filmoéw dydaktycznych dotyczgcych transportu, magazynowania i obstugi
jednostek tadunkowych.

6. Propozycje metod sprawdzania 1 oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriow.

Systematyczne sprawdzanie powinno dostarczy¢ informacji
dotyczacych zakresu i stopnia opanowania umiejetnosci okreslonych
w programie jednostki modutowe;j.

Zaleca sie stosowanie nastepujacych metod sprawdzania:
sprawdziany ustne i pisemne, testy osiggniec szkolnych.

Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzaé obserwujgc czynnosci
ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

— organizacje stanowiska pracy,

— poprawnos$¢ i staranno$¢ sporzadzania dokumentow przewozowych,
— jakos¢ wykonywanych prac,

— korzystanie z réznych zrédet informacji.

Proces oceniania powinien by¢ realizowany zgodnie z obowigzujaca
skalg ocen. W ocenie koncowej nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich
metod sprawdzania osiggnie¢ ucznia stosowanych przez nauczyciela.
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Jednostka modutowa 342[04].Z23.03
Organizowanie rynku ustug transportowo-
-spedycyjnych

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

okresli¢ strukture i zakres dziatalnosci przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego na rynku ustug,

okresli¢ cechy i formy ustug transportowo-spedycyjnych,

zastosowac¢ narzedzia marketingowe do badania popytu i podazy na
rynku ustug transportowo-spedycyjnych,

dokonac¢ analizy podazy i popytu na rynku ustug transportowo-
-spedycyjnych,

okresli¢ zasady organizacji transportu drogowego,

okreslic zasady i warunki udzielania zezwolen i1 uprawnien do
wykonywania dziatalnosci transportowej i spedycyjnej,

przygotowa¢ towar (fadunku) do  transportu zgodnie
Z obowigzujgcymi procedurami,

okresli¢ zasady eksploatacji sSrodkéw transportu,

okresli¢  kryteria doboru gatezi transportu stosowanych do
przemieszczania towaréw (tadunku),

postuzy¢ sie mapami drogowymi i szlakami komunikacyjnymi podczas
planowania przewozu oséb i towarow,

obstugiwa¢ system reagowania dyspozycyjnego w zakresie
uzywalnosci obiektow i urzadzen infrastruktury miejskiej,

dokona¢ analizy rozkladow jazdy przewozéw regularnych
w komunikacji miejskiej, podmiejskiej i miedzymiastowej,

okreslic czas realizacji procesu transportowo-spedycyjnego
z uwzglednieniem procesow: transportu, zatadunku i wyladunku,
odprawy granicznej i celnej oraz czynnosci wydania tadunku odbiorcy,
wykorzysta¢ programy komputerowe do planowania i realizacji ustug
transportowo-spedycyjnych,

zastosowacC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
srodowiska podczas realizacji zadan transportowo-spedycyjnych.

Materiat nauczania

Struktura organizacyjna przedsiebiorstw transportowo-spedycyjnych.
Formy funkcjonowania przedsiebiorstw transportowych.

Metody i techniki badan marketingowych.

Popyt i podaz na rynku transportowo-spedycyjnym.

Planowanie przewozu towaréw i 0s6b w komunikacji miejskiej.
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Obiekty i urzgdzenia infrastruktury miejskie;.

Rola transportu w procesach logistycznych.

Struktura procesow transportowych.

Zabezpieczenie informacyjne ustug transportowych.

Komputerowe  wspomaganie  planowania ustug transportowo-
-spedycyjnych.

Bezpieczenstwo i higiena pracy oraz ochrona srodowiska podczas
realizacji ustug transportowo-spedycyjnych.

3. Cwiczenia

* Projektowanie struktury organizacyjnej przedsiebiorstwa
transportowo-spedycyjnego.

* Projektowanie procesow transportowo-spedycyjnych.

* Planowanie czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem tadunku do
transportu  (opakowanie, znakowanie, numerowanie, kontrola
ilosciowa i jakosciowa, kontenery, sprzet kontenerowy).

» Okreslanie wymagan dotyczacych zatadunku urzadzen
transportowych, obejmujgcych  rozmieszczanie | mocowanie
tadunkéw, kontrole i certyfikacje, sztauowanie z punktu widzenia
bezpieczenstwa przewozu.

» Okreslanie wymagan dotyczacych przemieszczania tadunku réznymi
srodkami transportowymi (sktadowanie, obstuga tadunkow, urzadzen
transportowych i srodkéw transportu).

* Planowanie ustug transportowych i obstugi tadunkéw
z uwzglednieniem monitoringu i kontroli parametrow
technologicznych.

* Projektowanie zadan przewozowych w transporcie oséb.

e Opracowywanie  rozktadéw  jazdy  przewozéw  regularnych
w komunikacji miejskiej, podmiejskiej i miedzymiastowej.

4. Srodki dydaktyczne

Tablice  poglagdowe  struktur  organizacyjnych  przedsiebiorstw
transportowo-spedycyjnych.

Modele srodkow transportowych i urzadzen spedycyjnych.

Akty normatywne i materiaty zrodtowe.

Mapy drogowe i szlaki komunikacyjne kolejowe, korytarze powietrzne,
szlaki zeglugowe $rodladowe i morskie, przeprawy promowe i inne.
Teksty przewodnie do ¢wiczen.

Materiaty dydaktyczne.

Foliogramy i fazogramy nt. czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
tadunku do transportu.
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Filmy dydaktyczne dotyczgce transportu, magazynowania, obstugi
jednostek tadunkowych.

Plansze, prezentacje multimedialne.

Techniczne srodki ksztatcenia.

Programy komputerowe do projektowania zadan transportowo-
spedycyjnych.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Realizacja programu jednostki modutowe] ,Organizowanie rynku
ustug transportowo-spedycyjnych” ma na celu zapoznanie uczniéw
z zasadami organizacji rynku ustug transportowo-spedycyjnych.

Realizujgc program jednostki modutowe] nalezy ksztattowac
umiejetnosci: powadzenia badan dotyczacych popytu i podazy ustug
transportowo-spedycyjnego na rynku oraz planowania i organizaciji
ustug transportowo-spedycyjnych i zadan przewozowych w transporcie
0sob.

W procesie nauczania-uczenia sie nalezy rozwijaé zainteresowanie
zawodem oraz ksztaltowa¢ cechy niezbedne w zawodzie, takie jak:
poczucie odpowiedzialnosci za jakos¢ wykonywanej pracy, uczciwosc,
rzetelnos¢, doktadnosc oraz umiejetnosc pracy w zespole.

Program jednostki powinien by¢ realizowany nastepujacymi
metodami: dyskusji dydaktycznej, tekstu przewodniego, c¢wiczen
praktycznych.

Uczniowie powinni samodzielnie planowa¢ wykonanie c¢wiczenia,
korzystajagc ~ z materiatdw  zroédtowych i pytan  prowadzacych
przygotowanych przez nauczyciela. Nauczyciel powinien ukierunkowac
prace uczniow i pomaga¢ mu w pokonywaniu trudnosci. Zajecia powinny
odbywacé sie w pracowni srodkéw i systemow transportowych, w grupach
do 15 o0s6b, na odpowiednio przygotowanych stanowiskach do ¢éwiczen.

Stanowiska do ¢wiczen powinny by¢ wyposazone w niezbedne
materialy i pomoce dydaktyczne. Uczniowie powinni korzystac¢ z réznych
zrodet informacji, takich jak: akty normatywne, instrukcje, poradniki,
mapy drogowe oraz specjalistyczne programy komputerowe.

6. Propozycje metod sprawdzania i1 oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie okreslonych kryteriéw.

Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ poziom wiadomosci oraz
zakres opanowania przez ucznibw umiejetnosci  zawartych
w szczegotowych celach ksztatcenia.
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Wskazane jest stosowanie nastepujgcych metod sprawdzania
osiggniec ucznia:
— sprawdziany ustne i pisemne,
— testy osiggniec szkolnych,
— obserwacja czynnosci ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzi¢ obserwujgc czynnosci
ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.
Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:
— jakos¢ wykonywanych prac,
— planowanie ustug transportowo-spedycyjnych,
— korzystanie z informacji zamieszczonych ~w  poradnikach,
komunikatach, mapach do planowania ustug.
Przedmiotem oceny powinny by¢ réwniez umiejetnosci: wspotpracy
W grupie, rozwigzywania problemow, interpretowania przepisow prawa
dotyczacych dziatalnosci transportowe).
W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji programu
jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu pisemnego oraz
poziom wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z23.04
Stosowanie przepiséw prawa i norm
obowi gzujacych w ustugach transportowo-
-spedycyjnych

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

zidentyfikowa¢ przepisy prawa i normy dotyczace dziatalnosci
transportowo-spedycyjnej,

postuzyC sie przepisami prawa wynikajgcymi z ustawy o transporcie
drogowym,

postuzyC sie przepisami prawa wynikajagcymi z ustawy ,Prawo
przewozowe”,

postuzy¢ sie przepisami prawa wynikajgcymi z konwencji CMR
0 umowie miedzynarodowego przewozu drogowego towaréw,
postuzy¢ sie przepisami prawa wynikajagcymi ze stosowania konwencji
miedzynarodowych (konwencja Wiedenska, konwencja AETR,
konwencja ATP, konwencja ADR, konwencja Bazylejska, konwencja o
bezpiecznych kontenerach KBK, konwencja TIR, konwencja ATA,
reguty INCOTERMS),

postuzy¢ sie przepisami prawa wynikajgcymi z prawa cywilnego,
handlowego, prawa pracy,

postuzy¢ sie przepisami prawa wynikajgcymi z ustawy o czasie pracy
kierowcow,

postuzyC sie przepisami prawa wynikajgcymi z prawa o ruchu
drogowym,

okresli¢ podstawy prawne dziatalnosci spedycyjnej,

sporzadzi¢ wnioski o wydanie zezwolenia na regularng linie
w krajowym i miedzynarodowym transporcie,

sporzadzi¢ dokumenty przewozowe,

zastosowacC przepisy ochrony srodowiska podczas organizowania
| realizacji ustug transportowo-spedycyjnych.

Materiat nauczania

Ustawa o transporcie drogowym.

Ustawa ,Prawo przewozowe”.

Konwencja CMR o umowie miedzynarodowego przewozu drogowego
towarow.

Konwencja Wiedenska. Konwencja AETR.

Konwencja ATP. Konwencja ADR. Konwencja Bazylejska.

Konwencja o bezpiecznych kontenerach KBK. Konwencja TIR.
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Konwencja ATA.

Reguly INCOTERMS. Przepisy prawa cywilnego.

Przepisy prawa handlowego. Kodeks spétek handlowych.

Przepisy prawa pracy i o czasie pracy kierowcow.

Przepisy prawa o ruchu drogowym.

Dokumenty obowigzujgce w ustugach transportowo- spedycyjnych.

3. Cwiczenia

e Sporzadzanie dokumentow wymaganych podczas rejestracji
dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego.

» Sporzadzanie wniosku o wydanie zezwolenia na regularng linie
w krajowym transporcie 0sob.

» Sporzagdzanie wniosku o wydanie zezwolenia na regularng linie
w miedzynarodowym transporcie osob.

* Sporzadzanie wniosku o wydanie zezwolenia na przewoz rzeczy.

* Sporzadzanie dokumentow wymaganych podczas przewozu
materiatdbw niebezpiecznych.

» Sporzadzanie dokumentow wymaganych podczas przewozu towaréw
z zastosowaniem karnetéw TIR.

* Sporzadzanie dokumentow wedtug regut INCOTERMS 2000.

» Sporzadzanie dokumentow przewozu drogowego towarow CMR.

* Sporzgdzanie umoOw o prace.

e Sporzgdzanie umow na przewoz o0sob.

4. Srodki dydaktyczne

Akty normatywne (ustawy i kodeksy).

Swiadectwa kwalifikacji, licencje, certyfikaty kompetencji zawodowych,
zezwolen, dokumentacja przewozowa, listy przewozowe, dokumenty
przewozowe ADR, karnety TIR, list przewozowy CMR.

Przewodnie teksty do ¢wiczen.

Foliogramy i fazogramy.

Plansze, prezentacje multimedialne.

Techniczne srodki ksztatcenia.

Programy do projektowania zadan transportowo-spedycyjnych.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Realizacja programu jednostki modutowe] ma na celu zapoznanie
ucznidbw z podstawowymi zasadami funkcjonowania przedsiebiorstwa
transportowo -  spedycyjnego z  uwzglednieniem  krajowych
I miedzynarodowych uwarunkowan prawnych.
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Realizujgc program jednostki modutowe] nalezy ksztattowac
umiejetnosci interpretowania i stosowania przepisow prawa podczas
planowania i projektowania zadan transportowo-spedycyjnych.

Program jednostki powinien by¢ realizowany aktywizujgcymi
metodami nauczania: dyskusji dydaktycznej, metody przypadkoéw, tekstu
przewodniego, ¢wiczen praktycznych.

Zajecia powinny odbywaé sie w laboratorium symulacyjnym firmy
logistycznej, w grupach do 15 os6b z podzialem na 2-3 osobowe
zespoty. Podczas c¢wiczen uczniowie powinni samodzielnie planowac
wykonanie zadania, korzystajgc z opisu przypadkow przedstawiajgcych
rzeczywiste sytuacje i problemy dotyczace dziatalnosci spedycyjne,.

Proponuje sie tworzenie na zajeciach sytuacji problemowych
sklaniajgcych ucznidw do aktywnego uczestnictwa i tworczego
rozwigzywania probleméw. Uczniowie powinni mie¢ mozliwos$é
korzystania z aktow prawnych, norm, instrukcji, poradnikéw, dokumentéw
obowigzujgcych w krajowym i miedzynarodowym przewozie oraz
zasobow Internetu.

6. Propozycje metod sprawdzania i oceny osi agniecé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie ustalonych kryteriow.

Systematyczne sprawdzanie powinno dostarczy¢ informacji
dotyczacych zakresu i stopnia opanowania umiejetnosci okreslonych
w programie jednostki modutowej.

Wskazane jest stosowanie nastepujgcych metod sprawdzania
osiggnie¢ ucznia: sprawdziany ustne i pisemne, testy osiggniec
szkolnych.

Podczas kontroli osiggnie¢ ucznia w formie ustnej, nalezy zwracac
uwage na merytoryczng jakos¢ wypowiedzi, wtasciwe stosowanie pojec
zawodowych oraz poprawnos¢ wnioskowania.

Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzacC ioceniaC obserwujgc
czynnosci ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

Podczas obserwacji pracy uczniéw nalezy rowniez zwraca¢ uwage na
ich aktywnos$¢, umiejetnosC wspotpracy w grupie, rozwigzywania
problemow, interpretowania przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci
transportowej.

W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji programu
jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianéw ustnych i
pisemnych, testu pisemnego oraz poziom wykonania ¢wiczen.
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Jednostka modutowa 342[04].Z23.05
Stosowanie zasad ekonomiki w przedsi ebiorstwach
transportowo-spedycyjnych

1. Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okreslic zasady prowadzenia rachunkowosci w przedsiebiorstwie
transportowo-spedycyjnym,

— okresli¢ zasady prowadzenia systemu ewidencji gospodarczej,

— postuzy¢ sie pojeciami: kapitat, amortyzacja, leasing i kredyt,

— okreslic rodzaje podatkbw zwigzanych z realizacjg zadan
transportowo- spedycyjnych,

— okreslic wptyw popytu, konkurencji i kosztow na ksztatltowanie cen
ustug transportowo-spedycyjnych,

— okresli¢ zasady ustalania cen za ustugi transportowo-spedycyjne,

— dokonaé kalkulacji kosztéw metodg podziatowg i doliczeniowa,

— zastosowaé programy komputerowe do rozliczania kosztéw
realizowanych zadan transportowo-spedycyjnych,

— obliczy¢ wynik finansowy przedsiebiorstwa,

— wykonywac czynnosci zwigzane z prowadzeniem rozliczen
| rachunkow ze spedytorami oraz klientami krajowymi i zagranicznymi,

— obliczy¢ prég rentownosci przedsiebiorstwa,

— zaplanowac operacje transportowo-spedycyjne.

2. Materiat nauczania

Rachunkowos¢ w przedsiebiorstwie transportowo-spedycyjnym.
System ewidencji gospodarcze;.

Aktywa. Pasywa.

Zasada podwojnego ksiegowania.

Rodzaje podatkéw.

Kalkulacje cen za ustugi transportowo-spedycyjne.
Kalkulacja kosztow zadan transportowo-spedycyjnych.
Sprawozdawczos¢ finansowa.

Wskazniki finansowe.

Finansowanie inwestycji wkasnych i obcych.
Elastycznos¢ cenowa, progi rownowagi, granice cenowe.

3. Cwiczenia

» Okreslanie skladnikbw majatku przedsiebiorstwa transportowo-
-spedycyjnego.

» Okreslanie podziatu kosztow dziatalnosci operacyjne;.
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» Sporzadzanie kalkulacji kosztow zadan transportowo-spedycyjnych.

» Sporzadzanie kalkulacji kosztow wstepnych inwestyciji.

» Sporzadzanie kalkulacji  kosztow eksploatacyjnych  Srodkéw
transportu.

» Sporzadzanie kalkulacji kosztow dotyczacych  wynagrodzen
kierowcow.

* Analizowanie progu rentownosci przedsiebiorstwa transportowo-
-spedycyjnego.

4. Srodki dydaktyczne

Ustawa o rachunkowosci. Ewidencja gospodarcza. Konto ksiegowe.
Ustawa podatkowa (rodzaje podatkéw). Rachunek zyskow i strat.

Tablice pogladowe.

Przewodnie teksty do ¢wiczen.

Materiaty dydaktyczne.

Foliogramy i fazogramy.

Plansze, prezentacje komputerowe.

Techniczne srodki ksztatcenia.

Programy komputerowe do rozliczen finansowych.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Realizacja programu jednostki modutowej ma na celu zapoznanie
ucznibw z podstawowymi zasadami prowadzenia dokumentacii
finansowej oraz rozliczania i optymalizacji kosztéw ustug transportowo-
spedycyjnych.

Podczas realizacji programu jednostki modutowej szczegdlng uwage
nalezy zwréci¢ na ksztattowanie umiejetnosci  klasyfikowania
i kalkulowania cen oraz kosztéw przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego.

Program jednostki powinien by¢ realizowany nastepujacymi metodami
nauczania: dyskusji dydaktycznej, tekstu przewodniego, cwiczen
praktycznych.

Cwiczenia powinny byé prowadzone w laboratorium symulacyjnym
firmy logistycznej, w grupach do 15 uczniow, z podzialem na 2-3
osobowe zespoty.

Uczniowie powinni samodzielnie planowa¢ wykonanie c¢wiczenia,
korzystajagc  z materiatow  zrodlowych i  przygotowanych przez
nauczyciela pytan prowadzacych. Nauczyciel powinien obserwowac
prace uczniéw i pomagac¢ im w rozwigzywaniu trudnych problemaow.

Stanowiska do ¢wiczeh powinny by¢ wyposazone w materiaty
i pomoce dydaktyczne. Uczniowie powinni korzysta¢ z réznych zrodet
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informacji, takich jak: normy, instrukcje, poradniki, specjalistyczne
programy komputerowe.

6. Propozycje metod sprawdzania 1 oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno by¢ prowadzone
systematycznie na podstawie ustalonych kryteriéw.

Systematyczne sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych
powinno dostarczy¢ informacji dotyczacych zakresu i stopnia
opanowania umiejetnosci okreslonych w programie jednostki modutowe,.

Zaleca sie stosowanie nastepujgcych metod sprawdzania:

— Ssprawdziany ustne,
— sprawdziany pisemne,
— testy osiggniec szkolnych.

Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzac¢ obserwujgc czynnosci
ucznia podczas wykonywania ¢wiczen.

Podczas obserwaciji nalezy zwroci¢ uwage na:

jakos¢ wykonywanych prac,

kalkulacje kosztéw ustug przewozowych,

sporzadzanie kosztorysow zadan przewozowych,

korzystanie z przepiséw prawa dotyczacych rachunkowosci.

Podczas obserwacji pracy uczniéw nalezy rowniez zwraca¢ uwage na
ich aktywno$é, umiejetnosé wspotpracy w grupie, umiejetnosc tworczego
myslenia i rozwigzywania problemow.

W ocenie osiggnie¢ ucznia po zakonczeniu realizacji programu
jednostki modutowej, nalezy uwzgledni¢ wyniki sprawdzianéw ustnych
| pisemnych, testu dydaktycznego oraz poziom wykonania ¢wiczen.
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Modut 342[04].Z4
Jezyk obcy zawodowy

1. Cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

udziela¢ informaciji dotyczacych dziatalnosci logistycznej,

okresla¢ zadania zawodowe logistyka,

postugiwac sie aktami prawnymi z zakresu logistyki,

przeprowadzaé¢ negocjacje z klientem w zakresie realizacji zadan
logistycznych,

prowadzi¢ korespondencije,

redagowac pisma,

przygotowywac¢ dokumenty zwigzane z zaopatrzeniem materialowym
w przedsiebiorstwie,

przygotowywac pisemng oferte dla klienta,

okreslac zadania logistyczne zwigzane z procesem technologicznym,
opisywac zapasy magazynowe z podziatem na rodzaje i strukture,
okresla¢ rodzaje magazynow i ich wyposazenie,

okresla¢ zadania logistyczne zwigzane z gospodarkg magazynowg
| dystrybucjg towardéw,

okresla¢ srodki transportu wewnetrznego i zadania logistyczne
zZwigzane z organizacja i sterowaniem transportem wewnetrznym,
charakteryzowa¢ organizacje przewozu o0sOb w komunikacji
publicznej,

opisywac dobdr srodkéw transportu do realizacji okreslonego zadania,
korzysta¢c z map, przewodnikéw, instrukcji, rozkladéw jazdy
w komunikacji publicznej,

sporzgdzac oferty cenowe na ustugi logistyczne,

sporzgdzac korespondencje realizowanego zadania logistycznego,
wystawiac fakture,

korzystac z ofert i innych informacji prezentowanych w Internecie.
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2. Wykaz jednostek modutowych

Symbol Orientacyjna
jednostki Nazwa jednostki modutowej liczba godzin
modutowe] na realizacje
342[04].24.01 Posiu,glwa}nle sie jezykiem obcym w realizaciji 108
zadan logistycznych
342[04].24.02 Posiuglwaple S|Q’drug_|m jezykiem obcym 108
w realizacji zadan logistycznych
Razem 216

3. Schemat uktadu jednostek modutowych

742[04].Z4.
Jezyk obcy zawodowy
v v
742[04].z4. 01 742[04].z24. 02
Postugiwanie sie jezykiem Postugiwanie sie drugim
obcym w realizacji zadan jezykiem obcym w realizacji
logistycznych zadan logistycznych

4. Literatura

Przyktadowa literatura do jezyka angielskiego, jako wybranego jezyka
obcego:

Ashley A.: A handbook of commercial correspondence. Oxforde
University Press 1993

Ashley A.: A correspondence workbook. Oxford University Press, 1994
Busness English: CD, Young Digital Poland.

Comfort J., Utley D.: Effective Presentations. Oxford English Video1996
Comfort J., Utley D.: Effective Meetings. Oxford English Video 1996
Comfort J., Utley D.: Effective Telephoning. Oxford English Video 1996
Hoszowska B.: Porozmawiajmy o interesach po angielsku. Wydawnictwo
Profesjonalnej Szkoty Biznesu, Krakéw 1996

Jones L., Alexander R.: International Business (A course Communication
skills). Cambridge University Press, 1993 + kaseta video.

Nadstoga Z.: Business Letters. Wzory listow handlowych. Altena, 1992
Newbolt B., Hollett V.: Meeting Objectives. Oxford English Video,1995
Ratajczak P.: Business Eglish Dictionary, Libra, 1990

Underood M.: Effective Class Management. Longman, 1989
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White G., Drake S.: Business Initiatives. Longman, 1989
Woytowicz-Neymann M.: You Start Business, PWE, Warszawa, 1991
Woytowicz-Neymann Z., Kopestynska Z., Pawiowska B.: Business
English. PWE, Warszawa, 1988

Przyktadowa literatura do jezyka niemieckiego, jako wybranego jezyka
obcego:

Beza S.: Repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego. Aktualne
wydanie.

Beza S.: Eine kleine Landeskunde deutschsprachiger Laender,
Warszawa 1995

Biatek E., Kos J.: Niemiecki jako jezyk biznesu. Vademecum z wzorami
zadan i listow, Dolnoslgskie Wydawnictwo Edukacyjne, Wroctaw 1995
Brueggemann W., Hemberger K.: Testfragen Wirtschaftsdeutsch. Klett
Edition Deutsch, Muenchen, 1993

Buhlman R., Fearns A., Leimbacher E.: Wirtschaftsdeutsch von A-Z.
Lehr und Arbeitsbuch, Langenscheidt, Berlin 1998

Dreyer H., Schmitt R.: Lehr und Uebungsbuch der deutschen
Grammatik. Verlag fur Deutsch, 1991

Fischer D., Schlze H. K.: CD Deutschkurse Fachsprache irtschaft, Carl
Duisberg Gesellschaft, 1989

Griesbach H., Schulz D.: Deutsche Sprache fuer Auslaender. Teil 1 und
2. Max Hueber Verlag, 1995

Hieber W.: Lernziel Deutsch als Fremdsprache. Grundstufe 1 und 2. Max
Hueber Verlag, 1993

Im Kreislauft der Wirtschaft. Bank. Verlag, Kolen, 1991

Mueller H.: Uebungen zur deutschen Sprache, Dudenverlag, Mannhieim
1981

Nicolas G., Sprenger M., Weermann W.: Wirtschaft auf deutsch, Ernst
Klett Verlag, Muenchen 1991

Sachs R.: Handelskorrespondenz. Ismaning 1993

Stein J.: Bankwesen in Deutschland Bank Verlag, Koeln 1993

Tatsachen Ueber Deutschland, Die Bundesrepublik Deutschland,
Frankfurt 1995

Wykaz literatury nalezy aktualizowa¢ w miare ukazywania sie nowych
pozycji wydawniczych.
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Jednostka modutowa 342[04].Z4.01
Postugiwanie si e jezykiem obcym w realizacji zada n

logistycznych

1. Szczegotowe cele ksztalcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

udzieli¢ informacji o dziatalnosci logistycznej,

okresli¢ zadania zawodowe logistyka,

postuzy¢ sie aktami prawnymi dotyczgacymi dziatan logistycznych,
okresli¢ zasady zarzadzanie tancuchem dostaw towaréw w formie
tradycyjnej i w gospodarce elektronicznej,

przeprowadzi¢ negocjacje z klientem w sprawie realizacji zadan
logistycznych,

przygotowa¢ dokumenty zwigzane z zaopatrzeniem materialowym
w przedsiebiorstwie,

przyjac¢ korespondencije,

przygotowac pisemng oferte dla klienta,

scharakteryzowac proces technologiczny produktéw,

okresli¢ role zapaséw magazynowych,

opisac zapas cykliczny i bezpieczenstwa,

opisa¢ zasady obstugi regatéw magazynowych wysokiego
sktadowania i znakowania towarow,

okresli¢ zasady dobierania opakowania i przygotowania towaru do
dystrybucii,

opisac srodki transportu wewnetrznego,

opisa¢ organizacje przewozu os6b w komunikacji publicznej,

okresli¢ zasady doboru srodkow transportu do realizacji zadania,
sporzadzi¢ oferty cenowe na ustugi logistyczne,

dokonaé analizy kosztow zadania logistycznego,

sporzadzi¢ dokumentacje realizowanego zadania logistycznego,
wystawic fakture,

skorzysta¢c z ofert i innych informacji prezentowanych
w Internecie,

postuzyC sie przepisami prawa UE w zakresie logistyki, transportu
| spedyciji.

|:IProgram jednostki modutowej 342[04].Z4.01 obowi  gzuje réwnie z dla drugiego j ezyka
obcego.
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2. Materiat nauczania

Leksyka: terminologia zawodowa z zastosowaniem jezyka obcego,
zadania zawodowe logistyka.

Terminologia z zakresu logistyki przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw.
Dokumentacja dotyczgca: zaopatrzenia, procesu technologicznego
produktow, dystrybucji produktéw, magazynowania, gospodarki
zapasami, spedycji i transportu, okreslanie czasu , terminéw, miejsca,
jednostek miary, wagi oraz innych danych w kontekscie zawodowym.
Negocjacje z klientem obcojezycznym.

Postugiwanie sie aktami prawnymi wydanymi w jezyku obcym.

List handlowy, list dotyczacy zlecenia ustugi, dokumenty celne.

Elementy finanséw: banki, srodki ptatnicze, podstawowe ustugi bankowe,
rodzaje ptatnosci, analiza kosztow.

Informacje o kraju, gtownych miastach, os$rodkach gospodarczych
| znanych firmach.

Rodzaje $rodkow transportu, rozktady jazdy, ubezpieczenia
transportowe.

Stownictwo z zakresu: wypadek, szkoda, kradziez, rzeczoznawca.
Odszkodowanie, prawo przewozowe, celne i drogowe, ekologia.
Elementy prawa Unii Europejskiej dotyczace transportu, spedyciji
| ubezpieczen, standardy unijne, handel zagraniczny, eksport, import.

3. Cwiczenia

» Okreslanie zadan logistyka w jezyku obcym, w mowie i piSmie.

» Korzystanie z aktow prawnych dotyczgacych zadan logistycznych
w obcym jezyku.

» Opisywanie zadan logistycznych przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw
(w jezyku obcym).

* Prowadzenie negocjacji handlowych w jezyku obcym.

* Sporzadzanie dokumentacji w jezyku obcym.

* Prowadzenie rozliczen finansowych z parterem obcojezycznym.

4. Srodki dydaktyczne

Mapa swiata.

Mapa Europy.

Stowniki obcojezyczne, np.: polsko-angielski i angielsko-polski.
Wzory korespondencji handlowej.

Dokumenty, umowy, polisy ubezpieczeniowe, faktury.
Obcojezyczne czasopisma specjalistyczne.

Obowigzujgce podreczniki zawodowe.

Filmy i kasety w oryginalnej wersji jezykowe,;.

Foldery, broszury, prospekty w jezyku obcym.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
113



Mapy w jezyku obcym.
Broszury dotyczgce Unii Europejskiej wydawane przez kraje unijne.

5. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Najczescie] stosowanym jezykiem zawodowym w miedzynarodowe]
logistyce jest jezyk angielski, niemnie] jednak szkota jest zobowigzana
realizowac¢ program nauczania drugiego jezyka obcego ze wzgledu na
wymagania rynku pracy.

Nauka obcego jezyka zawodowego zaplanowana jest w koncowej
fazie realizacji programu nauczania technik logistyk, ze wzgledu na
potrzebe taczenia nauki jezyka z posiadang wiedzg i umiejetnosciami
zawodowymi uczniéw.

Celem realizacji programu nauczania jednostki jest doskonalenie
sprawnosci mowienia i pisania oraz czytania i rozumienia ze stuchu
tekstéw o tematyce zawodowej.

Realizacje programu nalezy rozpocza¢ od przeprowadzenia diagnozy
umiejetnosci jezykowych ucznia i na jej podstawie zaplanowa¢ metody
nauczania-uczenia sie oraz organizacje zaje¢ edukacyjnych.

Realizujgc program nauczania nalezy zwraca¢ uwage na
ksztattowanie umiejetnosci korzystania z obcojezycznych Zzrédel
informacji, prowadzenia rozméw stuzbowych, czytania i ttumaczenia
tekstow o tematyce zawodowej, sporzadzania pism, umow i sprawozdan
w jezyku obcym.

Osiggniecie zaplanowanych celow ksztatlcenia umozliwi stosowanie
efektywnych metod nauczania, takich jak: metoda przypadkéw,
inscenizacji, gry dydaktyczne oraz ¢wiczenia indywidualne i w matych
grupach. Nauczyciel powinien przygotowa¢ opisy przypadkéw
| scenariusze inscenizacji na podstawie rzeczywistych sytuacji
zawodowych.

W czasie c¢wiczen uczniowie powinni samodzielnie sporzadzac
dokumenty stuzbowe. Czynnosci te powinny by¢ poprzedzone analizg
materiatdw zrédtowych o roznym stopniu trudnosci. Nauczyciel powinien
motywowac uczniow do rozwijania zainteresowan jezykowych, wskazac
im rozne zrédta wzbogacenia wiedzy i zwiekszenia samodzielnosci
w postugiwaniu sie jezykiem obcym zawodowym.

Zajecia powinny by¢ realizowane w grupach do 15-0s6b,
w laboratorium symulacyjnym firmy logistycznej. Uczniowie powinni
wykonywac ¢wiczenia indywidualnie lub w 2—3 osobowych zespofach.

Podczas c¢wiczen uczniowie powinni korzystaC z narzedzi
informatycznych, technologii informacyjnych, sprzetu multimedialnego,
w celu osiggniecia celéw okreslonych w programie  nauczania
zawodowego jezyka obcego.
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6. Propozycje metod sprawdzania i1 oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ uczniéw powinno odbywaé sie

systematycznie, na podstawie ustalonych kryteriow. W kryteriach
oceniania umiejetnosci ucznidéw nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

prowadzenie negocjacji handlowych jezyku obcym,

dokumentowanie zadan logistycznych w jezyku obcym,

wykorzystanie informacji ze specjalistycznych i prawnych zrodet
obcojezycznych,

prowadzenie rozliczen finansowych z zastosowaniem waluty
I uwarunkowan miedzynarodowych.

W trakcie oceniania nalezy zwroci¢ uwage na aktywnos¢ uczniow

podczas zaje¢, umiejetnos¢ wspolpracy w grupie, umiejetnosc
postugiwania sie terminologig zawodowg w jezyku obcym.

Proces oceniania powinien obejmowac:

diagnoze poziomu sprawnosci jezykowych ucznia przed
przystgpieniem do realizacji programu,

sprawdzanie postepow w nabywaniu sprawnosci jezykowych przez
ucznidw w trakcie realizacji programu oraz rozpoznawanie trudnosci
w osiggnieciu celow ksztatcenia,

sprawdzanie wiadomosci i umiejetnosci po zrealizowaniu programu.
Ocenianie osiggnie¢ szkolnych uczniow powinno odbywac sie na

podstawie:

sprawdziandéw ustnych: nalezy oceniaé poprawnos¢ i ptynnosé
wymowy, poprawnosc¢ leksykalng i gramatyczng oraz zgodnosc¢
wypowiedzi z tematem,

sprawdzianéw pisemnych: nalezy ocenia¢ opracowane przez uczniow
teksty pism i notatek stuzbowych, scenariusze rozmow. W pracach
pisemnych nalezy ocenia¢ poprawnosc¢ leksykalng i gramatyczng
tekstu, zgodnosc¢ z tematem oraz ortografie,

testy osiggnie¢ szkolnych z zadaniami otwartymi (z lukag, krotkiej
odpowiedzi) lub zamknietymi wielokrotnego wyboru, dotyczgcymi
stownictwa zawodowego,

ukierunkowanej obserwacji pracy ucznia w czasie wykonywania
cwiczen.

W czasie obserwacji nalezy zwraca¢ uwage na umiejetnosci:
prowadzenia dialogu z innymi uczniami i z nauczycielem na tematy
zawodowe,

zadawania pytan,

formutowania opinii w jezyku obcym zawodowym.
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W ocenie koncowej nalezy uwzglednia¢ wyniki wszystkich metod
sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych ucznia stosowanych przez
nauczyciela.
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Modut 342[04].Z5
Praktyka zawodowa

1. Cele ksztatcenia
W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

okreslac¢ strukture organizacyjng przedsiebiorstwa,

organizowac stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,
identyfikowa¢ zadania logistyczne dotyczgce zaopatrzenia, procesu
technologicznego produktu, dystrybucji, gospodarki odpadami
| transportu wewnetrznego,

dokonywac analizy zadan logistycznych realizowanych
w przedsiebiorstwie,

dokonywa¢ analizy kosztow realizacji zadan logistycznych
dotyczacych dziatalnosci przedsiebiorstwa w tancuchu dostaw,
dokonywa¢ analizy realizacji zadan logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej i zapasami,

dokonywac analizy kosztow realizacji zadan logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej i zapasami,

sporzadzaé rachunek kosztéw realizowanych zadan logistycznych,
sporzgdzac¢ wnioski z przeprowadzonych analiz w przedsiebiorstwie,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem dziatan majacych na celu
optymalizacje kosztow i zadowolenia klienta,

stosowa¢ przepisy i zarzadzenia wewnetrzne obowigzujgce
w przedsiebiorstwie,

prowadzi¢ dokumentacje zadan realizowanych w przedsiebiorstwie,
identyfikowac¢ zadania logistyczne w zakresie spedyciji i transportu,
dokonywac analizy realizacji zadan logistycznych przedsiebiorstwa
transportowego i transportowo-spedycyjnego,

dokonywac¢ analizy kosztéw zadan logistycznych w przedsiebiorstwie
transportowo-spedycyjnym,

sporzgdza¢ wnioski z analiz w przedsiebiorstwie transportowym
i spedycyjnym, ze szczegolnym uwzglednieniem dziatan majacych
na celu optymalizacje kosztow i zadowolenia klienta,

stosowaC przepisy bezpieczenstwa |1 higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska podczas wykonywanej pracy.
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2. Wykaz jednostek modutowych

Symbol Orientacyjna
jednostki Nazwa jednostki modutowe] liczba godzin
modutowej na realizacje
Sporzadzanie wnioskow z realizacji zadan
342[04].25.01 |logistycznych przedsiebiorstwa w fancuchu 35
dostaw

Wykonywanie zadan logistycznych z zakresu

342[04].25.02 ; ) 35
gospodarki magazynowej
342[04].25.03 Wykonywame zadap logistycznych z zakresu 20
transportu i spedyciji
Razem 140
3. Schemat ukfadu jednostek modutowych
742[04].25
Praktyka zawodowa
A 4 A A 4
742[04].25.01 742[04].25.02 742[04].Z5.03

Sporzadzanie wnioskéw
z realizacji zadan
logistycznych

Wykonywanie zadan
logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej

Wykonywanie zadan
logistycznych z zakresu
transportu i spedyciji

przedsiebiorstwa w tancuchu
dostaw

Program praktyki zawodowe] powinien by¢ realizowany
w instytucjach stanowigcych przyszie miejsca pracy uczniéw. Realizacja
programu praktyki zawodowej powinna umozliwi¢ uczniom pogtebienie
wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej nalezy zapozna¢ uczniow
z harmonogramem praktyki, regulaminem i przepisami bezpieczenstwa
| higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, obowigzujgcymi
w przedsiebiorstwie, w ktérym bedzie realizowany program.

W czasie praktyki uczniowie majg obowigzek prowadzenia
dzienniczka praktyk, w ktérym powinny by¢ zapisane codziennie
wykonywane czynnosci, wnioski i sprawozdania z analiz oraz inne
zawodowe spostrzezenia.

W okresie realizacji programu praktyki zawodowej, poza
uczestnictwem w procesie pracy, wskazane jest uczestnictwo uczniow
w konferencjach, spotkaniach i szkoleniach prowadzonych przez
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specjalistow, pozwoli to uzupelni¢ wiedze ucznibw 0 hajnowsze
informacje i kierunki rozwoju logistyki. Udziat w tych formach
organizacyjnych powinien by¢ odnotowany w dzienniczkach w formie
sprawozdania.

Program praktyki zawodowej nalezy traktowa¢ w sposob elastyczny.
Ze wzgledow organizacyjnych dopuszcza sie zmiany zwigzane ze
specyfikg przedsiebiorstwa, w ktorym realizowany jest program praktyki
zawodowej. W przypadku realizacji programu praktyki w innym zakresie,
niz wynika to z programow jednostek modutowych, szkota ma obowigzek
opracowac whasny program praktyki zawodowe,.
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Jednostka modutowa 342[04].Z25.01
Sporz gdzanie wnioskow z realizacji zada n
logistycznych przedsi ebiorstwa w ta ncuchu dostaw

1.

Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

2

okreslic strukture przedsiebiorstwa uczestniczagcego w tancuchu
dostaw,

zastosowaC regulamin pracy obowigzujgcy w przedsiebiorstwie
uczestniczagcym w tancuchu dostaw,

zastosowaC przepisy i zarzadzenia wewnetrzne obowigzujgce
w przedsiebiorstwie,
dokonac analizy zadan logistycznych realizowanych

w przedsiebiorstwie,

dokona¢ analizy kosztéw zadan logistycznych realizowanych
w przedsiebiorstwie uczestniczgcym w fancuchu dostaw,

dokona¢ analizy realizacji zadania logistycznego w transporcie
wewnetrznym, na podstawie dokumentacji przedsiebiorstwa,

dokona¢ analizy kosztéow realizacji zadania logistycznego
w transporcie wewnetrznym,

sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzonych w przedsiebiorstwie analiz,
z podkredleniem dziatan majgcych na celu optymalizacje kosztéw
I zadowolenia klienta,

zorganizowac stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,
sporzadzi¢ dokumentacje dotyczaca realizacji wybranych zadan
logistycznych,

sporzadzic¢ rachunek kosztow logistycznych,

dokona¢ analizy obiegu dokumentow w jednostce organizacyjnej
przedsiebiorstwa,

zredagowac pisma stuzbowe,

przyjac i wysta¢ korespondencie,

zastosowaC przepisy bezpieczenstwa | higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowe] oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

Materiat nauczania

Okreslanie struktury przedsiebiorstwa uczestniczacego w tancuchu
dostaw.

Stosowanie regulaminu pracy i regulaminu organizacyjnego.

Stosowanie przepisOw i zarzadzen wewnetrznych obowigzujgcych
w przedsiebiorstwie.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
120



Analizowanie  zadan  strategicznych  komérek  organizacyjnych
przedsiebiorstwa.

Organizacja 1 wyposazenie stanowiska pracy logistyka.

Okreslenie obiegu dokumentow przedsiebiorstwa w tahcuchu dostaw.
Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej realizacji wybranych zadan
logistycznych w przedsiebiorstwie.

Dokonywanie zestawienia kosztow wybranych dziatan logistycznych
przedsiebiorstwa.

Sporzadzanie rachunku kosztéw logistycznych przedsiebiorstwa.
Okreslanie zadah pracownikdw realizujgcych zadania logistyczne
(zakres czynnosci i odpowiedzialnos¢ stuzbowa).

Prowadzenie dokumentacji dotyczgce] wspoOtpracy ze srodowiskiem
lokalnym i instytucjami wspotpracujgcymi w zakresie obstugi logistycznej
przedsiebiorstwa.

Stosowanie przepisébw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostKi

Program  praktyki zawodowe] powinien by¢ realizowany
w przedsiebiorstwie prowadzgacym dziatalnos¢ z zastosowaniem zasad
logistyki.

Przed rozpoczeciem praktyki nalezy sprawdzi¢ merytoryczne
przygotowanie ucznidbw i zapoznac¢ ich z organizacjg pracy oraz
zadaniami przedsiebiorstwa.

Podczas realizacji programu jednostki modutowe] uczniowie powinni
obserwowac proces pracy i uczestniczy¢ w realizacji wybranych zadan
logistycznych oraz w analizie dokumentéw dotyczacych logistyki
| strategii przedsiebiorstwa.

Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali proste zdania pod
nadzorem pracownika — specjalisty.

Wybrane zadania logistyczne powinny obejmowaé wszystkie
dziedziny dziatalnosci przedsiebiorstwa |1 powinny korelowacé
z zalozonymi celami programu jednostki modutowej.

W trakcie realizacji programu nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
ksztattowanie umiejetnosci doboru metod i narzedzi do przeprowadzenia
analizy zadania logistycznego na  podstawie  dokumentéw
przedsiebiorstwa, aktow prawnych i zyczen Kklienta oraz sporzadzania
wnioskow z przeprowadzonej analizy. Ponadto nalezy uwrazliwi¢ ucznia
na prowadzenie analizy pod katem optymalizacji kosztéw i zadowolenia
klienta.
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4. Propozycje metod sprawdzania | oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie ustalonych kryteriéw.

Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ umiejetnosci zawarte
w programie jednostki modutowej.

Przed przystgpieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy
sprawdzi¢  merytoryczne  przygotowanie ucznia przy pomocy
sprawdzianéw ustnych.

Umiejetnosci praktyczne powinny by¢ oceniane na podstawie
obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania zadan zawodowych.
Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— na poprawnos¢ doboru metod | narzedzi do analizy zadan
logistycznych,

— poprawnosc¢ sporzadzanych wnioskow, a w szczegolnosci okreslenie
dziatah zwigzanych z optymalizacjg kosztéw i zadowoleniem klienta,

— wspoOtprace w zespole.

Podstawg do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonanie
zadan praktycznych.

Oceny poziomu umiejetnosci opanowanych przez ucznia dokonuje
opiekun praktyki.
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Jednostka modutowa 342[04].25.02
Wykonywanie zada n logistycznych z zakresu
gospodarki magazynowej

1. Szczegdbtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okreslic strukture przedsiebiorstwa prowadzgcego gospodarke
magazynowa,

— zastosowaC przepisy | zarzadzenia wewnetrzne obowigzujgce
w przedsiebiorstwie,

— zorganizowac stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,

— dokonac analizy realizacji zadan logistycznych z zakresu gospodarki
magazynowej, zapasami i opakowaniami, na podstawie dokumentacji
przedsiebiorstwa,

— dokona¢ analizy kosztow realizacji zadania logistycznego z zakresu
gospodarki magazynowej, zapasami i opakowaniami,

— sporzadzi¢ rachunek kosztow realizacji zadan logistycznych
dotyczacych gospodarki magazynowej, zapasami i opakowaniami, na
podstawie dokumentacji przedsiebiorstwa,

— sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzonych analiz w przedsiebiorstwie
z podkresleniem dziatahh majacych na celu optymalizacje kosztéw
I zadowolenia klienta,

— sporzadzi¢ dokumentacje dotyczacqg realizacji wybranych zadan
logistycznych z zakresu gospodarki magazynowej i zapasami,

— opracowac plan zaopatrzenia i utrzymania zapaséw magazynowych,

— zanalizowa¢ obieg dokumentow w przedsiebiorstwie,

— udokumentowa¢ wspoOiprace przedsiebiorstwa ze s$rodowiskiem
lokalnym,

— zastosowaC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

2. Materiat nauczania

Okres$lanie struktury przedsiebiorstwa prowadzacego gospodarke
magazynowa.

Organizacja i wyposazenie stanowiska pracy logistyka.

Stosowanie regulaminu pracy i regulaminu organizacyjnego.
Analizowanie  zadan  strategicznych  komoérek  organizacyjnych
przedsiebiorstwa.

Dokonywanie zestawienia kosztow wybranych dziatan logistycznych
z zakresu gospodarki magazynem i zapasami.

Sporzadzanie rachunku kosztéw logistycznych przedsiebiorstwa.
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Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej realizacji wybranych zadan
logistycznych z zakresu gospodarki magazynowej i zapasami.
Okreslenie obiegu dokumentow z zakresu gospodarki magazynowej.
Opracowywanie planéw zaopatrzenia i utrzymywania stanu zapaséw
magazynowych.

Prowadzenie dokumentacji dotyczgce] wspoOtpracy ze srodowiskiem
lokalnym i instytucjami wspotpracujgcymi w zakresie obstugi logistycznej
przedsiebiorstwa.

Stosowanie przepisébw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jedn  ostki

Program praktyki zawodowe] powinien by¢ realizowany
w przedsiebiorstwie prowadzacym dziatalnos¢ z zakresu gospodarki
magazynowej i zapasami.

Przed rozpoczeciem praktyki nalezy sprawdzi¢ merytoryczne
przygotowanie ucznidbw i zapoznac¢ ich z organizacjg pracy oraz
zadaniami przedsiebiorstwa.

Podczas realizacji programu jednostki uczniowie  powinni
obserwowac proces pracy i uczestniczy¢ w realizacji wybranych zadan
logistycznych dotyczacych gospodarki magazynowej i zapasami.

Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali proste zadania pod
nadzorem pracownika — specjalisty.

Wybrane zadania logistyczne powinny obejmowac zakres dziatalnosci
przedsiebiorstwa zwigzany z gospodarkg magazynowa izapasami,
a ponadto powinny korelowac¢ z zatozonymi celami programu jednostki
modutowe;j.

W trakcie realizacji programu nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
ksztattowanie umiejetnosci doboru metod i narzedzi do przeprowadzenia
analizy zadania logistycznego na  podstawie  dokumentéw
przedsiebiorstwa, aktow prawnych i zyczen Kklienta oraz sporzadzania
wnioskow z przeprowadzonej analizy. Ponadto nalezy uwrazliwi¢ ucznia
na dziatania majace na celu optymalizacje kosztow i zadowolenia klienta.

4. Propozycje metod sprawdzania | oceny osi agnieé

edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie ustalonych kryteriéw.

Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ umiejetnosci zawarte
w programie praktyki zawodowej.
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Przed przystgpieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy
sprawdzi¢  merytoryczne  przygotowanie ucznia przy pomocy
sprawdzianéw ustnych.

Umiejetnosci praktyczne powinny by¢ oceniane na podstawie
obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania zadan zawodowych.

Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— poprawnosc¢ doboru metod i narzedzi do analizy zadan logistycznych,
— poprawnosc¢ sporzagdzanych wnioskow,
— identyfikowanie dzialah zwigzanych z optymalizacjg kosztow

I zadowolenia klienta,

— zaangazowanie podczas realizacji zadan logistycznych.

Podstawg do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonanie
zadan.

Oceny poziomu umiejetnosci opanowanych przez ucznia dokonuje
opiekun praktyki.
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Jednostka modutowa 342[04].25.03
Wykonywanie zada n logistycznych z zakresu
transportu i spedycji

1. Szczegotowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen (stuchacz) powinien umiec:

— okresli¢ strukture przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego,

— zorganizowac stanowisko pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,

— zidentyfikowac zadania logistyczne z zakresu transportu i spedycji, na
podstawie dokumentow przedsiebiorstwa,

— dokonac analizy realizacji zadania logistycznego z zakresu transportu
I spedycji, na podstawie dokumentacji przedsiebiorstwa,

— dokona¢ analizy kosztow realizacji zadania logistycznego
dotyczacego transportu i spedycji,

— sporzadzi¢ wnioski z przeprowadzone] analizy zarzadzania
w przedsiebiorstwie, z podkresleniem dziatan majgcych na celu
optymalizacje kosztow i zadowolenia klienta,

— okreslic obieg dokumentow w przedsiebiorstwie transportowo-
-spedycyjnym,

— sporzadzi¢ umowy i dokumentacje transportowa,

— sporzgdzi¢ harmonogram czynnosci wykonywanych w ramach zadan

transportowych,

— sporzadzi¢ dokumentacje, zwigzang z realizacjg zadan transportowo-
spedycyjnych,

— dokona¢ rozliczen  finansowych  dziatalnosci  transportowo-
spedycyjnej,

— zastosowaC przepisy | zarzgdzenia wewnetrzne obowigzujgce

w przedsiebiorstwie,
— zastosowaC przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

2. Materiat nauczania

Okreslanie struktury przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego.
Organizacja stanowiska pracy.

Okreslanie zakresu wykorzystania zasobow przedsiebiorstwa.
Charakteryzowanie systeméw obstugi roznego typu przewozéw
w ramach dziatalnosci transportowo-spedycyjnej, na podstawie analizy
zadan logistycznych.

Analizowanie zadan logistycznych realizowanych w przedsiebiorstwie
transportowo-spedycyjnym.
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Sporzadzanie wnioskOw z przeprowadzonej analizy zarzadzania
w przedsiebiorstwie.

Okreslenie obiegu dokumentow w zakresie transportu i spedyciji.
Sporzadzanie umow i dokumentacji transportowe;.

Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji, zwigzanej z realizacjg zadan
transportowo-spedycyjnych.

Sporzadzanie  harmonogramdéw czynnosci w ramach zadan
transportowych.

Monitorowanie procesu transportu przez analiza dokumentacji i obiegu
informacii.

Okreslanie zadan pracownikéw, realizujgcych czynnosci transportowo-
-spedycyjne.

Dokonywanie rozliczen finansowych dziatalnosci transportowo-
spedycyjnej.

Okres$lanie zakresu ustug zapewniajgcych optacalnos¢ dziatalnosci.
Stosowanie przepisébw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska podczas wykonywanej

pracy.

3. Wskazania metodyczne do realizacji programu jednost ki

Program  praktyki zawodowej powinien by¢ realizowany
w przedsiebiorstwach transportowych i spedycyjnych.

Przed rozpoczeciem praktyki nalezy zapozna¢ uczniow z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska oraz obowigzujgcym regulaminem, organizacjg pracy
| zadaniami przedsiebiorstwa.

Podczas realizacji programu jednostki uczniowie powinni uczestniczy¢
w realizacji wybranych zadan logistycznych oraz w analizie dokumentow
dotyczacych logistyki istrategii przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego. Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali typowe zdania
pod nadzorem pracownika — specjalisty.

Wybrane zadania logistyczne powinny obejmowaé¢ zakres dziatalnosci
przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego, aponadto powinny
korelowac z celami zatozonymi w programie jednostki modutowe,.

W procesie ksztalcenia praktycznego nalezy zwréci¢é szczegolng
uwage na doskonalenie umiejetnosci doboru metod 1 narzedzi do
przeprowadzenia analizy zadania logistycznego na podstawie
dokumentow przedsiebiorstwa, aktow prawnych i zyczen klienta oraz
sporzadzania wnioskéw z przeprowadzonej analizy. Uczniowie powinni
korzystaC z procedur spedycyjnych, narzedzi i srodkéw do rodzajowej
| funkcjonalnej klasyfikacji ustug.
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Podczas praktyki zawodowej nalezy ksztattowa¢ nastepujgce postawy
uczniow:
— uczciwos¢, sumiennos¢ | zaangazowanie w wykonywanie pracy
zawodowej,
— doktadnosc¢ i samodzielnos¢ w wykonywaniu pracy,
— odpowiedzialnos¢ za prace,
— identyfikowanie sie ze srodowiskiem zawodowym,
— szacunek dla przetozonych, wspotpracownikow i interesantow.
Realizujgc program nalezy réwniez ksztattowaC umiejetnosci
samodzielnego rozwigzywania problemow, komunikowania sie
z otoczeniem, organizowania wilasnej pracy | jej oceny oraz
podejmowania dziatan majgcych na celu optymalizacje kosztow
| zadowolenia klienta.
Na zakonczenie praktyki opiekun zobowigzany jest wystawi¢ uczniowi
opinie o ich przebiegu.

4. Propozycje metod sprawdzania | oceny osi agnieé
edukacyjnych ucznia

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ ucznia powinno odbywac sie
systematycznie na podstawie ustalonych kryteriow.

Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ umiejetnosci zawarte
w programie praktyki zawodowej.

Przed przystgpieniem do wykonywania zadan praktycznych nalezy
sprawdzi¢  merytoryczne  przygotowanie ucznia przy pomocy
sprawdzianéw ustnych.

Umiejetnosci praktyczne powinny by¢ oceniane na podstawie
obserwacji czynnosci ucznia podczas wykonywania zadan zawodowych.

Podczas obserwaciji nalezy zwrdci¢ uwage na:

— przestrzeganie dyscypliny pracy,

— organizowanie stanowiska pracy,

— sprawnos¢ wykonywania zadan,

— poprawnos¢ doboru metod i narzedzi do analizy zadan logistycznych,
— poprawnos¢ sporzadzanych wnioskow,

— identyfikowanie dziatan zwigzanych z optymalizacjg kosztéw

I zadowoleniem klienta,

— Zzaangazowanie podczas realizacji zadan logistycznych.

Podstawg do wuzyskania pozytywne] oceny jest poprawne
wykonywanie zadan praktycznych. Oceny poziomu opanowanych
umiejetnosci dokonuje opiekun praktyki zawodowej.
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