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Nabór na wolne stanowisko pracy Koordynatora Projektu  
OFERTA DOTYCZY PRACY NA TERENIE BRATOSZEWIC  

Prowadzenie lokalnego Biura Projektu finansowanego z EFS oraz obsługa realizacji Projektu  pod nazwą „Lepszy start 
w przyszłość”   realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał  Ludzki  Priorytet IX, Działanie 9.2  

1. Zakres czynności : koordynowania i zarządzania projektem, nadzoru nad prawidłowa realizacją 
projektu. 

a) nadzoru nad terminowością i prawidłowością realizowanych  zadań 
b) koordynacji wszystkich działań podejmowanych podczas realizacji projektu 
c) kontroli kwalifikowalności i celowości wydatkowanych środków 
d) planowania i zatwierdzanie wydatków finansowych, ocena merytoryczna dokumentów księgowych 
e) nadzoru nad prawidłowym obiegiem dokumentów 
f) nadzoru nad realizacją rzeczowo-finansową projektu według   zasad   określonych   w   dokumentach   

programowych i wytycznych dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
g) prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektu 
h) udziału w  rekrutacji uczestników  projektu 
i) prowadzenia spotkań zespołu projektowego, w tym zespołu zarządzającego, 
j) kontakt z organem prowadzącym oraz Instytucją Pośredniczącą , 
k) nadzoru nad   wnioskami  o   płatności   pośrednie   i   płatność   końcową   wraz   z   wszystkimi   

wymaganymi  umową załącznikami 
l) ) nawiązywania kontaktów z firmami zewnętrznymi 
m) nadzoru nad pracą Asystenta, Specjalisty ds. finansowych oraz innych osób i firm realizujących zadania 

w zakresie projektu. 
§ 2 

2. Wymagania związane ze stanowiskiem: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,  
b) co najmniej pięcioletnie doświadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym, 
c) ukończone studia podyplomowe/kurs kwalifikacyjny z zakresu zarządzania oświatą,  
d) doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych z  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  
e) wiedza z zakresu realizacji projektów współfinansowanych z EFS, potwierdzone ukończeniem 

odpowiedniego szkolenia/kursu, 
f) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzysta w pełni  z praw publicznych.  

 
Oferty składamy sekretariatu ZS Nr1 do 19.12.2011r ( dane poniżej). 

Udzielamy odpowiedzi tylko na wybrane oferty. 

Bratoszewice, 5.12.2011 


